ZARZADZENIE NR 4%.%..2019
WOJTA GMINY CZERWONAK

z dnia 4 wrze$nia 2019 r.

w sprawie procedury przygotowania materialéw do projektéw uchwal i zarzadzen zmieniajacych
uchwale¢ budzetowy oraz uchwale w sprawie wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 iust. 2 pkt 1 oraz art. 60 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy zdnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z2019r. poz. 5061 1309) i art. 230 ust. 1 iart. 233 pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 i 2245) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady postgpowania w sprawie przygotowania materiatéw do projektéw uchwat i zarzadzen
zmieniajgcych budzet i uchwate w sprawie wieloletniej prognozy finansowej Gminy Czerwonak.

§ 2. 1. Wnioski gminnych jednostek organizacyjnych, komdrek organizacyjnych urzedu dotyczace zmiany
budzetu oraz wieloletniej prognozy finansowej Gminy Czerwonak, nalezy kierowaé do Wéjta Gminy. Wnioski
niezaakceptowane przez Wéjta Gminy nie bgda uwzgledniane w projektach uchwatl i zarzadzeniach
zmieniajgcych budzet.

2. Wnioski, o ktérych mowa w ust. 1, sporzadzane s3 przez pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych
za dany wydatek, a nastgpnie akceptowane przez kierownikow wydziatu lub dyrektoréw jednostek. Wnioski
moga by¢ sporzadzane takze bezposrednio przez kierownikéw wydziatéw lub dyrektoréw jednostek oraz
osoby zajmujace samodzielne stanowiska.

3. Wydzialy, jednostki organizacyjne i osoby zajmujace samodzielne stanowiska winny przedktadaé do
akceptacji wnioski do kierownika pionu - Wojta, Zastgpcy Wojta Gminy Czerwonak lub Sekretarza Gminy.

4. Wnioski po akceptacji, o ktérej mowa w ust. 3, winny zosta¢ przedlozone Skarbnikowi niezwlocznie,
lecz nie p6zniej niz 16 dni przed terminem sesji Rady Gminy Czerwonak oraz nie pézniej niz 3 dni przed
ostatnim dniem roboczym w danym miesigcu w przypadku wnioskéw, ktére majg zostaé ujete w zarzadzeniu.

5. Po wstepnej weryfikacji prawidtowosci wnioskow, Skarbnik przedstawia je do akceptacji Wéjtowi
Gminy.

6. Zobowiazuje si¢ kierownikéw wydziatéw, dyrektorow jednostek organizacyjnych oraz osoby zajmujace
samodzielne stanowiska do przedkladania wnioskéw w terminach umozliwiajacych ich uwzglednienie
w budzecie Gminy przed planowanga realizacja wydatku lub zaciggnigciem zobowigzania.

§ 3. 1 Wnioski w sprawie zmiany budzetu generowane sa z Portalu Finansowo-Budzetowego.

2. W przypadku awarii Portalu Finansowo — Budzetowego wnioski nalezy sporzadzi¢ w formie papierowej
wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1do niniejszego zarzadzenia i zlozy¢ w kancelarii Urzedu Gminy
Czerwonak.

3. Wz6r wniosku dochodowego w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowego programu, projektu lub
zadania zwigzanego z programami realizowanymi z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 213
ustawy o finansach publicznych, stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Wz6ér wniosku wydatkowego w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowego programu, projektu lub
zadania zwigzanego z programami realizowanymi z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 213
ustawy o finansach publicznych, stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

5. Wz6r wniosku wydatkowego w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowego programu, projektu lub
zadania innego niz okreslony w ust. 4, stanowi zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

6. Wnioski jednostek organizacyjnych (CRKF AKWEN, GOPS, SAPO i jednostki o§wiatowe) powinny
zosta¢ podpisane réwniez przez gléwnego ksiegowego jednostki.

7. W przypadku wydania zarzadzenia przez dyrektora danej jednostki organizacyjnej, nalezy wprowadzié
stosowne zmiany w planach finansowych i wygenerowa¢ wniosek z Portalu Finansowo — Budzetowego, ktory
winien by¢ podpisany przez dyrektora jednostki nadzorujacej i gtéwnego ksiegowego.

8. Instytucje kultury skfadajg plany finansowe do projektu budzetu wraz z kalkulacjami ponoszonych
wydatkow.
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§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Czerwonak.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2019 Wojta Gminy Czerwonak zdnia 14 stycznia 2019 r. w sprawie
procedury przygotowania materialéw do projektéw uchwat i zarzadzen zmieniajacych uchwale budzetows oraz
uchwate w sprawie wieloletniej prognozy finansowe;j.

§ 6. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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