ZARZADZENIE NR A&4..2019
WOJTA GMINY CZERWONAK

z dnia 29 sierpnia 2019 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych niezbednych do przygotowania projektu uchwaty
budzetowe] na rok 2020 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Czerwonak

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r.
poz. 5061 1309) oraz § 1uchwaly nr 486/L1V/2018 Rady Gminy Czerwonak z dnia 23 sierpnia 2018 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzadza sie, co nast¢puje:

§ 1. 1. Materialy planistyczne stuzgce opracowaniu projektu budzetu na rok 2020 nalezy opracowaé
zgodnie z:

1) zasadami ustalonymi w uchwale nr 486/LIV/2018 Rady Gminy Czerwonak zdnia 23 sierpnia 2018 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej;

2) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869);

3) rozporzagdzeniem Ministra Finanséw zdnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodoéw, wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(Dz.U. 22014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.);

4) obowigzujacymi uchwatami Rady Gminy Czerwonak majacymi wptyw na budzet Gminy;
5) warunkami porozumieni i uméw zawartych przez Gming Czerwonak z innymi podmiotami.

§ 2. 1. Projekty planéw finansowych powinny by¢é opracowane zuwzglednieniem nastepujgcych
wskaznikow:

1) poziomu inflacji sredniorocznej — 2,5%,
2) minimalnego wynagrodzenia brutto — 2.450,00 zi,

3) odpisu na zakltadowy fundusz §wiadczen socjalnych, ktdry nalezy planowaé zgodnie zustawg z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1352). Do planowania
wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa stosowang wroku 2019. W odniesieniu do
placowek oswiatowych odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych od nauczycieli nalezy planowaé
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z2018 r. poz. 967 z pdzn.
zm.).

2. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny icelowy, uwzgledniajac w pierwszej
kolejnosci zadania obligatoryjne, zlecone, kontynuowane oraz wynikajace z zawartych uméw.

§ 3. 1. W zakresie dochodéw przyjmuje sig:

1) dochody ztytutu podatkéow od nieruchomosci, ktore nalezy skalkulowaé wg obowigzujagcych stawek
podatkowych, powigkszonych o stopien inflacji;

2) podatek od srodkéw transportowych wg obowigzujacych stawek podatkowych, powiekszonych o stopien
inflacji;

3) podatek rolny zostanie skalkulowany po ogloszeniu ceny urzedowej zyta, stanowigcej podstawe naliczenia
podatku rolnego;

4) podatek lesny zostanie skalkulowany po ogloszeniu ceny urzgdowej drewna;

5) wplywy z tytutu optat nalezy oszacowaé na podstawie przewidywanego wykonania za rok 2019;

6) udziaty w podatku dochodowym od 0s6b prawnych i innych podatkéw pobieranych przez urzgdy skarbowe
oraz optate skarbowa nalezy planowa¢ na poziomie przewidywanego wykonania za rok 2019;

7) udziat w podatku dochodowym od o0séb fizycznych oraz wysokosé subwencji nalezy przyja¢ na podstawie
informacji z Ministerstwa Finansow;

8) dochody z majatku Gminy (w tym: z dzierzawy, oplaty za wieczyste uzytkowanie, dochody ze sprzedazy
majatku itd.) nalezy szacowa¢ na podstawie obowigzujacych uméw oraz propozycji ich zmian. Propozycja
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dochodéw ze sprzedazy majatku powinna zawiera¢ szczegétowy wykaz nieruchomosci proponowanych do
zbycia i szacunkowa ich warto$¢ mozliwa do uzyskania;

9) dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania wiasne i zlecone nalezy wprowadzi¢ do projektu
po okresleniu ich wysoko$ci przez Ministerstwo Edukacji Narodowej, Wojewode Wielkopolskiego
i Dyrektora Krajowego Biura Wyborczego w Poznaniu;

10) wptywy z tytutu dofinansowania projektéw realizowanych w ramach programéw dofinansowywanych ze
srodkéw zewnetrznych nalezy planowaé na podstawie ztozonych wnioskéw oraz zapiséw zawartych
w umowach;

11) dochody z optat za wydawanie zezwoleni na sprzedaz alkoholu nalezy skalkulowaé w oparciu o wydane
i przewidywane do wydania zezwolenia, a wydatki zaplanowa¢ do kwoty przewidywanych dochodéw,
atakze w oparciu o analize wykorzystania $rodkéw roku biezgcego. W kalkulacji dochodéw nalezy
przewidzieé¢ stosowne ulgi i zwolnienia podatkowe.

2. W zakresie wydatkow przyjmuje sie:

1) we_wszystkich kalkulacjach nalezy zmierza¢ do ograniczania wydatkéw biezacych, a potrzeby na
niezbedne wydatki pozostawi¢ na niezmienionym poziomie na dzien 31 sierpnia 2019 r w ukladzie
poréwnawczym 2019/2020. W 2020 r. zaktada sie podwyzke wynagrodzen pracownikéw urzedu oraz
jednostek organizacyjnych Gminy w wysokosci 2,5 % (wynagrodzenie zasadnicze) oraz 5,0 %
z przeznaczeniem na nagrody. W przypadku nieosiggania przez pracownika minimalnego wynagrodzenia,
nalezy dokona¢ regulacji do kwoty 2.450,00 zt brutto. Podwyzka wynagrodzen zostanie wprowadzona
w terminie i wysokos$ci okreslonej przez Wajta, przy uwzglednieniu sytuacji finansowej Gminy. Podstawg
kalkulacji funduszu wynagrodzen na rok 2020 jest miesigczne wynagrodzenie kazdego zatrudnionego
pracownika ustalone na dzien 31 sierpnia 2019r. (bez odpraw inagréd jubileuszowych itp.),
z uwzglednieniem skutkéw wynikajacych z planowanego zwigkszenia lub zmniejszenia stanu zatrudnienia
do konca 2019 r. oraz w 2020 r. Planowany fundusz wynagrodzen powigksza si¢ o planowane do wyptaty
w 2020 roku nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne — zgodnie z zatagczonym wykazem stanowisk
pracy i stawek wynagrodzen brutto;

2) szkoty przygotujg plany finansowe z wykorzystaniem szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychoddw i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow,
przychoddéw 1irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (Dz.U. z2014r.
poz. 1053 z p6zn. zm.). Przy planowaniu wydatkéw szkoty uwzglednia zatwierdzony arkusz organizacyjny
szkoty na rok szkolny 2019/2020. Fundusz ptac z podziatem na nauczycieli i pracownikow obstugi szkoty
oblicza w oparciu o stawki zaszeregowania na koniec sierpnia 2019 r. W wyliczeniu funduszu ptac szkoty
uwzglednig odrebne kalkulacje potrzeb, w tym na:

a) wynagrodzenia zasadnicze nauczycieli,

b) dodatki motywacyjne na poziomie 5,5 % wynagrodzen zasadniczych nauczycieli,

c) odprawy emerytalne, rentowe i jubileuszowe,

d) wzrost ptac wynikajacy z planowanych awanséw nauczycieli,

e) dodatki za wychowawstwo zgodnie z regulaminem wynagradzania,

f) odpis na fundusz zdrowotny w wysokosci 0,3 % wynagrodzen osobowych nauczycieli,
g) nagrody dla nauczycieli,

h) kwote na doksztatcanie uwzglgdniajac potrzeby szkoleniowe nauczycieli, kierunki i sposob
doksztatcania,
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i) potrzeby zwigzane z zakladowym funduszem swiadczen socjalnych. Do obliczefi szkoty wykorzystaja
kwote bazowg dla nauczycieli przyjeta w ustawie budzetowej panstwa na 2020 rok, a dla pracownikéw
obstugi zgodnie =z przepisami o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych. W rozliczeniu
planowanych wydatkéw na zaktadowy fundusz $wiadczefi socjalnych szkoly przedstawig odrebnie
kalkulowane odpisy na nauczycieli, na pracownikéw obstugi, na emerytowanych nauczycieli
i emerytowanych pracownikéw obstugi. Do projektu planu finansowego (wg dziatéw, rozdziatow
klasyfikacji budzetowej) szkoty dotgcza kalkulacje pozostatych wydatkéw wraz zczescia opisowa,
uzasadniajgcg wielkos¢ planowanych srodkéw w poszczegdlnych paragrafach iw odniesieniu do
zakfadanego wykonania roku 2019. Szkoty oprécz podstawowych planéw jednostek przygotujg projekt
dochodéw zuwzglednieniem stawek zywieniowych oraz za wynajem pomieszczen, a kalkulacje
sporzadza w oparciu 0 obowigzujace w tym zakresie przepisy;

3) przedszkola publiczne, poza planem finansowym, przedstawig czes¢ opisowg uwzgledniajaca wytyczne dla
szkot cytowane wyzej, obliczenie przewidywanego kosztu utrzymania 1 dziecka w przedszkolu (stuzacego
wyliczeniu dotacji dla przedszkoli niepublicznych) oraz dochody za dzieci uczeszczajgce do przedszkoli
w innych gminach. W opracowaniu nalezy wykorzysta¢ szczegotowa klasyfikacje dochodéw, wydatkow,
przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. z2014r.
poz. 1053 z p6zn. zm.);

4) pozostate jednostki Gminy (Akwen, GOPS, SAPO, GOK ,,Sokét”, Gminna Biblioteka Publiczna) dokonaja
szczegotowej kalkulacji wydatkéw wg wytycznych podanych w §1, §2 i§3. Przygotowujac dane do
projektu budzetu jednostki uwzglednia wzrost wynagrodzen w wysokosci 2,5 % (ptaca zasadnicza), wzrost
nagréd 05,0 % wstosunku do roku 2019, przyjmujac jako baze plan funduszu ptac na 2019 rok.
Wynagrodzenia i pochodne wyliczg w oparciu o regulaminowe zatrudnienie wg stanu na 31 sierpnia br.,
z uwzglednieniem ewentualnych zmian organizacyjnych, wyodrgbnieniem réznic w planie spowodowanych
zwigkszeniem zakresu wykonywanych obowiazkéw, koniecznoscia wyplat odpraw rentowych,
emerytalnych, nagréd jubileuszowych, przewidywanymi zmianami organizacyjnymi do konca 2019r.
Wymienione jednostki niezbgdne wydatki zaplanujg na poziomie planéw na dzien 31sierpnia 2019 r.
Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej, uwzgledniajac wprowadzane zmiany w przepisach i przydzielonych
kompetencjach, dokona analizy potrzeb w zakresie ustug i$wiadczen spotecznych, obligatoryjnych
i fakultatywnych, swiadczen rodzinnych, zaliczek alimentacyjnych, dodatkéw mieszkaniowych, przewidzi
takze $rodki wtasne na dozywianie do programu ,,Pomoc w zakresie dozywiania”;

5) GOPS w uzgodnieniu z Komisjg Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, przedstawi
projekt Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziatania
Narkomanii dla Gminy Czerwonak na 2020 r. Projekt powinien zawiera¢ wykaz zadan planowanych do
realizacji wraz z kwotami na wykonanie poszczegoélnych zadan oraz wskazywac realizatoréw programu.
Propozycje wydatkéw powinny zawiera¢ m. in.: wielko$¢ dotacji, koszty wynagrodzeni i pochodnych,
koszty utrzymania obiektéw, wydatki majgtkowe itp.;

6) srodki budzetowe dla jednostek pomocniczych (Sotectw i Zarzadéw Osiedli) nalezy planowaé zgodnie
z wytycznymi zawartymi w:

a) ustawie z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019r. poz. 506 i 1309),

b) uchwale nr 346/XLI1/2017 Rady Gminy Czerwonak zdnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
przekazywania srodkéw budzetowych jednostkom pomocniczym,

c) uchwale nr 486/L1V/2018 Rady Gminy Czerwonak z dnia 23 sierpnia 2018 r. w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej,

d) uchwatach nr 366-379/XLIV/2014 Rady Gminy Czerwonak z dnia 20 marca 2014 r. w sprawie statutow
jednostek pomocniczych;

7) GOK ,,Sokét” przedstawi propozycje plandw finansowych uwzgledniajgcych kazda dziatalno$é odrgbnie,
tj. GOK ,,Sokét”, filie (Kogucik, Iskra, Jutrzenka, Stoneczko) oraz Kluby Seniora. W planach finansowych
nalezy uwzgledni¢ wydatki biezgce oraz wydatki na wynagrodzenia i pochodne w ujeciu porownawczym
do roku 2019 i przewidywane dotacje zbudzetu Gminy. Wraz z planami finansowymi GOK ,,Sokét”
przedstawi informacj¢ o zamierzonej dziatalnosci merytorycznej (np. oilosci prowadzonych zaje¢ dla
dzieci imilodziezy, wykaz zespotdw muzycznych, teatralnych itp.), atakze projekt kalendarza imprez
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i kwoty przeznaczone na imprezy kulturalne, okolicznosciowe, ktére realizowane bgda wylacznie w ramach
przyznanych dotacji;

8) Gminna Biblioteka Publiczna w Czerwonaku przedstawi propozycj¢ planu finansowego, uwzgledniajac
koszty utrzymania biblioteki, wtym wydatki na wynagrodzenia i pochodne w ujeciu poréwnawczym
do roku 2019 wraz z przewidywang dotacjg z budzetu Gminy.

3. Przy sporzadzaniu planéw finansowych do projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok nalezy uwzgledni¢
aktualng klasyfikacje zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Finanséw zdnia 2 marca 2010r. w sprawie
szczegbdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz Srodkdéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pézn. zm.)

§ 4. 1. Propozycje zadan inwestycyjnych iremontowych powinny uwzglednia¢ obowigzujace strategie,
programy i plany.

2. W projekcie budzetu nalezy ujaé inwestycje jednoroczne i wieloletnie. Plany inwestycji wieloletnich
kontynuowanych nalezy przedstawi¢ z podaniem przewidywanych facznych naktadéw w podziale na lata
realizacji, zZrodel finansowania, z uwzglednieniem zapisow dokonanych w WPF w zalaczniku dotyczacym
przedsiewzie¢. Informacj¢ o stanie mienia komunalnego przygotuje Wydziat Gospodarki Przestrzennej oraz
Wydziat Regulacji i Obrotu Nieruchomosciami, w szczegétowosci wymaganej przepisami ustawy o finansach
publicznych.

3. Wszystkie wydziaty i pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy odpowiedzialni za realizacje
zadan Gminy przygotuja propozycje do budzetu (w tym Budzetu Obywatelskiego) uwzgledniajace wytyczne
zawarte w § 3 oraz zestawienia wnioskow zgtoszonych do budzetu przez poszczegélne Komisje Rady Gminy
Czerwonak, Radnych, organizacje, instytucje, sotectwa, samorzady, stowarzyszenia, mieszkancéw itp. wraz
z szacunkowym kosztem ich realizacji oraz wydatkow zwigzanych z biezacym utrzymaniem.

4. Przy planowaniu zadan Gminy przewidzianych do realizacji w ramach dotacji dla stowarzyszef nalezy
uwzgledni¢ dziedziny priorytetowe dla gminy, wyceniajac niezbgdne wydatki na kazdy z priorytetow.
Beneficjenci wylonieni zostang w drodze konkursu, ktérego podstawowym kryterium powinien by¢
udokumentowany i oferowany wktad wiasny.

5. Termin skladania wnioskéw do budzetu uplywa 30 wrze$nia 2019 r.

6. Kompletne wnioski nalezy przekazaé w formie papierowej oraz drogag elektroniczng
na adres: radoslawa.wisniewska@czerwonak.pl, elzbieta.rogos@czerwonak.pl.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Czerwonak.

§ 6. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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