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ZARZADZENIE NR {220 222
WOJTA GMINY CZERWONAK

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czerwonak

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r.
poz. 506) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku nr 1 do zarzadzenia nr 80/2016 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 18 marca 2016 1.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czerwonak zmienionego zarzadzeniem
nr 245/2016 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 26 lipca 201671, zarzadzeniem nr 186/2017 Wojta Gminy
Czerwonak z dnia 30 czerwca 2017 r., zarzadzeniem nr 321/2017 z dnia 3 listopada 2017 r., zarzagdzeniem nr
30/2018 Wojta Gminy Czerwonak zdnia 29 stycznia 2018 r., zarzadzeniem nr 112/2018 Wojta Gminy
Czerwonak z dnia 24 maja 2018 r., zarzadzeniem nr 233/2018 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 18 pazdziernika
2018 1., zarzgdzeniem nr 261/2018 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 15 listopada 2018 r., zarzadzeniem nr
277/2018 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 27 listopada 2018 ., zarzgdzeniem nr 295/2018 Wéjta Gminy
Czerwonak z dnia 31 grudnia 2018 r., zarzadzeniem nr 28/2019 z dnia 14 lutego 2019 r. oraz zarzagdzeniem nr
105/2019 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 18 czerwca 2019 r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 19 dodaje sie ust. 18 w brzmieniu:
»18. Wydziat Gospodarki Przestrzenne;j”;
2) w § 20 ust. 2 dodaje sie pkt 4 w brzmieniu:
»4) Wydzial Drog”;
3) w § 21 ust. 2 dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:
»9) Wydziat Regulacji i Obrotu Nieruchomo$ciami”;
4) w § 25 dodaje si¢ ust. 30 i 31 w brzmieniu:

»30. Wydziat Drog WD
31. Wydziat Regulacji i Obrotu Nieruchomosciami WRO”;

5) § 34 otrzymuje brzmienie:

»§ 34. WYDZIAL GOSPODAROWANIA MAJATKIEM Prowadzi sprawy w zakresie gospodarki
nieruchomo$ciami, komunalizacji mienia, scalania i rozgraniczania gruntow, sprzedazy lokali
komunalnych, w szczeg6Inosci prowadzi sprawy:

1) darowizny, oddawania w najem, dzierzawe, uzyczenie, trwaly zarzad;

2) kontrola stanu prawnego nieruchomosci;

3) inwentaryzacja i ewidencja mienia w rozumieniu ustawy o gospodarce nieruchomosciami;
4) ustalania optat za korzystanie z nieruchomosci gminnych;

5) nabywania nieruchomosci do gminnego zasobu nieruchomogci:

6) komunalizacji nieruchomosci;

7) wykonywania prawa pierwokupu;

8) prowadzenia rejestru mienia;

9) opracowywania informacji o stanie mienia;
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10) sporzadzania plandw wykorzystania zasobu;

11) przekazywanie nieruchomosci komunalnych w uzytkowanie na rzecz oséb fizycznych i prawnych;
12) prowadzenia rejestru uzytkownikow wieczystych i dzierzawcow;

13) przeksztalcania uzytkowania wieczystego na wiasnosc;

14) oddawania nieruchomo$ci w trwaly zarzad, najem, dzierzawe lub uzyczenie gminnym jednostkom
organizacyjnym;

15) aktualizacji oplat z tytulu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu;
16) sprzedazy prawa wiasnosci gruntu na rzecz uzytkownikow wieczystych;

17) prowadzenia spraw w zakresie optat rocznych z tyt. uzytkowania wieczystego przystugujacego
gminie na nieruchomosciach Skarbu Panstwa;

18) nadawania numeracji adresowych nieruchomosci, nazewnictwa ulic i miejscowoéci oraz nadawania
nazw obiektom fizjograficznym,;

19) prowadzenia spraw rodzinnych ogrodkéw dziatkowych;
20) obcigzania nowo powstajacymi ograniczonymi prawami rzeczowymi;

21) wydawanie zezwolen na zakiadanie na nieruchomo$ciach gminnych urzadzen infrastruktury
technicznej z wylaczeniem pasow drog publicznych, ustanawianie stuzebnosci przesyhy;

22) regulacji tresci ksigg wieczystych w zakresie czynnoéci podejmowanych przez wydziat.”;
6) dodaje si¢ § 34a w brzmieniu: "§ 34a WYDZIAL REGULACIJI I OBROTU NIERUCHOMOSCIAMI
Prowadzi sprawy regulacji i obrotu nieruchomo$ciami gminnymi, w szczegdlnosci:
1) zbywanie nieruchomoéci w drodze przetargowej i bezprzetargowej;

2) regulowanie stanéw prawnych nieruchomos$ci Gminy, w tym ograniczone prawa rzeczowe dla istniejacej
infrastruktury;

3) zamiana nieruchomo$ci komunalnych;
4) wnoszenie nieruchomo$ci komunalnych jako wktadéw niepienieznych (aportéw) do spotek;
5) przekazywanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa (darowizny);

6) gromadzenie i weryfikacja dokumentéw stanowigcych podstawe wpisu prawa wiasno$ci nieruchomosci
w ksiggach wieczystych;

7) sktadanie do sadéw wnioskéw o ujawnienie w ksiggach wieczystych prawa wiasnosci nieruchomosci
Gminy, wraz z dokumentami stanowiacymi podstawe wpisu tego prawa;

8) kompletowanie i analiza dokumentacji niezbgdnej do sporzadzenia pozwu o uzgodnienie treSci ksiegi
wieczystej z rzeczywistym stanem prawnym nieruchomosci;

9) podejmowanie wszelkich innych dzialan niezbgdnych dla ujawnienia w ksiggach wieczystych prawa do
nieruchomosci Gminy;

10) kompletowanie i analiza dokumentacji niezbednej do sporzadzania wnioskéw do sadu o stwierdzenie
nabycia spadku lub zasiedzenie nieruchomosci przez Gming;

11) weryfikacja, analiza iwykre$lanie zapiséw dotyczacych wladajacych nieruchomo$ciami Gminy,
a ujawnionych w ewidencji gruntéw i budynkow;

12) wyrazanie zgody na wykreslenie hipoteki;

13) prowadzenie spraw zzakresu zwrotow nieruchomosci iustalania odszkodowan zwigzanych
z wywlaszczeniem;

14) reprezentowanie Gminy jako strony w postepowaniach niewazno$ciowych dotyczacych wywiaszczen
nieruchomosci;

15) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie ustalenia odszkodowania za grunty drogowe;

Id: E28CE3C6-D453-428E-A5D5-F4620161 A886. Podpisany Strona 2



16) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie zajgcia nieruchomosci w trybie art. 124 ustawy
0 gospodarce nieruchomos$ciami pod inwestycje celu publicznego i ustalanie odszkodowan;

17) weryfikowanie dokumentéw wieczystoksiegowych celem ustalenia stanu prawnego nieruchomosci
przygotowywanych do zbycia lub oddania w uzytkowanie wieczyste;

18) regulacja stanu prawnego nieruchomosci pochodzacych ze spadkobrania;
19) prowadzenia procedury podziatu nieruchomosci;

20) prowadzenie postgpowar zwigzanych z naliczeniem optat adiacenckich z tytutu podziatu nieruchomosci
oraz z tytutu budowy urzadzen infrastruktury technicznej;

21) scalanie, rozgraniczenia nieruchomosci."
7) w § 36 skredlasieust. 7,91 11;

8) dodaje si¢ § 36a w brzmieniu: "§ 36a WYDZIAEL DROG Prowadzi sprawy zwigzane z zarzadzeniem
drogami gminnymi, w szczegdlnosci:

1) opracowuje projekty planow rozwoju sieci drogowej oraz na biezgco informuje o tych planach organy
wlasciwe do sporzadzania miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

2) opracowuje projekty planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i ochrony drég oraz
drogowych obiektow inzynierskich;

3) utrzymuje nawierzchnie drég, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen zabezpieczajgcych
ruch i innych urzadzen zwiazanych z drogg;

4) realizuje zadania w zakresie inzynierii ruchu;

5) przygotowuje infrastrukture drogowa dla potrzeb obronnych oraz wykonuje inne zadania na rzecz
obronnosci kraju;

6) koordynuje roboty w pasie drogowym;
7) wydaje zezwolenia na zajgcie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz pobieranie oplat i kar pieni¢znych;

8) prowadzi ewidencje drég, obiektow mostowych, tuneli, przepustow i promdw oraz udostepnia je na zadanie
uprawnionym organom;

9) sporzadza informacj¢ o drogach publicznych;

10) przeprowadza okresowe kontrole stanu drég idrogowych obiektéw inzynierskich oraz przepraw
promowych, ze szczegélnym uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczefistwa ruchu drogowego,
w tym weryfikacje cech i wskazanie usterek, ktére wymagajg prac konserwacyjnych lub naprawczych ze
wzgledu na bezpieczefistwo ruchu drogowego;

11) bada wplyw robét drogowych na bezpieczefistwo ruchu drogowego;
12) wykonuje roboty interwencyjne, roboty utrzymaniowe i zabezpieczajace;
13) przeciwdziata niszczeniu drég przez ich uzytkownikow;

14) przeciwdziala niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powsta¢ lub powstajgcym
w nastepstwie budowy lub utrzymania drog;

15) wprowadza ograniczenia lub zamyka drogi i drogowe obiekty inzynierskie dla ruchu oraz wyznacza
objazdy drogami roznej kategorii, gdy wystgpuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia;

16) dokonuje okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

17) wspolpracuje z wlasciwym wydzialem w zakresie nabywania nieruchomosci pod pasy drogowe drég
publicznych i gospodaruje nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomogci;

18) nabywa nieruchomosci inne niz wymienione w pkt 17 na potrzeby zarzadzania drogami i gospodarowanie
nimi w ramach posiadanego do nich prawa;

19) zarzadza i utrzymuje kanaty technologiczne i pobiera oplaty;
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20) prowadzi sprawy zwigzane z wydawaniem zgéd na ustawianie tablic reklamowych na obszarach
zabudowanych;

21) prowadzi sprawy zwiazane z o§wietleniem drog i placéw na terenie Gminy."
§ 2. Zatacznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Zatacznik nr 3 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2019 r., z wylaczeniem § 1 pkt 1, ktéry wchodzi
w zycie dniem 1 lipca 2019r.
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Zafacznik nr 1 do zarzadzenia nr \2'2‘\2’@(8

Woéjta Gminy Czerwonak
zdnia..92..9%.. &2 ..

Lp | Nazwa komorki organizacyjnej Liczba etatow
Nazwa stanowiska pracy
1. Wit 5
2 Audytor wewnetrzny 0,4
3 Stanowisko ds. Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego 1
4. | Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej 0,5
5 Radca Prawny 1
Straz Gminna i Zarzadzanie Kryzysowe 9,75
6 Komendant 1
7. | Straznik 1
8. | Strainik 1
9. | Straznik 1
10. | Straznik 1
11. | Straznik 1
12. | Straznik 1
13. | Straznik 1
14. | Straznik 1
15. | Stanowisko ds. zarzgdzania kryzysowego 0,5
Stanowisko pomocnicze i obstugi
1) sprzataczka 0,25
Wydziat Gospodarki Przestrzennej 4
16. | Kierownik 1
17. | ds. urbanistyki 1
18. | ds. gospodarki przestrzennej 1
19. | ds. gopspodarki przestrzennej 1
20. | i Plgﬁuszy Zastgpca Wo;té a
Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska 8
21. | Kierownik 1
22. | ds. gospodarki komunalnej 1
23. | ds. gospodarki komunalnej i ochrony srodowiska 1
24. | ds. gospodarki komunalnej i ochrony srodowiska 1
25. | ds. ochrony srodowiska 1
26. | ds. ochrony srodowiska 1
Stanowiska pomocnicze i obstugi
2) konserwator 1
3) konserwator 1
Wydziat Drég
6
27. | Kierownik 1
28. | Zastepca Kierownika 1
29. | ds. drog 1




30. | ds. drég 1
31. | ds. drég 1
32. | ds. drég 1
Wydziat Infrastruktury 6
33. | Kierownik 1
34. | Zastepca kierownika 1
35. | ds. inwestycji 1
36. | ds. inwestycji 1
37. | ds. inwestycji 1
38. | ds. inwestycji 1
393 Sekretarz 1
40. | Stnowisko ds. BHP 0,5
Wydziat Gospodarowania Majatkiem 4
41. | Kierownik 1
42. | ds. gospodarki gruntami 1
43. | ds. gospodarki gruntami 1
44. | ds. ewidencji majatku 1
Wydziat Regulacji i Obrotu Nieruchomosci 5
45, | Kierownik 1
46. | Zastepca Kierownika 1
47. | ds. gospodarki gruntami 1
48. | ds. gospodarki gruntami 1
49. | ds. gospodarowania majatkiem 1
Stanowisko ds. Kadr i Ptac 2
50. | Stanowisko ds. kadr 1
51. | Stanowisko ds. ptac 1
Biuro Rady i Sotectw 4
52. | Kierownik 1
53. | ds. biura rady 1
54. | ds. biura rady 1
55. | ds. sotectw i osiedli 1
Biuro Zamoéwien Publicznych 4
56. | ds. zamowien publicznych 1
57. | ds. zaméwien publicznych 1
58. | ds. zamoéwien publicznych 1
59. | ds. zamdwien publicznych 1
Wydziat Organizacyjno-Administracyjny 17,70
60. | Kierownik 1
61. | Zastepca kierownika 1
62. | ds. obstugi sekretariatu 1
63. | ds. administracji 1
64. | ds. kancelaryjnych 1
65. | ds. kancelaryjnych 1
66. | ds. kancelaryjnych 1
67. | ds. obstugi mieszkancéw 0,
68. | ds. archiwum i administracji 1
69. | ds. organizacyjnych 1




70. | ds. obstugi mieszkancéw 1
71. | ds. obstugi mieszkaricow 1
72. | ds. obstugi mieszkancow 1
73. | ds. obstugi mieszkancow 1
74. | informatyk 0,5
Stanowiska pomocnicze i obstugi
4) konserwator/ elektryk/ kierowca 1
5) sprzataczka 0,9
6) sprzataczka 0,9
7) sprzataczka 0,9
Wydziat Dialogu Spotecznego 5,0
75. | Kierownik 1
76. | ds. pozytku publicznego 1
77. | ds. obstugi klienta i promogji 1
78. | ds. obstugi klienta 1
79. | ds. obstugi inwestora 1
Urzad Stanu Cywilnego 1,5
80. | Kierownik 1
81. | Zastepca kierownika 0,5
82. Skarbnik 1
Wydziat Ksiegowosci 7
83. | Gtéwny ksiegowy 1
84. | ds. ksiegowosci budzetowej 1
85. | ds. ksiegowosci budzetowe;j 1
86. | ds. ksiegowosci budzetowe;j 1
87. | ds. ksiegowosci budzetowej 1
88. | ds. ksiegowosci budzetowej 1
89. | ds. rozliczen finansowych 1
Stanowisko ds. Planowania i Realizacji Budzetu 2
90. | ds. ksiegowosci budzetowej organu 1
91. | ds. planowania i realizacji budzetu 1
Wydziat Podatkéw i Opfat 6
92. | Kierownik 1
93. | Zastepca kierownika 1
94. | ds. wymiaru podatkéw 1
95. | ds. wymiaru podatkéw 1
96. | ds. ksiegowosci podatkowej 1
97. | ds. wymiaru podatkéw i ksiegowosci podatkowej 1
Razem stanowisk urzedniczych/etatow 97 93,40
Razem stanowisk pomocniczych i obstugi 7 5,95
Razem pracownikéw 104 99,35
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