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Opis sprawy 

Wniosek o zaszeregowanie obiektu hotelarskiego do rodzaju pole biwakowe oraz 
wpisanie do ewidencji pól biwakowych wraz załącznikami: 
 

Komórka Urzędu 
prowadząca sprawę 

Sala Obsługi Klienta – Wydział Organizacyjno-Administracyjny (parter UG), tel. 61 
65 44 213 

Miejsce składania 
dokumentów 

Urząd Gminy Czerwonak 
ul. Źródlana 39,  62-004 Czerwonak 
Sala Obsługi Klienta - parter  
Czynna: poniedziałek 9.00-17.00, wtorek-piątek 7.30-15.00 

Forma załatwienia 
sprawy 

Decyzja o wpisaniu obiektu do ewidencji pól biwakowych 

Wymagane 
dokumenty  

1. Opis obiektu potwierdzający stopień spełnienia przez ten obiekt wymagań dla 
rodzaju pole biwakowe, stanowiący załącznik do wniosku, 
2. Dokumenty potwierdzające spełnienie wymagań budowlanych, 
przeciwpożarowych  i sanitarnych, o których mowa w § 4 ust. 1 Rozporządzenie 
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektów 
hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (tj. Dz. U. 
z 2017, poz. 2166). 
3. Dowód wniesienia opłaty za dokonanie oceny spełniania przez obiekt hotelarski 
wymagań dot. wyposażenia oraz zakresu świadczonych usług.    

4. Pełnomocnictwo (w przypadku jego udzielenia). 

Opłaty 

1. Opłata za dokonanie oceny spełniania przez obiekt hotelarski wymagań 
niezbędnych do zaszeregowania obiektu do rodzaju pole biwakowe – 100,00zł. 
2. Za wydanie decyzji  - opłata skarbowa w kwocie 10.00zł 
3. Za pełnomocnictwo – 17,00zł opłaty skarbowej ( w przypadku jego ustanowienia). 

Zwolnione z opłaty skarbowej jest pełnomocnictwo udzielane małżonkowi, 
zstępnemu, wstępnemu lub rodzeństwu.   

Tryb odwoławczy 

Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu ,    
w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji, za pośrednictwem Wójta Gminy 
Czerwonak.. 

Podstawa prawna 

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o usługach hotelarskich oraz usługach pilotów 
wycieczek i przewodników turystycznych  (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 238), 
Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie 
obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie 
(tj. Dz. U. z 2017, poz. 2166). 
Rozporządzenie Ministra Sportu i Turystyki z 29 grudnia 2010r. w sprawie opłat 
związanych z zaszeregowaniem obiektu hotelarskiego (Dz.U. z 2011r. Nr 10, poz. 
54).    

 



Informacje 
dodatkowe 

Przed rozpoczęciem świadczenia usług hotelarskich w obiekcie hotelarskim (pole 
biwakowe) przedsiębiorca jest zobowiązany uzyskać zaszeregowanie tego obiektu 
do odpowiedniego rodzaju. 
Przedsiębiorcy świadczący usługi hotelarskie w obiekcie hotelarskim mają 
obowiązek informowania właściwego organu o okolicznościach powodujących 
zmianę rodzaju lub kategorii obiektu hotelarskiego oraz o zakończeniu świadczenia 
usług hotelarskich. 
Na terenie Gminy Czerwonak ewidencję pól biwakowych prowadzi Wójt Gminy 
Czerwonak. 
Ewidencja ta nie obejmuje obiektów hotelarskich takich jak: hotele, motele, 
pensjonaty, kempingi, domy wycieczkowe, schroniska i schroniska młodzieżowe. 
Ewidencja jest jawna w części objętej wpisem do kart ewidencyjnych obiektów. 
Karty te zawierają oznaczenie właściciela , zarządzającego lub dzierżawcę obiektu 
świadczącego usługi hotelarskie, nazwę i adres obiektu, informację o stałym lub 
sezonowym charakterze świadczenia usług oraz informację o liczbie miejsc  
noclegowych.   
Karty ewidencyjne obiektu  mogą być udostępniane do wglądu jedynie w obecności 
osoby uprawnionej do prowadzenia ewidencji. 
Organ prowadzący ewidencję  dokonuje z urzędu wykreślenia  obiektu  z  ewidencji, 
jeżeli : 
-  przedsiębiorca zaprzestał  na okres dłuższy  niż 1 rok  świadczenia usług   
   hotelarskich, 
-  przedsiębiorcą świadczącym usługi hotelarskie w obiekcie była jednostka 
   organizacyjna, która uległa likwidacji, 
-  przedsiębiorca zmarł, a jego następcy prawni nie zgłosili zamiaru świadczenia 
usług hotelarskich w obiekcie, 
-  obiekt  przestał  spełniać wymagania sanitarne lub przeciwpożarowe, lub inne, 
   określone odrębnymi przepisami, 
-  przedsiębiorca uzyskał  decyzję o zaszeregowaniu  obiektu  wpisanego do 
ewidencji prowadzonej przez wójta (burmistrza, prezydenta miasta) do rodzaju i 
nadaniu  kategorii podlegającym wpisaniu do ewidencji prowadzonej przez 
marszałka województwa, 
-  przedsiębiorca nie rozpoczął  świadczenia usług  hotelarskich po upływie 
ważności promesy. 
Pola biwakowe, zgodnie z art. 36 pkt  8 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o 
usługach hotelarskich oraz usługach pilotów wycieczek i przewodników 
turystycznych  (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 238), są obiektami hotelarskimi , 
niestrzeżonymi, umożliwiającymi nocleg w namiotach. 

 


