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Zameldowanie na pobyt czasowy

Opis sprawy

Obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany
zameldowa¢ sie w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 30 dniu, liczac od
daty przybycia do tego miejsca.

Przy zameldowaniu na pobyt czasowy nalezy wskaza¢ deklarowany okres pobytu, przy
czym pobyt czasowy jest rozumiany jako przebywanie poza miejscem pobytu statego przez
okres ponad 3 miesiecy.

Zameldowanie odbywa sie w urzedzie wtasciwym ze wzgledu na miejsce pobytu czasowego
osobiscie, przez petnomocnika lub elektronicznie (przez Internet).

Aby zameldowaé sie przez Internet nalezy mie¢ Profil Zaufany na platformie ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny

Komoérka Urzedu
prowadzaca sprawe

Sala Obstugi Klienta — Wydziat Organizacyjno-Administracyjny (parter UG), tel. 61 65 44 213

Miejsce skladania
dokumentéw

Urzad Gminy Czerwonak

ul. Zrédlana 39, 62-004 Czerwonak

Sala Obstugi Klienta - parter

Czynna: poniedziatek 9.00-17.00, wtorek-piatek 7.30-15.00

Termin zatatwienia
sprawy

Sprawa zatatwiana jest niezwiocznie

Forma zatatwienia
sprawy

Zameldowanie na pobyt czasowy

Wymagane
dokumenty

1. dowdd osobisty lub paszport,

2. wypetniony formularz "zgtoszenie pobytu czasowego" zawierajgcy potwierdzenie
faktu pobytu osoby dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujacy
tytutem prawnym do lokalu, w formie czytelnego podpisu, z oznaczeniem daty jego
ztozenia (w przypadku, gdy dane zgtoszone do zameldowania budzag watpliwosci lub
na druku brak jest potwierdzenia zamieszkania przez wiasciciela lokalu —
0 zameldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjnej),

3. dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (w przypadku, gdy zameldowanie
nastepuje po raz pierwszy w "nowym" domu, mieszkaniu, w przypadku nowo
wybudowanych domoéw — Kkopia zgtoszenia zakonczenia budowy zlozonego
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego lub pozwolenie na uzytkowanie
albo przeprowadzenie wizji lokalnej przez pracownika urzedu, a takze
zawiadomienie o nadaniu numeru nieruchomosci).

W przypadku zameldowania przez internet:

- dokument elektroniczny potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu lub w razie niemoznosci jego
uzyskania - skan (odwzorowanie cyfrowe)

- dokument elektroniczny zawierajgcy os$wiadczenie witasciciela lub innego podmiotu
dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu, potwierdzajgce pobyt w lokalu, a razie
niemozliwosci jego uzyskania - skan (odwzorowanie cyfrowe)

- w przypadku zameldowania przez petnomocnika: elektroniczny dokument petnomocnictwa
uwierzytelniony Profilem Zaufanym ePUAP lub podpisem kwalifikowanym (udzielajgcego
petnomocnictwa)

Optaty

Zaswiadczenie z rejestru mieszkancéw na wniosek — optata 17,00 zt
Optata skarbowa za zlozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca
dziata przez petnomocnika)- 17,00 zt

Nr rachunku
bankowego

Urzad Gminy Czerwonak, ul. Zrédlana 39, 62-004 Czerwonak,
Bank PKO BP

48 1020 4027 0000 1202 1192 8431

z dopiskiem: za wydane zaswiadczenie

Tryb odwotawczy

Brak, czynno$¢é materialno-techniczna




W przypadku decyzji administracyjnej — Wojewoda Wielkopolski w terminie 14 dni od dnia
odbioru decyzji za pos$rednictwem Wadjta Gminy

Podstawa prawna

1. Ustawa o ewidencji ludnosci (Dz. U. 2018. poz. 1382 ze zm.).

2. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie okreslenia
wzorow wnioskow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz. U. 2017, poz. 2411).

3. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096)

4. Ustawa o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1044 ze zm.).

Informacje
dodatkowe

1. Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujgcego sie
petnomocnictwem udzielonym w formie pisemnej, po okazaniu przez petnomocnika do
wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu

2. W przypadku nieletniego zameldowania dokonuje przedstawiciel ustawowy, opiekun
prawny lub inna osoba sprawujgca faktyczng opieke.

3. Zameldowanie noworodka, urodzonego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokonuje
z urzedu kierownik urzedu stanu cywilnego, sporzadzajgcy akt urodzenia, w miejscu pobytu
czasowego matki lub tego z rodzicéw, u ktérych dziecko faktycznie przebywa.
Zameldowanie na pobyt staly lub czasowy nastepuje z dniem sporzgdzenia aktu urodzenia.




