o i mﬁJO 2019t

w sprawie zasad wydatkowania Srodkéw budzetowych przez jednostki pomocnicze Gminy Czerwonak

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2019r. poz. 506)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Jednostki pomocnicze dysponujg $rodkami finansowymi wydzielonymi w budzecie Gminy
Czerwonak na realizacj¢ zadan okreslonych w statutach jednostek pomocniczych.

2. Wydatkowanie Srodkéw odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami statutéw jednostek pomocniczych na
podstawie podjetych uchwat Zebran Wiejskich/Zebrai Ogélnych Mieszkaficéw, do wysokosci okreslonej
wuchwale Rady Gminy Czerwonak w sprawie uchwaly budzetowej Gminy Czerwonak na dany rok
budzetowy.

3.Za prawidlowos¢ iterminowos¢ wydatkowania $rodkéw finansowych odpowiedzialny jest
Sottys/Przewodniczacy Zarzadu Osiedla.

4. W wydatkowaniu $rodkéw budzetowych nalezy kierowaé sie zasada legalnodci, celowosci,
gospodarnosci i rzetelnosci.

5. Wydatkowanie $rodkéw realizowane jest na podstawie przepiséw: ustawy o finansach publicznych,
ustawy Prawo zaméwieni publicznych oraz wewngtrznych regulacji w przedmiotowym zakresie.

6. Obieg dokumentéw ksiggowych reguluje zarzadzenie Wéjta Gminy Czerwonak w sprawie instrukcji
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy Czerwonak.

§ 2. 1. Przy dokonywaniu zakupéw nie udziela si¢ zaliczek.

2. Data sprzedazy na fakturze nie moze by¢ p6zniejsza niz data wydarzenia (data wystawienia moze by¢é
pdzniejsza).

3. Planujgc zakupy, ktére bedg dorgczone przesytka, nalezy przewidzieé koszty zwiazane z dostarczeniem
towaru (paragraf ustugi).

4. Umowy i zlecenia wykonania ustugi przygotowuje pracownik Biura Rady i Sotectw Urzedu Gminy
Czerwonak.

§ 3. 1. Informacjg o planowanych w ciggu roku wydarzeniach zaplanowanych przez jednostki pomocnicze,
nalezy przekaza¢ do 20 stycznia danego roku do Wydziatu Dialogu Spotecznego oraz do wiadomosci Biura
Rady i Sotectw, w celu opracowania gminnego kalendarza imprez na dany rok.

2.Na 14 dni przed planowanym rozpocz¢ciem wydarzenia (impreza integracyjna, festyn, kurs, szkolenie)
Sottys/Przewodniczacy Zarzadu Osiedla zobowigzany jest:

1) dostarczy¢ do Biura Rady i Sotectw pisemng informacj¢ zawierajgca dane wykonawcy, przedmiot umowy,
kwotg brutto wykonania ustugi oraz stawke podatku VAT w celu przygotowania umowy lub zlecenia;

2) przekaza¢ do Wydziatu Dialogu Spotecznego informacj¢ na temat wydarzenia w celu umieszczenia go na
stronie internetowej Gminy Czerwonak.

3. Solectwa/Osiedla moga realizowaé wspdlne wydarzenia.

§ 4. 1. Koszty ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu imprez organizowanych przez jednostki
pomocnicze na terenie gminy, ponosi Gmina Czerwonak.

2. Koszty dodatkowych ubezpieczefi z tytutu wydarzen organizowanych przez jednostki pomocnicze poza
gming ponosza uczestnicy.

3. Koszty ubezpieczenia NNW z tytutu zajg¢ sportowych, organizowanych przez jednostki pomocnicze dla
mieszkancéw, ponosza Sotectwa i Osiedla.

§ 5. W celu rozliczenia poniesionych wydatkéw nalezy:

1) dostarczy¢ opisany przez Sottysa/ Przewodniczacego Zarzadu Osiedla oryginat faktury/rachunku; |
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2) przedtozy¢ liczbg uczestnikéw wydarzenia.

§ 6. 1. Zmiana zadania, powodujgca zmiany w budzecie, musi wynika¢ zuchwaly Zebrania
Wiejskiego/Zebrania Ogoélnego Mieszkancow.

2. Treéé uchwatly nalezy niezwtocznie dostarczy¢ do Biura Rady i Solectw celem wprowadzenia zmian do
uchwaty w sprawie uchwaty budzetowej Gminy Czerwonak na dany rok budzetowy.

§ 7. 1. Przekazywanie srodkéw finansowych do jednostek organizacyjnych gminy i instytucji kultury gminy
nastepuje zgodnie z podjeta uchwata Zebrania Wiejskiego/Zebrania Ogdlnego Mieszkarcow.

2. W celu zrealizowania zadania przez instytucje kultury zawiera si¢ stosowne porozumienie.

§ 8. Wydatkowanie $rodkéw finansowych przez Soltysa/Przewodniczacego Zarzadu Osiedla nastgpuje na
podstawie upowaznienia do zaciggania zobowigzan finansowych do wysoko$ci srodkéw zabezpieczonych
w budzecie Gminy Czerwonak. Upowaznienie stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 9. Zabrania si¢ finansowania dziatalnodci stowarzyszefi, zwigzkéw i fundacji dotowanych w ramach
ustawy o pozytku publicznym.

§ 10. Wydatki (faktury, rachunki) zwigzane z realizacja budzetu jednostki pomocniczej w miesiagcu grudniu
przekazywane sg do Urzgdu Gminy w terminie do 15 grudnia danego roku budzetowego.

§ 11. Wszelkie watpliwosci dotyczace wydatkowania $rodkéw sa opiniowane i ustalane przez kierownika
Biura Rady i Sofectw.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi pionu i Skarbnikowi.
§ 13. Traci moc Zarzadzenie Nr 49/2017 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 17 lutego 2017 r.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 841/20&
Wéjta Gminy Czerwonak

z dmazqm 22019 .
Soleotwo/Osiedle Miejscowos, data
UPOWAZNIENIE
Upowazniam Sottysa/Przewodniczacego Zarzadu Osi€dla ...............coooviuiiniiniiiiniiniiiiieenaennnenn.
legitymujacego sig dowodem 0SODIStYM NI .........ccooieiiniiiiiiiiiiiinieiieeeeeennes wydanym przez
................................................... Br PESEL o vscess swwss s sosus sones wosss v s vaien vansuwnss s Q0

zaciggania zobowigzaf finansowych do wysokosci Srodkéw zabezpieczonych w budzecie Gminy
Czerwonak na podstawie podjgtych uchwal Zebran Wiejskich/Zebran Ogélnych Mieszkaficow.
Przekroczenie upowaznienia skutkuje koniecznoscig pokrycia kosztéw zakupéw z wlasnych srodkéw.

Upowaznienie jest udzielone do dnia ........................... r.
Skarbnik Gminy Pracownik merytoryczny wydziatu
Kierownik jednostki Kierownik wydziatu

Mlantorska
anaktor
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