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Dyrektor
Centrum Rozwoju Kultury Fizycznej AKWEN
ul. Lesna 6
62-004 Czerwonak

OGLASZA NABOR

STANOWISKO DS. KSIEGOWOSCI
wolne od 1 wrzesnia 2019 r.

1. Wymagania warunkujace dopuszczenie do udzialu w naborze:

1)
2)
3)
4
5)

6)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

wyksztatcenie Srednie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnodci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na
powyzszym stanowisku,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

2. Od kandydatéw oczekujemy ponadto:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

6)
7)

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

doswiadczenia zawodowego w dziale finansowym jednostki sektora finansow
publicznych,

umiejetnosci obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office (w szczegdlnosci
Word i Excel), oraz zasad dziatania programéw finansowo-ksiegowych,

znajomosci przepisow ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci
oraz podatku od towardw i ustug,

wysokiej kultury osobistej,

umiejetnosei pracy w zespole,

dobrej organizacji czasu pracy,

rzetelnosci.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)
3)

dekretacja i wprowadzanie dokumentéw zewnetrznych i wewnetrznych do systemu
finansowo-ksiegowego,

wystawianie faktur sprzedazy, not ksiggowych,

prowadzenie kasy gotdéwkowej i ksiegowanie raportéw kasowych,

N



4)

5)
6)

okresowe uzgadnianie sald rozrachunkéw z tytutlu naleznosci w tym terminowe
wystawianie not odsetkowych i wezwan do zaplaty,

sporzadzanie rejestru VAT,

prowadzenie ksiggowosci analitycznej 1 syntetyczne;j.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1y
2)
3)

praca w wymiarze pelnego etatu,
praca biurowa przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
miejsce pracy: hala sportowa w Czerwonaku, I pigtro.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Centrum Rozwoju Kultury Fizycznej
AKWEN w Czerwonaku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia jest nizszy niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)
4)
3)

6)

7)

8)

9

kwestionariusz osobowy,

list motywacyjny,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy,

kopia dokumentu potwierdzajagcego obywatelstwo polskie lub o$wiadczenie
o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kserokopie dokumentéw pos$wiadczajgcych znajomo$é jezyka polskiego
(dotyczy obywateli Unii Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktérym na
podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego
przystuguje prawo zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) —
zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy o pracownikach samorzagdowych,

oswiadczenie o:

- nieskazaniu za przestepstwa popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

- korzystaniu z pelni praw publicznych i posiadaniu pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych,

- posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata
posiadajacego takie orzeczenie,

wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z procesem
rekrutacji, druk dotgczony do ogloszenia.

7. Termin skladania dokumentow:
do 10 czerwca 2019 r. do godz. 15.00

8. Miejsce skladania dokumentow:
Centrum Rozwoju Kultury Fizycznej AKWEN (kadry)
ul. Lesna 6, 62-004 Czerwonak.



9. Inne informacje:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

wymagane dokumenty (oferty) nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér na stanowisko ds. ksiegowosci”,

oferty, ktére wplyng do Centrum Rozwoju Kultury Fizycznej AKWEN po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane,

dopuszcza si¢ skladanie ofert droga elektroniczng wylacznie opatrzonych
bezpiecznym podpisem elektronicznym

zastrzegamy sobie, ze nadsylane oferty nie beda odsylane,

oswiadczenia o tresci wskazanej w ogloszeniu musza byé podpisane wlasnorecznie
(wzory dostgpne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Czerwonak
w zakladce oferty pracy),

informacja o wyniku naboru bedzie opublikowana na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej bip.czerwonak.pl oraz na tablicy ogloszen w budynku Centrum Rozwoju
Kultury Fizycznej AKWEN ul. Le$na 6 w Czerwonaku,

dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 61 646 01 43.

Dyrektor Centrum Rozwoju Kultury Fizycznej AKWEN
ul. Lesna 6, 62-004 Czerwonak
Czerwonak, dnia 27 maja 2019 r.




