Udostepnianie informacji publicznej w Urzedzie Gminy Czerwonak

Informacja publiczna udzielana jest zgodnie z Ustawa o dostgpie do informacji publicznej z dnia
6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 ze zm.)

1. TRYB UDZIELANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

Powszechno$¢ dostepu do informacji publicznej jest realizowana przez zamieszczanie informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzedu Gminy Czerwonak oraz m.in. przez wywieszenie
informacji na tablicach ogtoszen w Urzedzie.

Informacja publiczna niezamieszczona w BIP lub na tablicach ogloszen, podlega udostgpnieniu na
wniosek. Wniosek moze by¢ ztozony w dowolnej formie, w tym m.in. w formie pisemnej lub
elektronicznej — wzér wniosku do pobrania.

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej powinien zawierac:

1) okreslenie przedmiotu wniosku,

2) sposob i forme udostepnienia informacji publiczne;j,

3) dane osobowe umozliwiajace skuteczne doreczenie informacji w sposdb i w formie okre§lonej
we wniosku.

2. TERMIN

1) udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastgpuje bez zbednej zwloki, nie p6zniej niz
w terminie 14 dni, od dnia zlozenia wniosku.

2) w przypadku, gdy informacja nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym w pkt. 1, urzad
powiadamia wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku o powodach opdznienia oraz
0 terminie, w jakim informacja publiczna zostanie udostgpniona. Termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz
2 miesiace od daty wpltywu wniosku do urzgdu.

3. OGRANICZENIA DOSTEPU

Urzad Gminy moze odmoéwi¢ udostepnienia informacji publicznej w sytuacji, gdy:

1) prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie ina zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych,

2) moglaby zosta¢ naruszona prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnica przedsiebiorcy.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji administracyjne;j.

4. OPLATY

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, chyba ze Urzagd Gminy ma ponie$¢ dodatkowe koszty
w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpniania lub konieczno$cia przeksztatcenia
informaciji.

5. TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji o odmowie udostgpnienia informacji publicznej wnosi si¢ do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Poznaniu, za posrednictwem Wojta Gminy Czerwonak, w terminie 14 dni
od dnia dorgczenia decyzji.

6. SPRAWE PROWADZI:

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
ul. Zrédlana 39, 62-004 Czerwonak

Tel. 61 65 44 216

MIEJSCE SKEADANIA WNIOSKOW:
Urzad Gminy Czerwonak

ul. Zrodlana 39 ,62-004 Czerwonak
Adres e-mail: kancelaria@czerwonak.pl
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