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Zgłoszenie urodzenia dziecka  

 

Opis sprawy 

Zgłoszenia urodzenia dziecka należy dokonać w Urzędzie Stanu Cywilnego miejsca 
urodzenia dziecka w terminie 21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia, gdy dziecko 
urodziło się martwe - w terminie 3 dni od dnia sporządzenia karty martwego urodzenia.  

Do zgłoszenia urodzenia dziecka zobowiązani są: 
1. ojciec lub matka dziecka, 2. inna osoba na podstawie pisemnego upoważnienia od 
rodziców dziecka ze wskazaniem imienia/imion, jakie swemu dziecku nadają.  

Komórka Urzędu 
prowadząca sprawę 

Urząd Stanu Cywilnego, pokój nr 6 (parter UG), tel. (061) 65 44 239 

Miejsce składania 
dokumentów 

Urząd Gminy Czerwonak 
ul. Źródlana 39,  62-004 Czerwonak 
Urząd Stanu Cywilnego  - parter  
Czynny: poniedziałek 9.00-17.00, wtorek-piątek 7.30-15.00 

Termin załatwienia 
sprawy 

sprawa załatwiana jest niezwłocznie 

Forma załatwienia 
sprawy 

akt urodzenia 

Wymagane 
dokumenty  

Dowody osobiste lub paszporty rodziców - do wglądu. 

Podstawą sporządzenia aktu urodzenia jest karta urodzenia lub karta martwego urodzenia 
przekazane przez placówkę medyczną. 

Opłaty 

Sporządzenia aktu urodzenia dziecka wolne jest od opłat.  

Po sporządzeniu aktu wydaje się z urzędu jeden odpis skrócony aktu. 

Dodatkowe odpisy podlegają opłacie: 
- odpis skrócony – 22,00 zł 
- odpis zupełny – 33,00 zł 

Nr rachunku 
bankowego 

Urząd Gminy Czerwonak, ul. Źródlana 39, 62-004 Czerwonak,   
Bank PKO BP 48 1020 4027 0000 1202 1192 8431 
z dopiskiem: ............................. 
 

Tryb odwoławczy  

Podstawa prawna 
Art. 52-61 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U.  
z 2018 r. poz. 2224 ze zm.), Ustawa z dn.16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej  
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.1044 ze zm.) 

Informacje 
dodatkowe 

Osoba zgłaszająca urodzenie składa oświadczenie o wyborze nie więcej niż dwóch imion dla 
dziecka. Imię/imiona nie mogą mieć formy zdrobniałej, charakteru ośmieszającego lub 
nieprzyzwoitego. Rodzice dziecka mogą w terminie 6-ciu miesięcy od daty sporządzenia 
aktu zmienić dziecku imię/imiona. 
 

 


