ZARZADZENIE NR ..1.../2019
WOITA GMINY CZERWONAK

7 dnia IHT!;‘{ 2019 .

w sprawie procedury przygotowania materialéw do projektow uchwal i zarzadzes zmieniajacych
uchwalg budzetows oraz uchwalg w sprawie wieloletnicj prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust, Tiust, 2 pkt | oraz art, 60 usl, | 1ust. 2 pkt 4 ustawy zdniz 8 marca 1990+,
0 samorzqdzie gminnym Dz, z 2018r. poz. 994, 1000, 1349, 1432 oraz 2500) i art. 230 ust, 1 i art. 233 pkr 3
ustawy zdma 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznyeh (DU, z 20171, poz. 2077z pbin. »m.)
w zwiazku z § 55, zalacznikiem nr 2 do zarzadzenia nr 277/2018 Wajta Gminy Czerwonak z dnia 27 listopada
2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czerwonak zarzades sie, co nastepuje:

§ L. Ustala sig zasady postepowania w sprawie przygotowsnia materiatéw do projektdw uchwat i zarzadzen
zmieniajgcych budzet i uchwale w sprawie wieloletnicj prognozy finansows] Gminy Czerwonak,

§ 2. 1. Wnioski gminnych jednostek organizacyjmych, komdrek organizacyjnych Urzedu dotyczace zmiany
budzetu oraz wieloletniej prognozy finansowej Gminy Czerwonak nalezy kierowaé do Wajta Gminy. Wnioski
niezaakceplowane przez Wojta Gminy nie bedy wwzgledniane w projektach uchwal i zarzadzeniach
zmieniajgeych budzet,

2. Wnioski, oktérych mowa wusl 1, sporzadzane sq wPortalu Finansowo-Budzetowym preex
pracownikdw merytorycznie odpowiedsialnych za dany wydatek, a nastepnie akceptowane przez kierownikow
wydziatu lub dyrektordw jednosiek. Wnioski mogg by¢ sporzadzane takze bezposrednio przez kierownikow
wydziatdw lub dyrektordw jednostek oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska,

3. Wydzialy, jednostki organizacyine lub osoby zajmujgce samodvielne stanowiska winny przedktadad do
akeeptacjl wnioskl do kierownika pionu — Wajta, Zastepey Wojta Gminy Czerwonak, Drugiego Fastepcy
Wajta Gmiay Czerwonak lub Sekretarza Gminy.

4. Wnioski po akeeptacji, o kidrej mowa w ust. 3, winny zosta¢ przedlozone Skarbnikowi niezwlocznie,
lgcz nie poznie] niz na 3 dni preed:

1} ostatecznym terminem sporzgdeenia projektu uchwaly Rady Giminy w sprawie zmiany uchwaly budzetowej
lub wieloletniej prognoey finansowej, tj. 17 dni przed terminem sesji Rady Gminy Czerwonak (zgodnie z §
4 ust. 1 zarzgdzenia Nr 140/2016 Wéjta Gminy Crerwonak zdnia 6 maja 2016 roku w sprawie zasad
przygotowywania i obiegu projektdw uchwat Rady Gminy Czerwonak);

I)ostatnim  dniem roboczym wdanym miesigeu wprzypadku wnioskéw, kidre maja zostaé ujete
w Zarzgd=eniu,

5. Po wsigpne] weryfikacji prawidlowoéei wnioskow Skarbnik przedstawia je do akceptacii Wajtowi
Gminy.

6. Zobowigzuje sig kierownikdw, dyrektordw jednostek oraz osoby zajmujace sameodrielne stanowiska do
przedidadania wnioskow w terminach umezliwiajaeych ich uwzglednienie w budzeciec Gminy przed planowang
realizacja wydatku lub zaciagnigciem zobowigzania,

§ 3. 1 Wniosek w sprawie zmiany budzetu generowany jest z Portalu Finansowo-Budzetowego,

2. Wz wniosku w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowego programu, projektu lub zadania zwiazanego
z programami realizowanymi z udzialem Srodkéw, o ktorveh mowa wart, 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych, w uchwale w sprawie wicloletnis] prognozy finansowej stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Wzor wriosku w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowego programu, projektu lub zadania innego miz
okreslony wust. 2w uchwale w sprawie wieloletniej prognozy finansowej stanowl zalgeznik nr 2 do
Zarzadzenia.

4. W przypadku jednostek organizacyjnych wniosek winien zostad rowniez podpisany przer Ghownego
Ksiegowepp jednosiki.

§ 4. Wykonanic zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi, dyrektorom gminnych jednostek argamizacyjnych,
kierownikom wydziatow Urzedu Gminy Czerwonak oraz osobom zajmujacym samodeiclne stanowiska.
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§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 1772017 Wojta Gminy Czerwonak z dma 13 stycania 2017 roku w sprawie
procedury przygotowania materiabdw do projektéw uchwal i zarzadzen zmieniajgeych uchwale budzetows oraz
uchwate w sprawie wieloletnie] prognoey finansowej.

§ 6. Zarzadzenie wehodzi w zyeie z dniem podpisania,
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Uzasadnienie
zarzgdzenia Wojta Gminy Czerwonak

W sprawie procedury przygotowania materialéw do projektéw uchwal i zarzgdzent zmicniajacych
uchwale budZetowy oraz uchwalg w sprawie wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie 230ust, | ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicanych do wylacznej
wiasciwosel Wojla Gminy nalezy Inicjatywa w sprawie sporzadeenia projektu uchwaly w sprawie
wieloletnie] prognozy finansowej ijej zmiany, natomiast na podstawie 233 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych do wylacenej wlasciwosci Wojta Gminy nalesy inicjatywa w sprawie sporzadzenia projektu
uchwaly w sprawie zmiany uchwaly hudzeiowe;.

Opracowane procedury przyczynig sig do sprawniejszego opracowywania projektow uchwat i zarzgdzen
zmieniajacych budzet oraz wieloletnia prognoze finansows Gminy Czerwonak, jak réwnies ujednolicg
sposob przedkladania wnioskéw w tej sprawie. Wprowadzenie niniejszego zarzadzenia uzasadnione jest
w zwigzku z wprowadzeniem Portalu Finansowo-Budzetowego oraz wzgledami organizacyjnymi w celu
racjonalnego wydatkowania Srodkéw przydrielonych w ramach danej jednostld,

Sitarbaik Gminy .
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