
Projekt 
 
z dnia  4 grudnia 2024 r. 
Zatwierdzony przez ......................... 
 
 

UCHWAŁA NR .................... 
RADY GMINY CZERWONAK 

z dnia 12 grudnia 2024 r. 

w sprawie zasad zwrotu kosztów podróży służbowych radnym, sołtysom i przewodniczącym zarządów 
osiedli 

Na podstawie art. 25 ust. 4 i 10 oraz art. 37b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 i 1572) uchwala się, co następuje: 

§ 1. 1. Radnemu delegowanemu przez Przewodniczącego Rady Gminy Czerwonak przysługuje zwrot 
kosztów podróży służbowej według zasad określonych w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 31 lipca 2000 r. w sprawie sposobu ustalania należności z tytułu zwrotu kosztów podróży 
służbowych radnych gminy (Dz. U. z 2000 r. poz. 800, z 2002 r. poz. 138 oraz z 2003 r. poz. 280). 

2. Termin i miejsce wykonywania zadania, miejscowość rozpoczęcia i zakończenia podróży służbowej oraz 
środek transportu właściwy do odbycia podróży służbowej dla Przewodniczącego Rady określa w poleceniu 
wyjazdu służbowego Wiceprzewodniczący Rady wskazany przez Radę Gminy Czerwonak. 

3. W przypadku wyrażenia zgody na odbycie podróży służbowej pojazdem samochodowym niebędącym 
własnością Gminy Czerwonak, radnemu przysługuje zwrot kosztów przejazdu według maksymalnych stawek 
za jeden kilometr przebiegu, określonych w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. 
w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych 
samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. 
poz. 271, z 2004 r. poz. 2376, z 2007 r. poz. 1462, z 2011 r. poz. 308 oraz z 2023 r. poz. 5). 

§ 2. 1. Ustala się zasady zwrotu kosztów podróży służbowych dla sołtysów i przewodniczących zarządów 
osiedli Gminy Czerwonak związanych z wyjazdem podjętym w celu wykonywania zadania, mającego 
bezpośredni związek z pełnioną przez nich funkcją poza terenem gminy Czerwonak. 

2. Termin i miejsce wykonywania zadania, miejscowość rozpoczęcia i zakończenia podróży służbowej oraz 
środek transportu właściwy do odbycia podróży służbowej dla sołtysów i przewodniczących zarządów osiedli 
określa w poleceniu wyjazdu służbowego Wójt Gminy Czerwonak lub upoważniona przez niego osoba. 

3. Z tytułu podróży służbowej sołtysom i przewodniczącym zarządów osiedli przysługuje zwrot kosztów: 

1) przejazdów z miejscowości określonej przez Wójta Gminy Czerwonak lub upoważnioną przez niego osobę 
w poleceniu wyjazdu służbowego do miejsca stanowiącego cel podróży i z powrotem; 

2) noclegów, w wysokości stwierdzonej rachunkiem lub fakturą; 

3) dojazdów środkami komunikacji miejscowej; 

4) innych udokumentowanych i zaakceptowanych przez Wójta Gminy Czerwonak wydatków. 

4. W przypadku wyrażenia zgody na odbycie podróży służbowej pojazdem samochodowym niebędącym 
własnością Gminy Czerwonak, sołtysowi, przewodniczącemu zarządu osiedla przysługuje zwrot kosztów 
przejazdu według maksymalnych stawek za jeden kilometr przebiegu, określonych w Rozporządzeniu Ministra 
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu 
kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących 
własnością pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. poz. 271, z 2004 r. poz. 2376, z 2007 r. poz. 1462, z 2011 r. 
poz. 308 oraz z 2023 r. poz. 5). 

§ 3. Radni, sołtysi oraz przewodniczący zarządów osiedli zobowiązani są do rozliczenia kosztów podróży 
służbowej w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od dnia zakończenia podróży. 

§ 4. Tracą moc: 
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1) uchwała nr 98/XII/2015 Rady Gminy Czerwonak z dnia 17 września 2015 r. w sprawie wysokości i zasad 
zwrotu kosztów podróży służbowych dla sołtysów i przewodniczących zarządów osiedli Gminy 
Czerwonak, 

2) uchwała nr 19/III/20218 Rady Gminy Czerwonak z dnia 6 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia zasad 
zwrotu radnym kosztów podróży służbowych, 

§ 5. Uchwała wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym 
Województwa Wielkopolskiego. 
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Uzasadnienie 

projektu uchwały Rady Gminy Czerwonak 

w sprawie zasad zwrotu kosztów podróży służbowych radnym, sołtysom i przewodniczącym 
zarządów osiedli 

Zgodnie art. 25 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym radnemu przysługuje zwrot 
kosztów podróży służbowych na zasadach określonych przez radę gminy. Minister Spraw Wewnętrznych 
i Administracji w drodze Rozporządzenia określił sposób ustalania należności z tytułu zwrotu kosztów 
podróży służbowych radnych, uwzględniając celowość zwrotu rzeczywiście poniesionych wydatków 
związanych z wykonywaniem mandatu. Zapis § 5 ust. 3 tego Rozporządzenia obliguje radę gminy do 
określenia wysokości stawek za jeden kilometr przebiegu pojazdu używanego do celów służbowych. 

Natomiast zgodnie z art. 37b ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym rada gminy 
może ustanowić zasady, na jakich przewodniczącemu organu wykonawczego jednostki pomocniczej będzie 
przysługiwał zwrot kosztów podróży służbowej. 

Ustawodawca nie określił zasad zwrotu kosztów podróży służbowych w przypadku przewodniczących 
organów wykonawczych jednostek pomocniczych gminy. Są natomiast rozporządzenia, którymi można się 
posiłkować przy ustalaniu tych zasad: Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. 
w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych 
samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy oraz 
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2000 r. w sprawie sposobu 
ustalania należności z tytułu zwrotu kosztów podróży służbowej radnych gminy. 

Zgodnie z orzecznictwem sądów administracyjnych uchwała określająca zasady zwrotu kosztów podróży 
służbowych radnym, sołtysom i przewodniczącym zarządów osiedli jest aktem prawa miejscowego, który 
podlega obowiązkowi ogłoszenia w Wojewódzkim Dzienniku Urzędowym. 

W związku z powyższym podjęcie przedmiotowej uchwały jest uzasadnione. 
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