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Opis sprawy 

Jednorazowa sprzedaż napojów alkoholowych w czasie trwania imprez. 

Zezwolenia wydaje się przedsiębiorcom posiadającym zezwolenia na sprzedaż napojów 

alkoholowych oraz jednostkom Ochotniczych Straży Pożarnych. 

Komórka Urzędu 

prowadząca sprawę 

Wydział Organizacyjno-Administracyjny 

Katarzyna Graczyk  

Tel. 61 65 44 248 

Pokój nr 1 (Sala Obsługi Klienta  - parter) 

poniedziałek 9.00-17.00, wtorek-piątek 7.30-15.00 

Miejsce składania 

dokumentów 

Urząd Gminy Czerwonak 

ul. Źródlana 39, 62-004 Czerwonak 

Kancelaria Urzędu  - parter  

katarzyna.graczyk@czerwonak.pl 

Czynna: poniedziałek 9.00-17.00, wtorek-piątek 7.30-15.00 

Termin załatwienia 

sprawy 

Wydanie zezwolenia następuje bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 30 dni od 

dnia złożenia wniosku.  

Forma załatwienia 

sprawy 
Jednorazowe zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych 

Wymagane 

dokumenty  

Wniosek o wydanie zezwoleń powinien zawierać: 

1) oznaczenie rodzaju zezwolenia; 

2) oznaczenie przedsiębiorcy, jego siedzibę i adres, w przypadku ustanowienia 

pełnomocników ich imiona, nazwiska i adres zamieszkania; 

3) numer w rejestrze przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym, o ile 

przedsiębiorca taki numer posiada, oraz numer identyfikacji podatkowej (NIP); 

4) przedmiot działalności gospodarczej; 

5) datę oraz określenie imprezy w ramach której zezwolenie ma obowiązywać. 

Przedsiębiorcy którzy posiadają zezwolenia na sprzedaż alkoholu wydane przez inny 

organ niż Wójt gminy Czerwonak do wniosku o wydanie jednorazowego zezwolenia na 

sprzedaż alkoholu zobowiązani są dołączyć kopię aktualnego zezwolenia na sprzedaż 

alkoholu oraz potwierdzenie wpłaty aktualnej raty.  

Do wniosku należy dołączyć załączniki: 

1) pisemną zgodę organizatora imprezy; 

2) pisemną zgodę właściciela lub zarządcy terenu, na którym ma być zlokalizowany 

punkt sprzedaży napojów alkoholowych; 

3) szkic sytuacyjny terenu z naniesionym punktem sprzedaży napojów 

alkoholowych 

Opłaty 

Na rachunek gminy, przed wydaniem zezwolenia wnosi się opłatę w wysokości 

odpowiadającej 1/12 rocznej opłaty za poszczególne rodzaje zezwoleń: 

1) 525 zł na sprzedaż napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa; 

2) 525 zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 4,5% do 18% alkoholu (z 

wyjątkiem piwa); 

3) 2100 zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 18% alkoholu. 

Zezwolenia, nie podlegają opłacie skarbowej. 

https://bip.czerwonak.pl/6840/dokument/7692
mailto:katarzyna.graczyk@czerwonak.pl
https://bip.czerwonak.pl/6840/dokument/7692
https://bip.czerwonak.pl/6840/dokument/7692


Nr rachunku 

bankowego 
PKO Bank Polski SA 48 1020 4027 0000 1202 1192 8431 

Tryb odwoławczy 

Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 

Poznaniu, za pośrednictwem Wójta Gminy Czerwonak, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia decyzji. 

Podstawa prawna 

Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 

alkoholizmowi.  

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. 

Informacje 

dodatkowe 

 

 

 


