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ZARZADZENIE NR ’9/[“* 4
WOJTA GMINY CZERWONAK

zmieniajace zarzadzenie w sprawie utworzenia i zasad dzialania punktu potwierdzajacego profile
zaufane elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publicznej (ePuap) w Urzedzie Gminy Czerwonak

Na podstawie art. 20c ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307) oraz Rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia
29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego i podpisu zaufanego (Dz.U. z 2023 r. poz. 2551) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 251/2018 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 7 listopada 2018 r. w sprawie utworzenia
izasad dziatania punktu potwierdzajacego profile zaufane elektronicznej Platformy Ustug Administracji
Publicznej (ePUAP) w Urzedzie Gminy Czerwonak, zmienionym zarzadzeniem nr 37/2023 Wojta Gminy
Czerwonak z dnia 6 lutego 2023 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

Dw§ 3:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,1. Do obstugi punktu potwierdzajacego wyznacza si¢ Wydziat
Organizacyjno-Administracyjny oraz Urzad Stanu Cywilnego.”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,,3. Do koordynowania i monitorowania zadafi realizowanych w punkcie
potwierdzajacym wyznacza si¢ Kierownika Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego.”;

2)w zatgczniku do zarzadzenia: Procedura dziatania punktu potwierdzajacego profile zaufane ePUAP
w Urzedzie Gminy Czerwonak:

a)w pkt 3.3 Lokalizacja iczas pracy punktu potwierdzajacego zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
,Punkt potwierdzajacy znajduje si¢ w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym oraz w Urzgdzie
Stanu Cywilnego”,

b) pkt 3.4 Odpowiedzialno$¢ za funkcjonowanie punktu potwierdzajacego otrzymuje brzmienie:

,.Bezposredni nadzér nad poprawna praca pracownikow dokonujacych potwierdzen profilu
zaufanego petni Kierownik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego. Odpowiedzialnos¢ za
utworzenie warunkéw niezbednych do poswiadczania profili zaufanych pehni:

1. Kierownik ~ Wydzialu  Organizacyjno-Administracyjnego ~ w zakresie ~ koordynowania
i monitorowania zadan realizowanych w punkcie potwierdzajacym.

2. Kierownik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego w zakresie wyposazenia stanowiska
w niezbedne materiaty biurowe, meble i niezb¢dny sprz¢t komputerowy oraz w zakresie prawidtowego
oznakowania punktu potwierdzajacego.

3. Informatyk w zakresie zapewnienia niezbednego przeszkolenia oséb dokonujgcych potwierdzen
profilu zaufanego z systemu ePUAP na poziomie zarzadzania profilami zaufanymi.

4. Informatyk w zakresie zapewnienia odpowiednich warunkéw zwigzanych z dostgpem do
Internetu.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Czerwonak.

§ 3. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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