
Urząd  Gminy Czerwonak 

 

KARTA INFORMACYJA NR WD-3 

Wydanie 3 

Data wydania 

01.01.2024 r. 

Zajęcie pasa drogowego i umieszczenie urządzenia w pasie 

drogowym 
 

 

Opis sprawy 
Zajęcie pasa drogowego i umieszczenie urządzenia na cele niezwiązane z potrzebami zarządzania 

drogami 

Komórka Urzędu 

prowadząca sprawę 

Wydział Dróg  

Agnieszka Jakóbczyk – Podinspektor ds. Dróg 

Tel. 061 65 44 278 

Pokój nr 204 (II piętro Urzędu Gminy) 

poniedziałek 9.00-17.00, wtorek-piątek 7.30-15.00 

Miejsce składania 

dokumentów 

Urząd Gminy Czerwonak 

ul. Źródlana 39,  62-004 Czerwonak 

Kancelaria Urzędu  - parter  

Czynna: poniedziałek 9.00-17.00, wtorek-piątek 7.30-15.00 

Termin załatwienia 

sprawy 
1 miesiąc od złożenia wniosku 

Forma załatwienia 

sprawy 

Decyzja administracyjna dla dróg publicznych 

Umowa dla dróg wewnętrznych 

Wymagane 

dokumenty  

 wniosek o wyrażenie zgody na zajęcie pasa drogowego 

 wniosek o wyrażenie zgody na umieszczenie urządzeń w pasie drogowym 

 plan sytuacyjny w skali 1:500 lub 1:1000 z zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów 

planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego  

 wymiary umieszczanych urządzeń 

 zatwierdzony projekt organizacji ruchu drogowego jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa 

na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje  wprowadzenie 

zmian w istniejącej organizacji ruchu 

 pisemne pełnomocnictwo od inwestora w przypadku, gdy występuje w jego imieniu 

pełnomocnik, 

 opłata skarbowa w wysokości 17,00- zł - pełnomocnictwo 

Opłaty Opłata skarbowa za pełnomocnictwo 

Nr rachunku 

bankowego 

Urząd Gminy Czerwonak, ul. Źródlana 39, 62-004 Czerwonak,   

48 1020 4027 0000 1202 1192 8431 

z dopiskiem: opłata za pełnomocnictwo 

 

Opłaty za zajęcie i umieszczenie urządzeń w pasie drogi publicznej uiszczane są na konto 

indywidualne wskazane w decyzji administracyjnej 

Tryb odwoławczy 
W terminie 14 dni od doręczenia decyzji administracyjnej do Samorządowego Kolegium 

Odwoławczego w Poznaniu za pośrednictwem Wójta Gminy Czerwonak 

Podstawa prawna 

- Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych 

- Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków 

udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego  

- Uchwała nr 155/XVII/2019 Rady Gminy Czerwonak z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie 

ustalenia stawek opłat za zajmowanie pasa drogowego dróg gminnych na cele niezwiązane z 

potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego – Dziennik Urzędowy 

Województwa Wielkopolskiego z 2020 r. poz. 183 z 7 stycznia 2020 r. 

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 

- Zarządzenie Wójta Gminy Czerwonak nr 343/2023 z dnia 7 grudnia 2023 r. w sprawie zasad 

lokalizacji urządzeń i obiektów budowlanych oraz wysokości wynagrodzenia za korzystanie za 

zajęcie pasa drogowego dróg wewnętrznych stanowiących własność Gminy Czerwonak 

Informacje 

dodatkowe 
 

 


