ZARZADZENIE NR 53/393‘7
WOJTA GMINY CZERWONAK

w sprawie gospodarki transportowej i finansowej w Ochotniczych Strazach Pozarnych na terenie Gminy
Czerwonak

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r., poz. 40,
572, 1463 i 1688), art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 18 grudnia 2021 r. o ochotniczych strazach pozarnych (Dz. U.
22023 r., poz. 194, 658 i 1560) oraz art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22023 r. poz. 1270 z pézn. zm.), w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 1 z dnia 24 stycznia 2020 roku Komendanta
Gtéwnego Paristwowej Strazy Pozarnej w sprawie gospodarki transportowej w jednostkach organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. Urz. KG PSP poz. 3 z péZn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogélne

§ 1. Zarzadzenie reguluje:

1. Sposoby korzystania z pojazdéw i sprzetu silnikowego stuzacego ochronie przeciwpozarowej oraz
prowadzenie ewidencji pracy pojazddw i sprzetu w Ochotniczych Strazach Pozarnych na terenie Gminy
Czerwonak.

2. Sposéb rozliczania zuzycia paliw i materiatow eksploatacyjnych (olejéw, ptynéw do chtodnic, pltynéw
hamulcowych, itp.).

3. Metody utrzymywania sprawnosci technicznej sprzetu stuzacego ochronie przeciwpozarowe;.
§ 2. Przepisy dotycza sprzetu transportowego:

1) pojazdéw w rozumieniu ustawy z dnia 20 czerwca 1997r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 1047 z pézn. zm.), zwanych dalej ,,pojazdami”;

2) innego sprz¢tu zasilanego paliwami silnikowymi, zwanego dalej ,,sprzetem silnikowym”.

§ 3. Sprzet transportowy, o ktérym mowa w § 2, moze byé wykorzystywany wytacznie do celéw stuzacych
ochronie przeciwpozarowej z wyjatkiem sytuacji okreslonych w § 7 zarzadzenia.

§ 4. 1. Pojazdy eksploatowane w Ochotniczych Strazach Pozarnych, zwanych dalej ,,OSP”, musza spetniaé
wymagania przepiséw ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.

2. Pojazdy samochodowe (przeznaczone do udziatlu w akcjach gasniczych, ratunkowych itp.) musza
spetnia¢c warunki dodatkowe wiasciwe dla pojazdéw samochodowych uprzywilejowanych, okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury zdnia 31 grudnia 2002r., w sprawie warunkéw technicznych
pojazdéw oraz zakresu Ich niezbgdnego wyposazenia (Dz. U. z 2016 r., poz. 2022 z pézn.zm.).

3. Elementy oznakowania muszg by¢ trwale zamocowane, a oznakowanie pojazddw i sprzgtu zgodne
z zarzadzeniem Nr 1 Komendanta Gtéwnego Pafistwowej Strazy Pozarnej z dnia 24 stycznia 2020 r. w sprawie
gospodarki transportowej w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarne;.

§ 5. 1. Prezesi jednostek OSP zapewniaja mozliwos$¢é funkcjonowania zaplecza obstugowo naprawczego
w kierowanych przez siebie OSP.

2. Naczelnicy jednostek OSP odpowiedzialni sg za gospodarke transportowa.
3. Naczelnicy wykonuja zadania okreslone w ust. 2 poprzez:

1) decydowanie o sposobie korzystania z pojazdéw, sprzetu ptywajacego, sprzetu silnikowego i sprzetu
pozarniczego, w granicach okreslonych w zarzadzeniu;

2) zapewnienie wihasciwych warunkéw garazowania lub przechowywania pojazdéw, sprzgtu plywajacego,
sprzgtu silnikowego i sprzetu pozarniczego.

4. Kierowcy OSP zapewniaja sprawnos¢, niezawodnos¢ i czysto$¢ pojazdéw, sprzgtu ptywajacego, sprzetu
silnikowego oraz sprzetu pozarniczego, uwzgledniajac zalecenia producentéw poprzez:
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1) wykonywanie czynnosci obstugi codziennej w zakresie przygotowania pojazdu do jazdy oraz sprz¢tu
silnikowego i sprzgtu plywajacego do eksploatacji;

2) przeprowadzanie badan technicznych, napraw biezacych i okresowych obstug technicznych;
3) przeprowadzenie corocznych przegladéw technicznych;

4) wykonywanie co najmniej raz w tygodniu przegladu stanu utrzymania i konserwacji pojazdéw oraz sprzgtu
bedacego na wyposazeniu jednostek.

§ 6. 1. Koszty wyposazenia, utrzymania, wyszkolenia i zapewnienia gotowosci bojowej jednostek ochrony
przeciwpozarowej ponosi Gmina Czerwonak w zakresie wynikajacym z art. 32 ustawy z dnia 18 grudnia
2021 r. o ochotniczych strazach pozarnych.

2. Wéjt Gminy Czerwonak wykonuje zadania z zakresu ochrony przeciwpozarowej i prowadzi nadzér
merytoryczny i formalny nad funkcjonowaniem gospodarki transportowej w jednostkach OSP finansowanych
z budzetu Gminy Czerwonak.

Rozdzial 2.
Uzywanie pojazd6w

§ 7. 1. Pojazdy OSP za zgoda Wojta Gminy Czerwonak lub Komendanta Gminnego Ochrony
Przeciwpozarowej moga by¢ nieodplatnie uzyte do:

1) udzielenia pomocy strazakom w przypadkach losowych;
2) udzielenia doraznej pomocy instytucjom i organizacjom spotecznym lub charytatywnym;
3) zbiorowego przewozu strazakow i ich rodzin na wyjazdy organizowane przez Zarzad OSP;

4) przewozu na rzecz jednostek ochrony przeciwpozarowej, o ktérych mowa w art. 15, pkt 6 ustawy z dnia
24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z2022r., poz. 2057 orazz 2023 r., poz.1088,
1560), zwanych dalej ,,jednostkami OSP”:

a) przewozu sprzetu pozarniczego,
b) przewozu cztonkéw OSP na zawody, pokazy, uroczystosci panstwowe lub strazackie.

Rozdziat 3.
Kierowanie pojazdami i sterowanie jednostkami plywajacymi

§ 8. 1. Samochodem uprzywilejowanym mogg kierowaé osoby posiadajace zezwolenie na kierowanie
pojazdem uprzywilejowanym wydane przez Staroste wdrodze decyzji administracyjnej, zgodnie
z postanowieniami art. 109 ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. 22023 r,,
poz. 622, 1123, 1234, 1312, 1560 i 1872).

2. Jednostki plywajace moga by¢ sterowane i obstugiwane przez osoby legitymujace si¢ odpowiednimi
patentami i innymi uprawnieniami, potwierdzajacymi ich kwalifikacje w tym zakresie.

3. Dokumentacje dotyczaca posiadania uprawnienn do kierowania pojazdami i sterowania jednostkami
ptywajacymi o ktérych mowa w ust. 1 i 2, prowadzi Naczelnik OSP.

Rozdzial 4.
Dokumentowanie pracy pojazdu

§ 9. 1. Kierowca OSP odnotowuje prace pojazdu w okresowej karcie pracy pojazdu, ktérej wzér stanowi
zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

2. Okresowg karte pracy pojazdu nalezy prowadzi¢ w sposéb umozliwiajacy jednoznaczne ustalenie trasy
i celu przejazdu, czasu i miejsca postoju, czasu pracy na postoju i czasu pracy urzadzen napgdzanych silnikiem
gtownym lub zasilanych ze zbiornika paliwa pojazdu.

3. Dysponent pojazdu jest zobowigzany informowac kierujagcych pojazdami o celu jazdy. Kierujacy
czytelnie izgodnie ze stanem faktycznym licznika odnotowuje w okresowej karcie pracy pojazdu tras¢
przejazdu, cel wyjazdu, godzine rozpoczecia i zakofczenia pracy pojazdu i czas pracy urzadzen napgdzanych
silnikiem gtéwnym lub zasilanych ze zbiornika paliwa pojazdu.

4. W przypadku zainstalowania w pojezdzie licznikéw czasu pracy urzadzen napgdzanych silnikiem
gléwnym lub zasilanych ze zbiornika pojazdu, czas pracy tych urzadzen nalezy odnotowa¢ w okresowej karcie
pracy pojazdu na podstawie wskazan zainstalowanych licznikéw.
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5. Kierowcy z poszczegdlnych OSP zobowiazani sg do rozliczania si¢ z okresowych kart
pracy pojazdéw w terminach miesigcznych - do 5 dnia nastgpnego miesigca.
6. Spos6b wypetniania karty pracy pojazdu okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

Rozdzial 5.
Dokumentowanie pracy sprzetu silnikowego

§ 10. 1. Kierowca OSP odnotowuje prace sprzetu silnikowego w okresowej karcie sprzgtu silnikowego,
ktérej wzor stanowi zatacznik Nr 3 do zarzadzenia.

2. Prace jednostki ptywajacej odnotowuje si¢ w okresowej karcie pracy jednostki ptywajacej, ktorej wzor
stanowi zatacznik Nr 4 do zarzadzenia.

3. Okresowa karte pracy sprzetu silnikowego nalezy prowadzi¢ w sposéb umozliwiajacy jednoznaczne
okreslenie celu uzycia i czasu pracy.

4. Kierowcy z poszczegélnych OSP zobowigzani sa do rozliczania okresowych kart pracy sprzetu
silnikowego i jednostek ptywajacych co najmniej raz na pét roku, tj. na dzien 30 czerwca oraz 31 grudnia, a w
przypadku czestego uzywania w termininach kwartalnych do 15 dnia pierwszego miesigca nowego kwartatu za
kwartat poprzedni liczac od poczatku roku kalendarzowego.

Rozdzial 6.
Rozliczenie zuzycia paliwa pojazdow i sprzetu silnikowego

§ 11. 1. Rozliczenie zuzytego paliwa odbywa si¢ po zakonczeniu okresu rozliczeniowego zgodnie
z§9ust.51z§ 10 ust. 4.

2. Kazde tankowanie sprzetu transportowego podlega ewidencjonowaniu w odpowiedniej okresowej karcie
pracy.

3. Podczas kazdego tankowania oraz na koniec okresu rozliczeniowego nalezy przestrzega¢ zasady pelnego
zbiornika paliwa.

4. Zezwala sie na tworzenie zapasu paliwa w przeno$nych zbiornikach.

5. Ilo$¢ paliwa rzeczywiscie zuzytego w badanym okresie ustala si¢ poprzez dodanie do stanu paliwa
z poprzedniego okresu rozliczeniowego ilosci paliwa zatankowanego i pomniejszenie otrzymanego wyniku
o ustalony stan paliwa w zbiorniku na koniec okresu rozliczeniowego.

§ 12. 1. Rozruchy dla pojazdéw pozarniczych bedacych w gotowosci bojowej nalezy wykonywac¢ srednio
co 3 dni, przy czym rozruchu nie wykonuje sie, jezeli w tym okresie silnik byt uruchamiany w innym celu.

2. Rozruchy sprzetu silnikowego wykonuje si¢ przynajmniej raz w miesiagcu, przy czym rozruchu
nie wykonuje sie¢ w przypadku uzywania sprzgtu w danym miesiacu.

3. Rozliczane beda tylko te rozruchy, ktére sa wpisane w okresowych kartach pracy.

Rozdzial 7.
Dokumentowanie eksploatacji pojazdu i sprzetu silnikowego

§ 13. 1. Kazdy pojazd, sprzet silnikowy ijednostka ptywajaca musi posiada¢ dokumentacj¢ zjego
eksploatacji.

2. Dokumentacje pojazdu, sprzetu silnikowego 1ijednostki plywajacej nalezy prowadzi¢ na biezaco
i powinna ona obrazowaé przebieg catej eksploatacji pojazdu, sprzgtu silnikowego i jednostki ptywajace;.

3. Dokumentacja powinna zawierac:

1) kopie dokumentéw 1ifaktur zwigzanych z pozyskaniem pojazdu, sprzetu silnikowego lub jednostki
plywajacej , przegladami, naprawami itp.;

2) ksigzke gwarancyjna pojazdu, sprzetu silnikowego i jednostki ptywajacej, - instrukcje obstugi sprzgtu
silnikowego;

3) karty pracy pojazdu, sprzgtu silnikowego i jednostki plywajacej.
4. Dokumentacje pojazdu, sprzetu silnikowego i jednostki ptywajacej prowadzi Naczelnik OSP.
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Rozdzial 8.
Naprawy i usuwanie awarii

§ 14. 1. Wszystkie awarie i naprawy sprzetu transportowego nalezy zglasza¢ do Komendanta Gminnego
Ochrony Przeciwpozarowej oraz do Stanowiska Kierowania Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Poznaniu w celu czasowego wylaczenia sprzetu transportowego z podziatu bojowego.

2. OSP zobowiazane sa do niezwlocznego skfadania w Urzedzie Gminy Czerwonak dokumentow
zwigzanych ze sprawami finansowymi, tj. faktur za wykonanie ustug lub zakup cze$ci zamiennych.

Rozdzial 9.
Zasady tankowania paliwa oraz dokonywania zakupdéw uslug i materialéw

§ 15. Strazakow, do ktérych obowiazkéw nalezy kierowanie pojazdami w OSP zobowigzuje si¢ do
tankowania, wszystkich pojazdéw i sprzetu silnikowego, gdy ubytek paliwa w zbiorniku jest wigkszy niz 3/4
jego pojemnosci.

Rozdzial 10.
Postanowienia koncowe

§ 16. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr ... 7/ 570 2%

Wéjta Gminy Czerwonak

Sposéb wypelniania okresowej karty pracy pojazdu

§ 1. Okresowa karte pracy pojazdu (dalej: karta) nalezy prowadzi¢ w sposob umozliwiajacy jednoznaczne
ustalenie:

1) trasy i celu wykorzystania pojazdu;
2) czasu i miejsca postoju powyzej 30 min.;

3) czasu pracy na postoju i czasu pracy urzadzen napedzanych silnikiem gléwnym pojazdu lub zasilanych ze
zbiornika paliwa pojazdu.

§ 2. Na tras¢ przejazdu sktadaja sie nastepujace elementy:
1) punkt poczatkowy - nazwa jednostki lub adres;
2) punkt docelowy - nazwa jednostki lub adres;
3) punkt powrotu - nazwa jednostki lub adres.

§ 3. Tras¢ przejazdu odnotowuje si¢ poprzez wykazanie w kolumnie 2 wktadki uzupetniajacej do karty
wszystkich elementéw, o ktérych mowa w § 2.

§ 4. 1. Dysponentem jest dowddca w obsadzie wyjazdowej pojazdu, ktéry powinien potwierdzi¢
w okresowej karcie pracy pojazdu fakt jego uzytkowania.

2. W przypadku gdy dysponent jest zarazem kierujagcym, obowiazany jest do samodzielnego wypelnienia
odpowiednich pdl karty.

§ 5. Wartosci wpisywane w kolumnie: ,, Pobrano paliwa do: zbiornikéw” w tabeli pt. ,, Pobrane paliwo
i olej silnikowy” nie moga by¢ wicksze niz deklarowana pojemnos$¢ zbiornikéw paliwa w tabeli pt. ,, Rodzaje
i ilosci paliw silnikowych".
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr .

Wojta Gminy Czerwonak

Od dnia
Producent, typ i model sprzgtu
Numer operacyjny (opcjonalnie) Miesiac (opcjonalnie) Rok
(liczbg) Do duia
Catkowita
Rodzaj Pejomnosé Pojemaoté pojemnosé zbiornikow o
paliwa zbiomika dm? kanistrow dm?
Ewidencja pracy:
Nazwisko Czas Cel uzycia Podpis
Lp. | Data obslugujacego pracy obslugujgcego
(minuty)
1
Z
3.
4.
5.
6.
7.
8.
Calkowity czas pracy:
Karte wystawil:
(imig i nazwisko, podpis) (miejscowosc, data)
Pobrane paliwo i oleje:
Pobrano paliwo do:
L.p. Data Zbiornikéw | Kanistrow Nr dokumentu
Ilos¢ paliwa z Pobrano wydania Pobral Wydal
okresu oleju
poprzedniego
1
2
3
4
5
6
7
8
Ogélem pobrano:
Rozliczenia dokonat:
covemssaynes s yeenss ; m,g, NamlSko .................. S —— e
poams e
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Zatgcznik Nr 4 do zarzadzenia Nr

Woéjta Gminy Czerwonak
z dnia..@.«(....Q?)..~..2024 .

80[202y

...... froatiand

OKRESOWA KARTA PRACY JEDNOSTKI PLYWAJACEJ Nr...........

Od dnia
Producent, typ i model sprzgtu
Numer operacyjny (opcjonalnie) Miesigc (opcjonalnie) Rok
(liczba) Do dnia
Catkowita
Rodzaj Pojemnosé Pojemnosé pojemnosé. zbiomikow dm?
paliwa zbiornika dm’ Kkanistrow dm’
Ewidencja pracy:
Nazwisko Czas Cel uzycia Podpis
Lp. | Data obslugujacego pracy obslugujacego
(minuty)

1

2

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Calkowity czas pracy:
Karte wystawil:
(imig i nazwisko, podpis) (miejscowost, data)
Pobrane paliwo i oleje:
Pobrano paliwo do:

L.p. Data Zbiornikéw | Kanistréw Pobrano Nr dokumentu
Ilos¢ paliwa z oleju wydania Pobral Wydal
okresu
poprzedniego
1
2
3
4
5
6
7
8
Ogélem pobrano:

Podpis

Rozliczenia dokonal:
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