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ZARZADZENIE NR /.:../2024
WOJTA GMINY CZERWONAK

z dnia . A.2: 94 2024,

w sprawie regulaminu uzyczenia Soltysom, Inkasentom Gminy Czerwonak stuzbowych terminali
platniczych

Na  podstawie  art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy ~zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22023 r. poz. 40, 572, 14631 1688) ustala si¢ regulamin uzyczenia Sottysom, Inkasentom Gminy
Czerwonak stuzbowych terminali ptatniczych, w brzmieniu:

Regulamin uzyczenia Soltysom, Inkasentom
Gminy Czerwonak stuzbowych terminali ptatniczych

§ 1. Stuzbowe terminale bedace whasnoscig Centrum Elektronicznych Ustug Platniczych ,.eService” Sp.
z0.0., przekazane do uzytkowania Gminie Czerwonak, przyznawane sa Softysom, Inkasentom Gminy
Czerwonak w celu poboru w formie bezgotéwkowej podatkéw.

§ 2. 1. Stuzbowy terminal platniczy zwany dalej ,terminalem” przekazywany jest Sottysom, Inkasentom
Gminy Czerwonak na czas pelnienia obowigzku inkasenta.

2. Softtys, Inkasent Gminy Czerwonak podpisuje umowe uzyczenia, zwana dalej ,,umowa”, ktérej wzor
stanowi zaltgcznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Przekazanie terminala nastgpuje na podstawie protokotu przekazania, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr
2 do zarzadzenia.

4. Biuro Informatyki i Telekomunikacji Urzgdu Gminy Czerwonak odpowiada za obshuge przekazania
terminali i ich ewidencje.

§ 3. Terminal przekazany Sottysowi, Inkasentowi Gminy Czerwonak moze stuzyé wytacznie ptatnosciom
bezgotowkowym podatkéw od 0s6b fizycznych: podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego,
w tym takze pobieranych w formie facznego zobowigzania pienieznego, w drodze inkasa.

§ 4. 1. Terminal przekazuje si¢ Soltysowi, Inkasentowi Gminy Czerwonak z obowigzkiem zwrotu.

2.Zwrot terminala nastepuje po zakoriczeniu okresu przekazania terminala zawartego w protokole
przekazania lub rezygnacji z funkcji Sottysa, Inkasenta Gminy Czerwonak.

3. Przyjecia zwracanego terminala dokonuje si¢ na podstawie protokotu zwrotu, ktérego wzér stanowi
zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia terminala, fakt ten wraz z opisem uszkodzenia odnotowuje sie
w protokole zwrotu.

5. W przypadku, gdy uszkodzenie powstato z winy uzytkujacego, obcigzany jest on kosztami naprawy.
§ 5. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Czerwonak.

§ 6. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr ‘“/2024

Woéjta Gminy Czerwonak

Umowa uzyczenia

.................................................................................. - zwang dalej ,,Uzyczajacym”,

A PANCIPAIIG; v » venscs cerss socrins & s s woininin & inih » risefin sl § § B’ G035 HAPEATA S5785 BFOSE G304 , zamieszkatym(g)

zwanym(g) dalej ,,Uzytkujacym”, zawarta zostala umowa o nastepujacej tresci:

§ 1. 1. Uzyczajacy przekazuje Uzytkujgcemu terminal platniczy, w celu zapewnienia mieszkancom
Gminy Czerwonak dokonywania platnosci bezgotdéwkowych w zakresie poboru podatkow od osob
fizycznych: podatku od nieruchomo$ci, podatku rolnego i podatku lesnego, w tym takze pobieranych w
formie tgcznego zobowigzania pienig¢znego, w drodze inkasa.

2. Przekazanie terminala platniczego nastapi po podpisaniu przez Uzyczajacego umowy oraz protokotu
przekazania, w ktorym zostanie okreslony czas przekazania terminala pfatniczego.

3. Zwrot terminala platniczego nastepuje po uplywie czasu przekazania zawartego w protokole

przekazania. Wraz ze zwrotem terminala sporzadza si¢ protokot zwrotu.

§ 2. Uzytkujacy oéwiadcza, ze zapoznal si¢ z Instrukcjg obshugi terminala platniczego oraz

Regulaminem warunkéw wspolpracy w zakresie akceptacji instrumentéw platniczych.

§ 3. 1. Uzytkujacy zobowigzuje si¢ do:
1)  nalezytej dbaloéci o terminal platniczy;
2)  uzytkowania terminala platniczego w sposob wiasciwy dla tego rodzaju sprzgtu
elektronicznego;
3)  nieudostepniania terminala platniczego osobom trzecim;
4)  korzystania z terminala platniczego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;
5)  nie wykorzystywanie terminala ptatniczego do przyjmowania innych ptatnosci niz okreslone w

umowie uzyczenia.
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2. W przypadku naruszenia przez Uzytkujacego postanowien ust. 1, Uzyczajacy jest uprawniony do
rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, a tym samym Uzytkujacy jest zobowigzany do

zwrotu terminala platniczego.

§ 4. 1. Uzytkujacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za szkode powstalz w terminalu
ptatniczym, jezeli powstata ona z jego winy.

2. Uzytkujacy zobowigzany jest do niezwlocznego zglaszania Uzyczajacemu wszelkich stwierdzonych
usterek badz wad terminala platniczego.

3. Uzytkujacy zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Uzyczajacego o fakcie uszkodzenia
lub utraty terminala ptatniczego.

4. W przypadku uszkodzenia lub utraty terminala platniczego na skutek przestgpstwa, Uzytkujacy

zobowigzany jest zgtosic ten fakt Policji oraz przedlozy¢ stosowny dokument Uzyczajacemu.

§ 5. 1. Uzytkujacy ma obowigzek w ciggu 4 dni przekaza¢ do Wydziatu Podatkéw Urzedu Gminy
Czerwonak wydruku ,,Zamknigcia dnia” z terminala platniczego wraz z zestawianiem okre$lajacym
imi¢ 1 nazwisko wplacajgcego, adres, tytut transakcji oraz kwote, z kazdego dnia pobrania wptat
bezgotowkowych.

2. Wymog, o ktérym mowa w § 5 ust.1, uwaza si¢ réwniez za spetniony w przypadku przestania skanu
wydruku ,,Zamknigcia dnia” wraz z zestawieniem, na adres mailowy: kancelaria@czerwonak.pl.

3. Wydanie wptacajacemu potwierdzenia wptlaty z terminala platniczego nie zwalnia Uzytkujacego z
konieczno$ci wydania potwierdzenia z kwitariusza przychodowego.

4. Uzytkujacy zobowigzany jest do prowadzenia osobnego kwitariusza przychodowego dla wplat

realizowanych za pomocg terminala platniczego.

§ 6. 1. Terminal platniczy dokonuje zamknigcia dnia automatycznie. Potwierdzeniem prawidlowego
zamknigcia dnia na terminalu jest wydruk ,,Zamknigcia dnia” zawierajacy saldo przekazane przez
terminal pfatniczy do eService. Wydruk zakonczony jest napisem ,,Saldo Uzgodnione”. Obowiazkiem
Uzytkujacego jest codzienne sprawdzanie, czy dokonane transakcje zostaly przekazane do eService,
tzn. czy nastapito poprawne zamknigcie dnia na terminalu platniczym oraz sporzadzenie wydruku
,Zamknigcia dnia”.

2. W przypadku, gdy zamknigcie dnia na terminalu platniczym nie dokonalo si¢ automatycznie,
Uzytkujgcy zobowiazany jest nastgpnego dnia do niezwlocznego dokonania préby recznego zamknigcia
dnia poprzez uruchomienie odpowiedniej funkcji administracyjnej na terminalu platniczym. Jesli proba

ta okaze si¢ nieskuteczna lub wydruk ,Zamknigcia dnia” zakonczony jest napisem ,,Saldo
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Nieuzgodnione”, Uzytkujacy zobowigzany jest do niezwlocznego zgloszenia tego faktu w formie

pisemnej do Centrum Obstugi Akceptanta eService.

§ 7. 1. Umowe zawiera si¢ na czas petnienia obowigzkéw inkasenta.

2. Umowa moze zostaé rozwigzana na podstawie porozumienia stron - w kazdym czasie.

3. Uzytkujacy zobowiazany jest zwrdci¢ terminal platniczy z dniem rozwigzania umowy, wraz z
protokotem zwrotu.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia terminala ptatniczego fakt ten wraz z opisem uszkodzenia

odnotowuje si¢ w protokole zwrotu,

§ 8. 1. W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Whasciwym do rozstrzygania sporéw mogacych wynikna¢ z przedmiotowej umowy jest sad
powszechny wihasciwy dla siedziby UZyczaj acego.

3. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla

Uzyczajgcego 1 Uzytkujacego.

(Uzyczajacy) (Uzytkujacy)
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Protokot przekazania

Przekazujacy:

Gmina Czerwonak, ul. Zrédlana 39, 62-004 Czerwonak

Przyjmujacy:
IMIG 1 NAZWISKO ...ttt e ,

ZAMTESZKALY(R) o1 - vc s sus s 6xr e osas vammn s meme s swmnns o wasns waan s suwms sayws s Suss s ekt s £ 5t £ ¥oRS 54500 ¢ 1uman sas

- Sottys/Inkasent w Gminie Czerwonak*

Czas przekazania:

Na czas okreslony od ...............ooooiiiiiiiiii do oo

Przedmiot przekazania:
Marka: Terminal przenosny: ............coeuuveiviiiniiiiiiiiii e,

Numer Terminal-POS ID: ...t e e e

(podpis osoby przekazujgcej) (data przekazania) (podpis osoby przyjmujacej)

*niewlasciwe skreslié
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr /.:7../2024
Woéjta Gminy Czerwonak
zdnia . A2 2024 .
Protokét zwrotu
Zwracajacy:
MG 1 MAZWISKO ...ttt e et
Przyjmujacy:
Gmina Czerwonak, ul. Zrédlana 39, 62-004 Czerwonak
Data ZWIOU: ...ttt
1. Przedmiot zwrotu - stuzbowy terminal platniczy:
Marka: Terminal przenosny: ............c.ooviveiiiiniiiiiiiiiiiieinnnn,
Numer Terminal-POS ID: .....oviviiiiiiniie e,
Uwagi dotyczace stanu przedmiotu zwrotu:
(podpis zwracajacego) (podpis przyjmujacego)
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