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ZARZADZENIE NR bj2024
WOJTA GMINY CZERWONAK

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie zasad rachunkowos$ci obowigzujacych w Urzedzie Gminy Czerwonak

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295)
z uwzglednieniem zasad szczegotowych zawartych wustawie zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr26/2022 Wéjta Gminy Czerwonak zdnia 26 stycznia 2022 r. w sprawie zasad
rachunkowosci obowigzujacych w Urzedzie Gminy Czerwonak zmienionym zarzadzeniem Nr 150/2022 W¢jta
Gminy Czerwonak zdnia 18 maja 2022r., zarzadzeniem Nr372/2022 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia
6 grudnia 2022 r. oraz zarzadzeniem Nr 4/2023 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 4 stycznia 2023 r. wprowadza
si¢ nastgpujgce zmiany:

1) zatacznik nr 4 - ZASADY FUNKCJONOWANIA ZAKEADOWEGO PLANU KONT DLA BUDZETU

GMINY CZERWONAK I URZEDU GMINY CZERWONAK otrzymuje brzmienie, jak zatgcznik nr 1 do

zarzadzenia;

2) zalacznik nr 7- WYKAZ PROGRAMOW FINANSOWYCH IPROGRAMAMI ZNIMI
POWIAZANYCH OBOWIAZUJACYCH W URZEDZIE GMINY CZERWONAK otrzymuje brzmienie,
jak zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Gtéwnemu Ksiggowemu Urzedu Gminy
Czerwonak.

§ 3. Zarzadzenie obowiazuje od 1 stycznia 2024 roku.
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Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr H}Q’J 47
Wéjta Gminy Czerwonak
z dnia »./—‘J/ 2024 1.

ZASADY FUNKCJONOWANIA ZAKEADOWEGO PLANU KONT DLA BUDZETU GMINY
CZERWONAK I URZEDU GMINY CZERWONAK

Opracowany na podstawie rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
Jjednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

Plan Kont dla Budzetu Gminy Czerwonak

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe:

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami

994 - Porgczenia i gwarancje

995 - Zobowigzania dot. tytutéw diuznych

996 - Naleznosci alimentacyjne

997 — Naleznoéci dot. specjalistycznych ustug opiekunczych
998 — Naleznosci dot. Karty Duzej Rodziny

Opis kont:

Konto 133 - Rachunek budzetu stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu Gminy Czerwonak. Zapisy na tym koncie dokonywane sa na podstawie wyciagéw bankowych
1 muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku prowadzacego obstuge finansowg budzetu Gminy.

W razie stwierdzenia blgdu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice
wynikajacg z bigdu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiegowuje si¢ na
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podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie bledu. Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢
wszelkie wptywy $rodkow pienieznych na rachunek budzetu, w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego
przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu
w korespondencji z kontem 134. Na stronie Ma konta 133 ksigguje si¢ wszelkie wyplywy z tego rachunku, w tym
réwniez wyplaty dokonywane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwotg
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - Kredyty bankowe stuzy do ewidencji kredytoéw bankowych zaciggnigtych przez Gming Czerwonak
na dofinansowanie budzetu. Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg lub umorzenie kredytu, na stronie Ma
konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy oraz odsetki od kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu (dotyczy
grudnia, a zaptacone sg w roku nast¢pnym).

Konto 134 moze wykazywac saldo strony Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu.
Odsetki zarachowane, dotyczace miesiagca grudnia, ujmuje si¢ Wn 909/Ma 134, a odsetki zaptacone w roku
nastepnym Wn 134/Ma 909.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia wedlug umow
kredytowych.

Konto 135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki stuzy do ewidencji operacji pienigznych na
rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostkami a bankiem.

Na stronie Wn 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienigznych na rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki,
w korespondencji z kontem 140. Na Stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku Srodkéw na
niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225. Konto 135
moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw na rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - Srodki pieni¢zne w drodze shuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze, w tym:

— $rodkéw otrzymanych od innych budzetdéw w przypadku, gdy érodki te zostaly przelane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objgte wyciggiem bankowym z datg nastgpnego okresu
sprawozdawczego,

—  kwot wplaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bankéw z tytutu wptaconych dochodow
budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym,

- przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciagiem bankowym z rachunku biezgcego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym,

—  przelewéw $rodkéw z rachunku bankowego budzetu na inny rachunek bankowy budzetu Wn 140/Ma 133
oraz wplywu $rodkéw na rachunki bankowe budzetu z innych rachunkéw budzetu Wn 133/Ma 140
(miedzy innymi rachunki lokat) lub Wn 135/Ma 140.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia stanu

srodkéw w drodze. Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw w drodze.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi
z tytuhu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane w urzgdzie, jako jednostce budzetowej oraz
dochody zrealizowane przez inne niz urzad jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan budzetowych Rb-27S, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ dochody zrealizowane w urzedzie, jako jednostce budzetowej oraz przelewy
dochodéw  budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez inne jednostki ~budzetowe,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje do konta 222 nalezy prowadzic w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych. Konto
222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma 222 oznacza stan dochodow
budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzgdy obstugujace organy podatkowe na rachunek
budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.
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Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi
z tytutu dokonywanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133. Rozliczen wydatkéw budzetowych dokonuje si¢ na stronie Ma
konta 223 w korespondencji z kontem Wn 902 wynikajacych z okresowych sprawozdan jednostkowych Rb-28S.
Ewidencje szczegdélowg do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki $rodkéw pienigznych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan
przelanych §rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, a w szczegdlnoéci:

— rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego Wn 133/Ma 224 oraz Wn 224/Ma 901 (w przypadku, gdy kwota jest dochodem
miesigca, w ktérym wplyngta) na podstawie wyciagéw bankowych, a takze na podstawie Informacji
o dochodach budzetowych pobieranych przez US na rzecz JST i udzialy JST w podatku CIT dokonuje
si¢ przypisu na kontach Wn 224/Ma 901, natomiast wplyw w nastepnym okresie sprawozdawczym Wn
133/Ma 224,

— rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa - wptyw Wn 133/Ma 224,
odprowadzenie dochodéw panstwa Wn 224/Ma 133, udzial gminy Wn 224/Ma 901,

—  w miesigcu grudniu zwrot dotacji niewykorzystanych na cel, na ktéry zostaly przyznane, ujmuje si¢ na
kontach Wn 901/Ma 224, a w miesigcu styczniu nastgpnego roku zwrot dotacji przeksiggowuje sic na
konta Wn 224/Ma 133 pod datg przelewu,

— rozliczen z tytulu podatku od towaréw i ustug wyksiegowanie VAT -Wn 133/-Ma 222 oraz Wn 133/Ma
224, deklaracja czgstkowa VAT — przelew na wydzielony rachunek bankowy ,,Podatek VAT” Wn 224/Ma
133 (w przypadku, gdy z deklaracji VAT wynika nadwyzka VAT naleznego nad VAT naliczonym),

—  przypisu udzialéw w podatku dochodowym od 0séb fizycznych na dochody poprzedniego miesigca Wn
224/Ma 901, a nastepnie przeksiggowane pod datg wptywu Wn 133/Ma 224,

W przypadku zwrotu §rodkéw np. przekazanych przez urzgdy skarbowe w nadmiernej wysokoéci (w danym

roku) jednoczes$nie, aby nie zawyza¢ obrotow na koncie 224, nalezy zastosowaé zapis techniczny, polegajacy

na ewidencji po obu stronach tego samego konta takich samych kwot, lecz ze znakiem ujemnym.

Ewidencja szczegétowa do konta umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan wedlug poszczegdlnych

tytulow oraz wedhig poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224

- stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw stuzy do ewidencji rozliczefi z jednostkami budzetowymi
z tytutu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki
przelane z rachunku $rodkéw na wydatki niewygasajace na pokrycie niewygasajacych wydatkéw samorzadowych
jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 135. Wydatki dokonywane bezpoérednio z subkonta
ksiggowane s3 na wydzielonym koncie 225 jednostki budzetowej Urzad Gminy, a nastepnie rozksiggowane na
podstawie sprawozdania RB-28NWS w korespondencji z kontem 904. Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki
zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 (na podstawie sprawozdania Rb-28NWS)
oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacje niewygasajacych
wydatkow. Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazywanych
jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjgtkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250 i 260. Typowe zapisy:
bledne uznania i korekty nieprawidfowych obcigzen wynikajace z wyciggdw bankowych Wn 133/Ma 240
(m.in. mylne wplaty na rachunek bankowy oraz inne zdarzenia gospodarcze), bigdne obciazenia i korekty
nieprawidlowych uznan w wyciagach bankowych Wn 240/Ma 133. Poza tym konto 240 shizy do ujmowania na
nim naleznosci wynikajacych z wnioskow o platnosé¢ ztozonych do instytucji posredniczacych w finansowaniu
wydatkéw ze Srodkéw Unii Europejskiej Wn 240/Ma 909 oraz wyksiegowanie naleznoici od instytucii
posredniczacych w dacie refundacji poniesionych wydatkéw Wn 909/Ma 240. Ewidencja szczegbtowa do konta
240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug poszczegélnych tytutéw i kontrahentéw. Konto 240
moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan
z tytutu pozostatych rozrachunkow.
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Konto 250 - Naleznosci finansowe shizy do ewidencji naleznosci zaliczonych do naleznosci finansowych,
a w szczegodlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na koncie 250 moga byé takze ujmowane rozliczenia z tytulu gwarancji i porgczen udzielonych przez jst.

Jezeli splata za dhuznikéw nastapita z rachunku budzetu — ksiggowanie naleznosci z tego tytufu nastgpuje pod data
wyciggu bankowego, rownolegle do zapisu Wn 902/Ma 133.

Ewidencja szczegétowa do konta 250 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci finansowych,
z poszczegblnymi kontrahentami wedlug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan nadptfat
z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - Zobowiazania finansowe stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych. Ewidencja szczegdtowa do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzaf z poszczegdlnymi kontrahentami. Na stronie Wn konta 133/Ma 260 ujmuje si¢ wartos¢
zaciagnigtych pozyczek oraz wyemitowanych obligacji, sptatg pozyczek i obligacji Wn 260/Ma 133 oraz
umorzenie pozyczek Wn 260/Ma 962. Zaksiggowanie naleznych za dany rok budzetowy odsetek od zaciagnigtych
pozyczek, ktérych termin platnosei przypada w nastgpnym roku, lub niezaplaconych w terminie ujmuje si¢ Wn
909/Ma 260. Przeksicgowanie odsetek od zaciagnigtych pozyczek w momencie ich zaptaty lub umorzenia Wn
260/Ma 909. Konto 260 wykazuje dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan,
a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzan.

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma
wartoé¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Odpisy aktualizujace wartoé¢ naleznosci powinny uwzgledniaé prawdopodobienstwo ich zaptaty. Odpisy
te powinny by¢ dokonywane przede wszystkim w odniesieniu do naleznosci od dhuznikéw postawionych w stan
likwidacji lub upadtogci lub od diuznikéw, w przypadku ktérych oddalono wniosek o upadtosé.

Odpisy aktualizujgce wartoéé pozyczek udzielonych s dokonywane w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych.
Ewidencja analityczna do konta 290 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia warto$ci odpisow aktualizujgcych
wedtug poszczegdlnych tytutéw naleznosci i dtuznikow.

Konto 290 wykazuje saldo strony Ma oznaczajace stan dokonanych odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Odpis aktualizujgcy warto§¢ naleznosci dotyczacych rozrachunkéw budzetu zalicza si¢ do wynikéow na
pozostatych operacjach nickasowych, ksiggowanie bedzie nastepujgce: Wn 962/Ma 290.

Konto 901 - Dochody budzetu stuzy do ewidencji osiagganych dochodéw przez Gming Czerwonak.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
—  napodstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 222,
~ na podstawie sprawozdaf innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jst, w korespondencji
z kontem 224,
- rozrachunki z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224,
—  zinnych tytuléw, w szczegdlnosci subwencje, dotacje, w korespondencji z kontem 133,
— pochodzace ze Zrédet  zagranicznych niepodlegajacych ~ zwrotowi, ~w  korespondencji
z kontem 133,
—  pochodzace z budzetu UE, w korespondencji z kontem 133,
—  przypis otrzymanych udzialéw w podatku dochodowym od oso6b fizycznych na dochody poprzedniego
miesigca Wn 224/Ma 901.
Saldo zapiséw ksiggowych na koncie 901 oznacza sumg dochodéw budzetu jst za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961. Na tym koncie nie ujmuje
si¢ otrzymanej w grudniu subwencji o$wiatowej naleznej za styczeh nastgpnego roku.

Konto 902 - Wydatki budzetu shuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan Wn 902/Ma 223,

- realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji

z kontem 134,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu jst na konto 961.
Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkéw budzetu
wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jst za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
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Konto 903 - Niewykonane wydatki shizy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych uchwalg
organu stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego do realizacji w latach nastepnych. Na stronie Wn konta
903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych
w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢
na konto 961.

Konto 904 - Niewygasajgce wydatki.
Na stronie Wn ksi¢gujemy:
—  wydatki jednostek budzetowych dokonywane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie
ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,
—  przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkosé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkoéw.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu
wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - Rozliczenia mig¢dzyokresowe shizy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Ewidencja
szczegotowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedhug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma. Na stronie Wn konta 909 ujmuje sic w szczegodlnosci koszty
finansowe stanowigce wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnigtych kredytéw 1 pozyczek
w korespondencji z kontami 134 lub 260 w miesigcu grudniu, a platnych w styczniu; przeksiggowanie w dacie
wplywu refundacji wydatkéw ze $rodkéw funduszy pomocowych w korespondencji z kontem 240) a po stronie
Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przyszlych okreséw (subwencja przekazana w grudniu dotyczgca
nastgpnego roku budzetowego, rownowartosé wydatkow sfinansowanych ze $rodkéw whasnych lub zaciagnigtych
kredytow i pozyczek podlegajacych refundacji ze $rodkéw budzetu UE).

Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek
budzetu z lat ubiegtych. W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu. W szczegoblnoscei na stronie Wn lub Ma konta
960 ujmuje sig, pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok, odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960
oznacza skumulowany deficyt budzetu, a saldo Ma 960 stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, tj. deficytu lub
nadwyzki. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie sald kont
902, 903 oraz po stronie Ma konta 961 ujmuje sig przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu,
w korespondencji z kontem 901. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok
saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960. Na koniec roku konto 961 saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma stan nadwyzki.

Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych
wplywajgcych na wynik wykonania budzetu.

Na koncie 962 na stronie Wn ujmuje si¢ koszty finansowe, pozostate koszty operacyjne oraz ujemne roznice
kursowe, a na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ przychody finansowe, pozostale przychody operacyjne zwigzane z
operacjami budzetowymi, umorzenia zaciagnigtych kredytow i pozyczek oraz dodatnie réznice kursowe.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad przychodami lub saldo
Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

W roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - Planowane dochody budzetu stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
dochody. '

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991,
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Konto 992 - Planowane wydatki budzetu stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych lub wydatki
zablokowane.

Saldo Wn 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - Rozliczenia z innymi budzetami stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami
w ciggu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznodci z innych budzetow oraz splat¢ zobowigzan wobec innych budzetow.
Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetoéw oraz wplaty naleznosci otrzymane
z innych budzetéw. Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych
budzetdéw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

Konto 994 - Por¢czenia i gwarancje stuzy do ewidencji pozabilansowej zobowigzan z tytulu udzielonych przez
Gmine¢ Czerwonak porgczen 1 gwarancji.

Po stronie Wn konta 994 ujmuje si¢ zmniejszenia z tytulu udzielonych porgczen i gwarancji.

Po stronie Ma konta 994 ujmuje si¢ zobowigzania z tytutu udzielonych porgczen i gwarancji.

Saldo konta 994 oznacza stan zobowiazafi z tytutu udzielonych porgczen i gwarancji.

Konto 995 - Zobowigzania dot. tytuléw dluznych stuzy do ewidencji pozabilansowej zobowigzan dotyczacych
uméw nienazwanych zaliczanych do tytutow dtuznych.

Po stronie Wn konta 995 ujmuje si¢ zmniejszenia z tytutu sptaty zobowigzan.

Po stronie Ma konta 995 ujmuje si¢ zobowigzania wynikajace z zawartej umowy.

Saldo konta 995 oznacza stan zobowigzan.

Konto 996 — Naleznosci alimentacyjne stuzy do ewidencji pozabilansowej naleznosci dotyczacych swiadczefi
alimentacyjnych.

996-01-01 — wykazuje stan naleznosci.

Po stronie Wn konta 996-01-01 ujmuje si¢ naleznosci gminy z tytulu dochodéw budzetowych jst wynikajgce
z materiatéw pomocniczych GOPS- u.

Po stronie Ma konta 996-01-01 ujmuje si¢ zmniejszenia naleznosci.

Saldo konta 996-01-01 oznacza stan naleznosci.

996-01-02 — wykazuje stan zaleglosci.

Po stronie Wn konta 996-01-02 ujmuje si¢ zmniejszenia zaleglosci gminy z tytutu dochodéw budzetowych jst
wynikajace z materialdéw pomocniczych GOPS- u,

Po stronie Ma konta 996-01-02 ujmuje si¢ zwigkszenie zaleglosci.

Saldo konta 996-01-02 oznacza stan zalegtosci.

Konto 997 — Naleznosci dot. specjalistycznych ustug opiekuniczych stizy do ewidencji pozabilansowej
naleznoéci dot. specjalistycznych ustug opiekuficzych.

997-01-01 — wykazuje stan naleznosci.

Po stronie Wn konta 997-01-01 ujmuje si¢ naleznoéci gminy z tytutu dochodéw budzetowych jst wynikajgce
z materiatéow pomocniczych GOPS- u.

Po stronie Ma konta 997-01-01 ujmuje si¢ zmniejszenia naleznosci.

Saldo konta 997-01-01 oznacza stan naleznosci.

997-01-02 — wykazuje stan zaleglosci.

Po stronie Wn konta 997-01-02 ujmuje si¢ zmniejszenia zaleglosci gminy z tytutu dochodéw budzetowych jst
wynikajgce z materialéw pomocniczych GOPS- u.

Po stronie Ma konta 997-01-02 ujmuje si¢ zwigkszenie zalegtosci.

Saldo konta 997-01-02 oznacza stan zaleglosci.

Konto 998 — Naleznosci dot. Karty Duzej Rodziny stuzy do ewidencji pozabilansowej naleznosci dot. karty
duzej rodziny.

998-01-01 — wykazuje stan nalezno$ci.

Po stronie Wn konta 998-01-01 ujmuje si¢ naleznosci gminy z tytulu dochodéw budzetowych jst wynikajace
z materiatéw pomocniczych GOPS- u.

Po stronie Ma konta 998-01-01 ujmuje si¢ zmniejszenia nalezno$ci,

Saldo konta 998-01-01 oznacza stan naleznosci.

Id: CDD17176-FE89-402D-8115-DA4CA86A4C27. Podpisany Strona 6



Plan kont dla Urzedu Gminy Czerwonak

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwale

016 — Dobra kultury

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
138 - Rachunek $rodkow europejskich

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespél 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoéci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

280 - Rozrachunki z gming z tytutu VAT

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
311 — Materiaty
330 — Towary

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatlow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 - Pozostale obcigzenia

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
730 - Sprzedaz towarow i warto$é ich zakupu
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne
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Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatno$ci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

091 - warto$¢ gruntow Skarbu Panstwa uzytkowanych wieczyscie

093 - ewidencja ilosciowa pozostatych srodkéw trwalych

291 - nalezno$ci warunkowe

900 - ewidencja uméw uzyczenia i oddania w bezplatne uzywanie

901 - trwaty zarzad

902 - ewidencja r6znych zdarzen gospodarczych

903 - obce érodki trwate uzytkowane przez Urzad Gminy Czerwonak

904 - zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw (gwarancje, porgczenia)

91010 - zalegtosci

91012 - skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych

91013 - skutki udzielonych ulg 1 zwolnien

91014 - umorzenia zalegloéci podatkowych

91015 - rozlozenia na raty, odroczenie terminu ptatnosci

920 - wkiad wilasny niepienigzny

976 - wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

991 - rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu
na ich kontach podatnikow

998 - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Opis kont

Zesp6l 0 — Aktywa trwale stuzg do ewidencji:
a) rzeczowych aktywow trwatych,
b) warto$ci niematerialnych i prawnych,
¢) diugoterminowych aktywow finansowych,
d) umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.

Konto 011 - Srodki trwale shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen (zapisy strony Wn) i zmniejszen (zapisy
strony Ma) srodkéw trwalych o wartoéci poczatkowej powyzej 10.000,00 zt zwigzanych z wykonywang
dziatalnoécig jednostki, a niepodlegajacych ujgciu na kontach 013.

Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz
nieodplatnego przekazania przyjgtych do ewidencji przed 01.01.2018 r. po kwocie nizszej niz 10.000,00 zt, nalezy
zdejmowac ze stanu po kwocie przyjecia.

Zapisy na stronie Wn konta 011 dotycza:
a) przychodow érodkéw trwatych nowych lub uzywanych, pochodzaeych z zakupu Wn 011/ Ma 240
lub Wn 011/ Ma 080 przyjetych po zakonczeniu robét,
b) nakladéw na ulepszenie zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa,
¢) przychodéw srodkéw trwatych nowo ujawnionych,
d) nieodplatnego przyjgcia,
e) zwickszenia warto$ci poczatkowej na skutek aktualizacji ich wyceny,
f) przeniesienia wilasnosci §rodka trwatego na rzecz gminy, w zamian za zaleglo$ci podatkowe.
Zapisy na stronie Ma konta 011 dotycza:
a) wycofania na skutek:
— likwidacji,
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— zniszczenia,
— zuzycia,
— sprzedazy,
— nieodplatnego przekazania:
e  Wn071/Ma 011 warto$¢ dotychczasowego umorzenia
e Wn 8§00/Ma 011 warto$¢ nieumorzona,
— wniesienia aportu w $rodkach trwatych,
b) ujawnionych niedoboréw $rodkéw trwalych:
~ewidencja niedoboru $rodka trwatego:
e Wn 240/Ma 011 niedobér w warto$ci nieumorzonej
e  Wn071/Ma 011 wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia
—ewidencja rozliczenia niedoboru §rodka trwalego np. dokumentem LT
Wn 761/Ma 240 rozliczenie niedoboru obciazajacego pozostate koszty operacyjne
¢) zmniejszenia warto$ci poczatkowej na skutek aktualizacji ich wyceny,
d) kradziezy
— catkowicie zamortyzowanego Wn 071/Ma 011,
— czeSciowo zamortyzowanego:
e dotychczasowe umorzenie Wn 071/Ma 011
e  warto$¢ biezagca $rodka Wn 800/Ma 011.
Odpisy amortyzacyjne z zastosowaniem odpowiednich stawek okre$lonych w przepisach o podatku dochodowym
od o0s6b prawnych dokonywane sa miesigcznie.
Wn 400/Ma 071 — naliczona amortyzacja.
Nie umarza si¢ gruntéw ani dobr kultury, z wyjatkiem prawa uzytkowania wieczystego na gruntach Skarbu
Panstwa, ktére amortyzuje si¢ stawkg 2,5%.
Ewidencj¢ analityczng srodkéw trwatych prowadzi sig przy uzyciu komputera w programie ,,Srodki trwate”
z podziatem na grupy rodzajowe oraz ze wskazaniem miejsc uzytkowania $rodkéw trwatych. W programie ,,Srodki
trwale” nalezy prowadzi¢ ewidencjg szczegdtows umozliwiajacy ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych
obiektow S$rodkéw trwatych i ewentualnego ich zwigkszenia lub zmniejszenia, ustalenie komérek
organizacyjnych, ktérym powierzono érodki trwate, nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci poczatkowej.
Wzrost wartosci $rodka trwatego moze nastgpi¢ poprzez jego modernizacje.
Remont kapitalny nie stanowi podstawy do zwigkszenia wartosci $rodka trwatego, gdyz przywraca mu pierwotng
wartos¢ uzytkowa.
Podstawg ksiggowania przychodu $rodkéw trwatych sg przede wszystkim takie dokumenty jak: PT, OT, akty
notarialne, decyzje administracyjne, faktura VAT lub rachunek, protokét odbioru obiektu powstatego w procesie
inwestycyjnym, protokét zdawczo-odbiorczy wraz z decyzja kompetentnego organu dotyczaca oddania w trwaty
zarzad lub nicodplatnego przekazania, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych oraz akt darowizny lub spadku.
Przyjecie do ewidencji ksiggowej gruntéw np. na podstawie decyzji administracyjnej, bez podania ich wyceny
przyjmuje si¢ wg stawki wynikajgcej z zarzadzenia Wéjta z sprawie zasad prowadzenia i aktualizowania gminne;j
ewidencji nieruchomosci.
W przypadku gruntéw zakupionych aktem notarialnym warto$¢ ksiegowa przyjmowana jest z aktu notarialnego,
natomiast przy sprzedazy gruntu stosuje si¢ warto$é historyczna.
Ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona jest w Wydziale Ksiegowosci. Dodatkowo w Biurze ds. Mienia
prowadzona jest ewidencja analityczna dziatek odrebnie dla kazdego obiektu inwentarzowego.

Konto 013 - Pozostale $rodki trwale stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia). Na koncie 013 nie ewidencjonuje si¢ pozostatych $rodkéw
trwatych, ktére podlegaja wytgcznie ewidencji ilosciowej. Ewidencje ilosciows zakupionych pozostatych srodkéw
trwatych (do wartosci 500,00 z}) prowadza wydzialy merytoryczne (przedmioty o okresie trwatoéci dtuzszym niz
rok). Ewidencjg analityczng ilosciowo — wartosciowg prowadzi si¢ dla pozostatych $rodkéw trwatych o wartosci
poczatkowej w przedziale od 500,01 zt do 10.000,00 z1, oraz meble niezaleznie od ceny w programie ,,Pozostate
Srodki Trwate”, ktére jednorazowo umarza si¢ poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

Na koncie 013 po stronie Wn ksigguje si¢ warto$é przyjetych do uzywania pozostalych $rodkéw trwatych,
nadwyzki pozostalych Srodkéw trwatych w uzywaniu, nieodplatne otrzymanie pozostatych $rodkéw trwatych,
a na stronie Ma konta 013 ksigguje si¢ rozchod pozostatych $rodkéw trwatych z tytuhu likwidacii, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania lub niedoboru pozostalych srodkéw trwatych o wartosci do 10.000,00 z.

Wn 013/Ma 201 zakup pozostatych srodkéw trwatych.

Wn 401 (lub 402) /Ma 072 umorzenie pozostalych $rodkéw trwatych.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych rodkéw trwatych.
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Konto 016 — Dobra kultury stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci dobr kultury, ktérymi
sg przedmioty ruchome lub nieruchome, dawne lub wspolczesne, majace znaczenie dla dziedzictwa i rozwoju
kulturowego ze wzglgdu na wartos¢ historyczng lub artystyczna.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczeg6lnoScl przychéd dobr kultury pochodzacych z zakupu lub
nieodplatnie otrzymanych oraz nadwyzki, a na stronie Ma rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy
lub nieodptatnego przekazania oraz niedobory i szkody.

Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujacych si¢ w jednostce.

Konto 020 - Wartoéci niematerialne i prawne stuzy do ewidencji po stronie Wn stanu oraz zwigkszen wartosci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych (autorskie prawa mathkowe koncesje, oprogramowania
komputerdw, licencje, stuzebnos¢ przesyhu), a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych. Ewidencja analityczna prowadzonaJest w programie ,,Srodki trwate”.
Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej nie wyzszej niz 10.000,00 zt podlegaja jednorazowemu
umorzeniu w miesiacu przyjgcia do uzywania - Wn 401 Iub 402 Ma 072.

Umorzenie i amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych powyzej 10.000,00 zt ewidencjonuje sig na kontach
Wn 400 Ma 071.

Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe. Strona Wn konta 030 stuzy do ewidencji zwigkszen udziatow,
akcji wnoszonych przez gming w formie pieni¢znej lub niepieni¢znej (aport), zakupu obcych obligacji,
podwyzszenia kapitatu zakladowego spélki, w ktérej posiadamy udzialy. Na stronie Ma konta 030 ksigguje si¢
wszelkie zmniejszenia wartosci tych aktywéw. Do konta 030 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegétows, ktéra
powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych rodzajow dhugoterminowych aktywéw finansowych.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Konto 071 - Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stuzy do ewidencji
zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
ewidencjonowanych na kontach 011, 020. Umorzenie srodkéw trwalych oblicza si¢ od wartosci poczatkowej wg
stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym te srodki przyjeto do uzywania. Naliczone za dany okres umorzenie i amortyzacja Srodka
trwalego oraz wartosci mematerlalnych i plawnych ewidencjonowane jest na kontach Wn 400/Ma 071. Ewidencjg
analityczng do konta 071 prowad21 sic w programie ,,Srodki trwate”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza
stan umorzenia wartosci érodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych. Umorzenie oraz
amortyzaCJc; srodkéw trwatych oraz wartoéei niematerialnych i prawnych w systemle finansowo - ksiggowym
ksigguje si¢ zbiorczo do grup na podstawie danych ewidencjonowanych w programie ,Srodki trwate”.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej z tytutu umorzenia pozostalych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktorych zakup finansowany jest z wydatkow biezacych.
Umarza si¢ je w pelnej wysokoéci w miesigcu przyjecia ich do uzywania. Umorzenia ksiggowane sg
w korespondencji z kontem Wn 401/Ma 072, Wn 402/Ma 072.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
pozostatych srodkoéw trwa{ych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma,
ktére wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Konto 073 - Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe stuzy do ewidencji odpisow
aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartos¢
odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - Srodki trwale wbudowie (inwestycje) stuzy do ewidencji irozliczenia Kkosztow

$rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

a) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie prowadzonych we wlasnym zakresie jak tez przez
obcych wykonawcow,

b) poniesione koszty ulepszenia srodkéw trwatych powodujacych zwigkszenie ich wartosci uzytkowej,

¢) poniesione koszty zwigzane z przekazaniem do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow.
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Zapisy na stronie Ma konta 080 dotyczg wartosci uzyskanych efektéw, a w szczegdlnosci:
a) srodkéw trwatych,
b) wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych §rodkéw trwalych w budowie.

W przypadku zakupu/budowy srodka trwalego o wartosci ponizej 10.000,00 zt z paragrafu 605 i 606,
przygotowany dokument OT ksiggowany jest: Wn 013/Ma 080, Wn 401/Ma 072 (konto 401 z paragrafem 472).
Dokument OT przygotowywany jest takze w przypadku zakupu/budowy $rodka trwalego o wartosci ponizej
10.000,00 z1, ktéry stanowi¢ bedzie zwigkszenie warto$ci istniejgcego $rodka trwatego.

W analogiczny sposob ksiggowane sq warto$ci niematerialne i prawne. Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn,
ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwalych w budowie i ulepszen. Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez
rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych $rodkéw trwatych.

Zespél 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe.
Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio
z rachunkéw biezacych jednostki objetych planem finansowym, z wyjatkiem wydatkéw nieprzewidzianych,
ktorych obowigzkowe platnosci wynikajg z tytuléw wykonawczych, wyrokéw sadowych lub ugdd, moga byé
dokonywane bez wzgledu na poziom $rodkéw finansowych zaplanowanych na ten cel (art. 256 ustawy o finansach
publicznych).

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy érodkéw budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych
1 podatkowych wedlig podzialek klasyfikacjii — z wylaczeniem podatku VAT - w korespondencji
z kontem 221, 225, 720, 750, 760.

Wptywy Srodkéw pienigznych bezposrednio na rachunek budzetu z tytulu m. in. subwencji, dotacji
i udziatéw w podatku dochodowym od 0séb fizycznych ujmowane s zapisem wtérnym na kontach Wn 130/Ma
720 automatycznie z Organu do jednostki, z wyjatkiem udzialéw w podatku dochodowym od oséb prawnych oraz
innych podatkow i optat pobieranych przez urzedy skarbowe, ktére ewidencjonuje si¢ na kontach Wn 130/Ma 221,
réwniez automatycznie z Organu do jednostki.

Odsetki na rachunkach bankowych dotyczace budzetu ujmowane s Wn 130/Ma 750, natomiast odsetki pobierane
przez urzedy skarbowe ujmowane sg Wn 130/Ma 221.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie
zasady czystosci obrotdéw, co oznacza, ze do blednych zapisow, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie zapis
techniczny - ujemny.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla
zachowania czystosci obrotéw. Na podstawie pism z Wydzialéw merytorycznych przeksiggowuje sie
wynagrodzenia z tytutu realizacji zadan zleconych oraz korekty list ptac.

Konto 135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia shizy do ew1denc31 srodkow
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Wplywy $rodkéw na rachunek bankowy ksieguje si¢ na stronie
Wn konta 135 (sptaty pozyczek w korespondencp z kontem Ma 240 oraz 234, naliczone przez bank odsetki od
rachunku oraz dokonywane w ciggu roku odpisy na ZFSS ustalone przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego w korespondencji z kontem Ma 851). Na stronie Ma konta 135 ewidencjonowane sg rozchody
(wyplaty pozyczek, udzielonych zapomog).

Konto 137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi stuzy do
operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach $rodkéw pochodzacych ze zrédet innych niz $rodki
europejskie.

Konto 138 - Rachunek $rodkéw europejskich stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
rachunkach bankowych, prowadzonych przez BGK zwigzanych z realizacja programéw i projektéw
finansowanych ze $rodkéw europejskich. Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw
bankowych.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegélnosci wplywy srodkéw pienigznych, a na stronie Ma ujmuje sie
w szczegblnosci wyplaty $rodkéw pienigznych na realizacj¢ programéw i projektéw finansowanych z tych
srodkow.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych wydzielanych na innych
rachunkach bankowych, niz rachunki biezace i rachunki $rodkéw specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 Sumy
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depozytowe ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci stan i obrét $rodkow pienigznych - sum depozytowych takich jak
wadia, 10% zabezpieczenia nalezytego wykonania umdw, réznego rodzaju kaucji, naliczonych przez bank odsetek
od rachunku oraz mylnych wptat.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 Zabezpieczenia, na ktérym ewidencjonuje si¢ 30%
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow, powinna zapewnic¢ podziat srodkow wedhug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujgcych sig na innych
rachunkach bankowych.

Od dnia 1 stycznia 2017 r. na stronie Wn konta 139 ewidencjonuje si¢ wptyw srodkéw od jednostek budzetowych
z tytuhu podatku VAT. Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ przelew $rodkéw do urzedu skarbowego z tytutu
zobowigzania gminy.

Konto 140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych
w szczegblnosci akcji, udzialéw i innych papierow wartosciowych. Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan krétkoterminowych aktywoéw finansowych.

Konto 141 - Srodki pieni¢zne w drodze.

Na stronie Wn 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia
stanu §rodkéw pienieznych w drodze. Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow
pieni¢znych w drodze.

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen
z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych.
Wn 201/Ma 130 zaptata faktury oraz zaksiggowanie w koszty odpowiedniego konta strony Wn /Ma 201. Konto
201 obciaza si¢ za powstale naleznoéci i roszczenia oraz za splatg i zmniejszenie zobowigzafl, a uznaje si¢ za
powstate zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszezen. Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo
Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.
W programie finansowo-ksiggowym konto 201 podzielone zostalo na nast¢pujgce konta syntetyczne:

1) Konto 201-1 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;

2) Konto 201-3 rozrachunki z soltysami, zarzadem rad osiedli i radnymi;

3) Konto 201-4 rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — naleznosci.
Na koncie 201-3 ewidencjonowane sg zakupy dokonywane ze srodkow wilasnych przez soltysow, radnych,
przewodniczacych zarzadéw osiedli realizowane w imieniu gminy, oraz czlonkéw rad soteckich i zarzadow
osiedli.
Na koncie 201-4 ewidencjonowane sg naleznosci od odbiorcow i dostawcow.
Ewidencj¢ szczegblowa do konta 201 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajagcy wydzielenie naleznosci
i zobowigzah wedlug poszczegélnych kontrahentéw ze wskazaniem podzialek klasyfikacji budzetowe;j
z doktadnoécia do dzialu, rozdziatu, paragrafu.

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych shizy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych
z tytutu dochodéw budzetowych. Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytuhu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, podatku VAT
oraz zwroty nadplat, a takze przypis dotacji naleznych do zwrotu, po otrzymaniu rozliczenia finansowego dotacji
z wydzialtéw merytorycznych. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sig wplaty naleznoéci z tytutu dochodéw
budzetowych, podatku VAT oraz odpisy i umorzenia nalezno$ci. Ponadto na stronie Wn konta 221 ujmuje sig
odsetki od naleznosci stanowiacych dochody budzetowe Wn 221/Ma 750. Odsetki z tytutu naleznosci
podatkowych ujmowane sg na koncie Wn 221/Ma 720.

Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem podatkow i optat lokalnych, optat za gospodarowanie
odpadami oraz gminy (organ) prowadzone sj analitycznie w odrebnym programie Rejestr Optat lub
ewidencjonowane s w programie ksiggowym FK.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedhug dhuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Dane dotyczace podatkéw i oplat lokalnych ewidencjonowane przez Wydzial Podatkéw i Optat oraz dane
dotyczace optat za gospodarowanie odpadami ewidencjonowane przez Zesp6t ds. Gospodarowania Odpadami
przesylane sa automatycznie notg ksiggowa do programu FK.
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Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych
ze $rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ przeniesienie (na podstawie okresowych sprawozdan budzetowych)
zrealizowanych w ciggu okresu wydatkéw budzetowych na konto 800 Fundusz jednostki a takze zwroty na
rachunek budzetu niewykorzystanych do kotica roku $rodkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 223 ksigguje si¢ okresowe wptywy srodkéw pienigznych otrzymanych z budzetu na pokrycie
wydatkow budzetowych w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu §rodkéw europejskich stuzy do
ewidencji i rozliczen przekazanych dotacji budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci dotacji przekazanych
poszczegdlnym jednostkom ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Ma ksigguje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane i rozliczone badz zwrécone
w roku ich przekazania. Konto 224 w ciagu roku wykazuje saldo Wn oznaczajace wartosé udzielonych,
niewykorzystanych i nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami.

Na koncie analitycznym 225-2 ksigguje si¢ podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Konto 225 stuzy réwniez do rozrachunkéw z urz¢dem skarbowym z tytulu VAT (VAT naliczonego
i VAT naleznego).

Na stronie Wn konta 225-1-2 ujmuje si¢ podatek VAT naliczony (odliczenia od zakupéw zwigzanych ze sprzedaza
opodatkowang).

Na stronie Ma konta 225-1-1 ujmuje si¢ podatek VAT nalezny (przypis z tytutu sprzedazy opodatkowanej).
Rozliczenie VAT naleznego i naliczonego urzedu gminy ewidencjonuje si¢ na koncie 280 ,,Rozrachunki z gming
z tytutu VAT” w zlotych i groszach.

Dla prawidlowego rozliczenia podatku od towarow i ustug (VAT) w zwiazku z centralizacja VAT prowadzi sie
konta analityczne 225 dla kazdej jednostki budzetowej, na ktérych ksieguje si¢ przypis wartosci wynikajacych
z czgstkowych deklaracji VAT-7 w korespondencji z kontem 225-4 ,Rozrachunki z tytutu VAT z urzedem
skarbowym”. Zaptata podatku VAT za gming ksiggowana jest w jednostce — Urzad Gminy.

Kwoty podatku VAT naleznego i VAT naliczonego zaokragla si¢ do pelych zlotych zgodnie
z deklaracjg gminy VAT-7 odpowiednio w korespondencji z kontem 760 tub 761.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia stanu naleznogci
1 zobowiazan wedhug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrgbnie. Konto 225 moze wykazywaé dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetéw.

Dla przejrzystosci zapiséw zatozone zostato konto 225-1-4, ktére funkcjonuje zaréwno w ,,dochodach” jak i tez
w ,,wydatkach” jednostki — stuzy ono do przeksiggowan podatku VAT naliczonego na konto 280 ,,Rozrachunki
z gming z tytutu VAT”. Obroty konta przeksiegowuje si¢ na wynik finansowy.

Salda kont 225 wykazuje si¢ w bilansie.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ dugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem 840. Na stronie Ma
konta ujmuje si¢ w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dugoterminowych do krotkoterminowych, ktére
z chwilg tworzenia bilansu otwarcia program automatycznie przeksiggowuje. Konto 226 moze wykazywaé saldo
Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych naleznosci. Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug diuznikéw,
od ktorych te naleznosci przyshigujg, ze wskazaniem okreséw wymagalnosci.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne stuzy do ewidencji rozrachunkéw z ZUS
z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz skladek na Fundusz Pracy i PFRON.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci np. z tytutu wyplaconych zasitkéw, splaty i zmniejszenia zobowiazaf, a na
stronie Ma ksigguje si¢ zobowigzania z tytutu naliczonych sktadek, otrzymanych wptat i innych naleznogci.

Do konta 229 nalezy prowadzi¢ ewidencje zapewniajagcg mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci
1zobowiazaf wynikajacych z rozrachunkéw z poszczeg6lnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytulow
tych rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen shizy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami oraz innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyptlat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi
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przepisami do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej. Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sig wypfaty
wynagrodzen, potracenia obcigzajace pracownika, dokonane na liscie ptac, wyptaty zasitkéw z ZUS, odpisanie
zobowiazan przedawnionych np. z tytulu niepobranych w terminie wynagrodzen. Na stronie Ma konta 231
ksigguje sig: naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty, naliczone wynagrodzenia sum na zlecenie, naliczone
na listach zasilki finansowane przez ZUS, ekwiwalenty za nalezne pracownikowi $wiadczenia. Konto 231 moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki
z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanow naleznosci
i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen, ze wskazaniem podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami stuzy do ewidencji naleznosci, roszczeni i zobowiazan
wobec pracownikéw z innych tytuléw niz wynagrodzenia, a mianowicie zaliczek i sum do rozliczenia na pokrycie
kosztéw jednostki, wydatkéw uregulowanych przez pracownikow w imieniu jednostki, platnosci dokonywanych
kartg platnicza - shuzbowa, pozyczek pracownikéw urzedu udzielanych z ZFSS. Po stronie Ma konta 234 ujmuje
sie: wydatki uregulowane przez pracownikéw w imieniu jednostki, ptatnosci dokonane kartg platniczg, rozliczenie
zaliczki i zwrot $rodkéw, wplywy naleznosci od pracownikéw. Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencjg
analityczng imienng dla poszczegélnych pracownikoéw, ze wskazaniem tytulow i podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw. Platmos$é kartg przez pracownikéw Urzedu Gminy Czerwonak jest ksiggowana
w nastepujacy sposob, np.

1) Wn zesp6t 4 / Ma 234-1 ..... (symbol w FK pracownika);

2) Wn 234-1..../Ma 201-1 - odpowiedni kontrahent.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen izobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutow rozrachunkow. Konto 234 moze
wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, asaldo Ma stan zobowigzan wobec
pracownikow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki stuzy do ewidencji rozrachunkéw nieobjetych ewidencja na kontach 201 -
234 oraz pozyczek udzielonych z ZFS$S pracownikom instytucji kultury i jednostek budzetowych (GOPS,
AKWEN, pracownikom zwolnionym), a takze do rozliczania niedoborow i szkod oraz nadwyzek aktywow
rzeczowych.

Na koncie tym ujmuje si¢ rozrachunki z dostawcami oraz wykonawcami usfug i robét dotyczacych srodkow
trwatych w budowie (inwestycji).

Rozliczane niedobory i szkody ujmuje si¢ w wartoéci ewidencyjnej skorygowane o dotychczasowe umorzenie
érodkéw trwatych. Roznicg roszezenia z tytutu niedoboréw i szkod zawinionych z ustalong wartoscig roszczenia,
a wartoécig bilansowa brakow lub szkéd ksigguje sig po stronie Ma na koncie 290.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sig¢ réwniez powstate naleznosci i roszczenia sporne oraz splatg
i zmniejszenia zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci
i roszczen spornych.

Na koncie 240 ksiegowane s3 takze uznania z tytulu omytek bankowych i ich korekty, odsetki od rachunku
dotyczace rachunku sum depozytowych, wplaconych obcych $rodkow pienigznych takich jak wadia, kaucje, kwot
z tytutu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Ewidencja szczegtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen
z poszczeg6lnych tytutow.

Ewidencja analityczna do wydatkoéw na koncie 240 powinna prowadzona byé z jednoczesnym wskazaniem
podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 280 - Rozrachunki z gming z tytulu VAT stuzy do ewidencji VAT-u naleznego i naliczonego urzgdu
gminy. Po stronie Wn ujmuje sig¢ wartosc podatku VAT naliczonego w korespondencji
z kontem 225-1-4 VAT naliczony. Po stronie Ma ujmuje si¢ VAT nalezny w korespondencji z kontem 225-1-1 VAT
nalezny (w oddziale Dochody).

Saldo Wn konta oznacza nadwyzke podatku naliczonego nad naleznym. W takim przypadku nalezy je
przeksiggowaé w miesigcu nastgpnym, w dacie ztozenia deklaracji VAT czastkowej, na konto 800 ,,Fundusz
jednostki”.

Saldo Ma oznacza kwotg podatku VAT naleznego, ktora nalezy przelaé z rachunku budzetowego gminy
Czerwonak na wydzielony rachunek bankowy gminy 139 ,,Podatek VAT” (Wn 280/Ma 130).
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Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznogci.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenia
warto$ci odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce ich
wartos¢.
Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych naleznosci.
WYDATKI
1) Wn 751, 761/Ma 290 — przypis odpisu aktualizujacego naleznosci watpliwe;
2) Wn 290/Ma 760 (lub 750) — zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwiazku z zaplatg
naleznosci;
3) Wn 290/Ma 201 (lub 234, 240) — zmniejszenie odpisu w zwigzku z umorzeniem, odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciggalnych. '
DOCHODY
Wn 720, 751, 761/Ma 290 — przypis odpisu aktualizujacego naleznosci watpliwe.

Z uwagi na to, ze ewidencja analityczna dochodéw urzedu prowadzona jest w kilku programach informatycznych
brak jest mozliwosci na biezagco dokonywania zmniejszenia odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku
z umorzeniem, odpisaniem naleznosci przedawnionych, nieéciagalnych lub zaptaconych.
Na koniec kazdego roku wyksiggowuje si¢ caly odpis z roku poprzedniego i po ustaleniu na koniec biezacego roku
aktualnego odpisu aktualizujgcego naleznosci dokonuje sig jego przypisu:

1) Wn 290/Ma 720, 751, 761 — odpis roku poprzedniego;

2) Wn 720,751, 761/Ma 290 — przypis roku biezacego.

Dokumenty stanowigce podstawe ksiggowania odpisu aktualizujacego szczegotowo okreslajg przestanki jego
dokonania.  Odpisy aktualizujgce naleznosci powinny byé uzasadnione opisem  okolicznosci
uprawdopodobniajgcych ich niesciggalnosé (np. charakterystyks sytuacji finansowej dhuznika oraz przyczyn
powstania zalegtosci w splacie naleznoéci).

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych lub do
kosztéw finansowych - zaleznie od tytulu naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizacji.

Odpisy aktualizujace naleznosci koryguja (zmniejszaja) wykazywane w aktywach bilansu naleznoéci, do ktorych
te odpisy dokonano i dlatego ewidencja szczegélowa do konta 290 powinna zapewnié ustalenie odpisow
aktualizujacych warto$¢ poszezegélnych naleznosci wedhug tytutow.

Zespol 3 — Materialy i towary

Konto 311 — Materialy stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, znajdujacych sie w magazynie.

Na stronie Wn ksigguje si¢ wszelkie przychody materiatéw do magazynu w szczegdlnosci odzyskanych w wyniku
prac remontowych i inwestycyjnych, a nadajacych sie jeszcze do uzytkowania m.in. kostke brukowa, stupy
os$wietleniowe, rury.

Na stronie Ma ksigguje si¢ wszelkie rozchody materiatéw z magazynu.

Saldo Wn wyraza warto$¢ zapasow materiatéw w magazynie.

Konto 330 - Towary stuzy do ewidencji zapaséw towaréw w punkcie sprzedazy preferencyjnej wegla. Na stronie
Wn konta ksigguje si¢ przychody i zwigkszenia wartoéci stanu zapaséw towardéw, ana stronie Ma rozchody
1 zmniejszenia ich wartoci. Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zapasu towaré6w w cenach
zakupu.

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konto 400 — Amortyzacja stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od érodkéw trwatych 1 warto$ci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu roku salda konta na
wynik finansowy (konto 860).

Konto 401 - Zuzycie materialéw i energii stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele
dziafalno$ci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
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Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a po stronie Ma konta
401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialoéw i energii oraz na dziefi bilansowy
przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materialow i energii na konto 860.

Konto 402 - Uslugi obce stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu usthug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje sig
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzief bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - Podatki i oplaty stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, a takze oplaty notarialnej i oplaty administracyjnej oraz sktadek i wplat do organizacji
migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 — Wynagrodzenia stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje
si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto. Na stronie Ma ksigguje si¢
korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej
z tytutu réznego rodzaju $wiadczef na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na umowe o prace,
umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje sig
poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych is$wiadczen na rzecz pracownikéw 1o0séb fizycznych
zatrudnionych na umowe o pracg, umowy o dzielo i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na
stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ réwniez wszystkie koszty udziatu pracownika w szkoleniu (koszty
przeprowadzonego szkolenia, jak rowniez koszty wynikajace z jego wyjazdu i uczestnictwa w nim, czyli diety
i koszty przejazdéw, noclegu, wyzywienia). Na stronie Ma konta 405 ksigguje sig zmniejszenia uprzednio ujgtych
kosztéw. Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie
kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwrot wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadaf stuzbowych, koszty krajowych 1 zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz
innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych. Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 410 - Inne §wiadczenia finansowane z budzetu shuzy do ewidencji éwiadczen dla 0sob fizycznych innych
niz pracownicy jednostki. Koszty ksiggowane na stronie Wn obejmuja w szczegélnosci nagrody i inne $wiadczenia
przyznawane dla oséb niebgdacych pracownikami jednostki. Na stronie Ma konta 410 ksieguje si¢ zmnicjszenia
uprzednio ujgtych kosztéw. Saldo konta przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na stron¢ Wn konta 860.

Konto 411 - Pozostale obciazenia.

Strona Wn konta 411 shuzy do ewidencji wplat Gminy na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego
i zwigzkéw gmin na dofinansowanie zadan biezacych, skladek na rzecz stowarzyszen oraz zwrot nienaleznie
pobranych $wiadczen rodzinnych za lata poprzednie. Na stronie Ma ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujgtych
kosztéw. Saldo konta na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych zwiazanych bezposrednio z podstawows dzialalnoscia jednostki oraz odsetek od zaleglosci
podatkowych. Na stronie Wn konta ujmuje sig odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma przychody
z tytutu dochodéw budzetowych i Organu.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych na strong Ma konta 860.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 720 winna zapewni¢ mozliwo$é wyodrebnienia przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw
budzetowych ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 730 - Sprzedaz towaréw i warto$¢ ich zakupu stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy towaréw
oraz ich wartos¢ w cenach zakupu. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartoé¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu
oraz inne zmniejszenia przychodow ze sprzedazy towaréw, a na stronie Ma przychody ze sprzedazy towaréw oraz
inne zwigkszenia. Konto 730 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje
si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegéInoéci przychody ze sprzedazy papieréw wartoéciowych,
przychody z udziatéw i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekoéw obcych i papierow wartoSciowych oraz odsetki za zwlokg w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice
kursowe.

Po stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy oraz zwroty odsetek uprzednio zaksiegowanych przychodow.

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wartoéé sprzedanych akcji udziatéw i papieréw
warto§ciowych, odsetek od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki od nieterminowo regulowanych
zobowigzah cywilnoprawnych, innych niz dotacje, podatki i cla, a takze umorzenie, przedawnienie oraz odpisy
aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodow finansowych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751
powinna zapewni¢ wyodrgbnione w zakresie kosztow operacji finansowych - odsetki od pozyczek i odsetki za
zwlokg od zobowiazan. W konicu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta
860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne stuzy do ewidencji otrzymanych odszkodowan, kar, darowizn,
przychodow z tytulu sprzedazy $rodkéw trwalych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz odpiséw
przedawnionych zobowiazan. Ponadto konto 760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen
trudnych do przewidzenia, ktére wystapily poza dziatalnoécia operacyjna jednostki i nie s3 zwigzane z ogélnym
profilem jej prowadzenia.

Na koniec roku konto 760 przenosi sig na strong Ma konta 860. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezpoérednio ze zwykla
dziatalno$cig jednostki. Ponadto konto 761 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen losowych,
trudnych do przewidzenia, ktére wystapity poza dziatalnoscia operacyjng jednostki i nie s3 zwigzane z ogblnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodow w wartodci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) kary, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznoéci, odpisy aktualizujace
od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 - Fundusz jednostki stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwickszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
Na koncie 800 ujmuje si¢:
1) zapisy strony Wn:
a) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
b) przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych;
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¢) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i $rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

d) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

¢) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepienieznego §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych
w budowie;

f) koszty inwestycji bez efektow,

2) zapisy strony Ma:

a) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

b) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkéw budzetowych
oraz wydatkow ze srodkow europejskich;

¢) wplyw s$rodkoéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

d) rdznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

¢) nieodplatne otrzymanie §rodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow
trwatych w budowie.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budietu na
inwestycje shuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu
$rodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
2) warto$é platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem
224,
3) réwnowartosé wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow budzetu na finansowanie
srodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Saldo konta 810 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 800.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych
do przysztych okreséw oraz innych rozlicze migdzyokresowych i rezerw na przyszte zobowigzania.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie przychodoéw zaliczanych do przysztych okresow,
w szezegdlnosci dotyczacych naleznosci diugoterminowych, w tym roztozonych na raty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenie przychodéw lub zaliczenie ich do przychodoéw danego roku
obrotowego.

Konto 851 - Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych stizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
i zmniejszen funduszu §wiadezen socjalnych. ZFSS tworzy si¢ przede wszystkim z odpisow obcigzajacych koszty
dziatalnoéci jednostki. Odpis na ZFSS dokonywany jest w obowigzujacych terminach dla planowanej liczby
zatrudnionych i podlega korekcie, jesli faktyczny stan zatrudnienia rézni sig od stanu planowanego. Ponadto
fundusz zwigksza si¢ o odsetki naliczone od $rodkéw ulokowanych na rachunkach bankowych, odsetki od
udzielonych pozyczek na cele mieszkaniowe. Srodki pienigzne ZFSS wyodrebnione na specjalnym rachunku
bankowym ewidencjonuje si¢ na koncie 135.

Srodki z ZFSS przeznaczone sa na finansowanie dziatalnosci socjalnej, prowadzonej wspolnie
z innymi jednostkami. Koszty i przychody podlegajace sfinansowaniu z tego funduszu ksieguje si¢ bezposrednio
na stronie Wn lub Ma konta 851.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczefi socjalnych.

Konto 860 - Wynik finansowy. Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki. W koncu roku
obrotowego na strong:
Wn konta 860 przenosi sig:
1) sumg poniesionych w roku kosztow rodzajowych, ujgtych na kontach zespotu ,,4”;
2) sumg poniesionych w roku kosztéw ujetych na kontach zespotu ,,7".
Ma konta 860 przenosi sig zrealizowane przychody ujgte na kontach zespotu 7.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, Saldo Wn - strata netto, saldo Ma
- zysk netto.
Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800 Fundusz jednostki.
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Konta pozabilansowe

Konto 091 - warto$¢ gruntow Skarbu Panstwa uzytkowanych wieczyscie - sluzy do ewidencji wartosci gruntéw
Skarbu Panstwa oddanych Gminie w uzytkowanie wieczyste. Po stronie Wn ujmuje si¢ wartoéé gruntéw Skarbu
Panstwa uzytkowanych wieczyscie. Po stronie Ma umniejsza si¢ warto$¢ gruntéw Skarbu Panstwa uzytkowanych
wieczyscie.

Konto 093 - ewidencja ilociowa pozostatych $rodkéw trwatych - stuzy do ewidencji ilosciowej pozostatych
srodkow trwalych, ktore sa ksiggowane w koszty w momencie zakupu i ewidencjonowane w Ksiegach
Inwentarzowych przez Wydziaty dokonujgce zakupdw. Po stronie Wn ujmuje sig przychdd, po stronie Ma rozchéd.

Konto 291 - naleznosci warunkowe stuzy do ewidencjonowania naleznosci warunkowych
z odroczonym terminem platnosci, wynikajacych z wydanych decyz;i.

Na stronie Wn konta ujmowana jest warto$¢ naleznosci (naliczonej oplaty) wynikajaca z decyzji, a na stronie Ma
warto$¢ umorzonej naleznoéci (w zwiazku ze spetnieniem warunkéw okre$lonych w decyzji) oraz kwota do
zaplaty (w przypadku niespetnienia warunkéw okre$lonych w decyzji i obowiazku uiszczenia ustalonych oplat).

Konto 900 stuzy do ewidencji uméw uzyczenia, na podstawie ktorych oddane w bezplatne uzywanie s3 migdzy
innymi budynki, lokale uzytkowe, sprzet, wyposazenie, sie¢ cieptownicza. Po stronie Wn ujmuje si¢ przychéd, po
stronie Ma rozchod.

Konto 901 - w zwigzku z przekazaniem w trwaly zarzad czesci mienia podlegltym jednostkom, w ksiegach
ewidencja prowadzona jest w nastgpujacy sposdb - grunty z budynkami przekazywane w trwaly zarzad sa
ewidencjonowane pozabilansowo (w warto$ci wynikajacej z decyzji o przekazaniu w trwaly zarzad). Po stronie
Wn ujmuje si¢ przychdd, po stronie Ma rozchéd.

Konto 902 stuzy do ewidencji roznych zdarzen gospodarczych. Ewidencja ma charakter informacyjny. Zebrane
dane mogg by¢ istotne i pomocne przy sporzadzaniu m.in. zestawiefi, czy sprawozdan. Po stronie Wn ujmuje sig
przychéd, po stronie Ma rozchéd. Konto 902 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 903 - obce srodki trwate uzytkowane przez Urzad Gminy Czerwonak - konto shuzy ewidencji $rodkéw
trwatych niebgdgcych whasnoscig urzgdu, a przyjetych do uzytkowania w jednostce. Po stronie Wn ujmuje si¢
przychod, po stronie Ma rozchdd.

Konto 904 stuzy do ewidencji wartosci ztozonych gwarancji, poreczen nalezytego wykonania uméw w formie
niepienigznej. Po stronie Wn ujmuje si¢ wplyw zabezpieczenia a po stronie Ma jego zwrot.

Konto 910 stuzy do ewidencji zaleglosci, nadplat, obnizenia gérnych stawek podatkowych, skutkéw ulg
1 zwolnien, umorzenia zalegtosci podatkowych i rozlozenia na raty zgodnie z ewidencja podatkows.

Konto 920 - konto stuzace do ewidencji $rodkéw funduszy pomocowych pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej, podlegajacych refundacji, jako wktad wiasny niepieniezny.

Ewidencja wkladu wilasnego w formie niepienigznej np. praca wolontariuszy odbywa sie na kontach
pozabilansowych. Warto$¢ wkiadu niematerialnego winna by¢ udokumentowana podpisang umowa.

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych
rozliczen z jednostkami podlegtymi w celu sporzgdzenia facznego sprawozdania finansowego.
Do konta 976 prowadzona jest ewidencja analityczna:

a) 976-01 - wylaczenia wzajemnych naleznoéci,

b) 976-02 - wytaczenia wzajemnych zobowigzan,

C) 976-03 - wylaczenia rozliczen przychodéw,

d) 976-04 - wylgczenia rozliczen kosztow,

e) 976-05 - wylaczenia rozliczen z funduszu — zwigkszenia (Ma), zmniejszenia (Wn).

Konto 976-01 stuzy do ewidencjonowania naleznosci od jednostek organizacyjnych, ktére podlegaja wylaczeniu
w facznym sprawozdaniu finansowym. Ewidencja prowadzona jest z podziatem na rodzaje naleznosci zgodnie
z pozycjami bilansowymi. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ naleznosci, na stronie Ma konta ewidencjonuje sig
zaplatg tych naleznosci. Saldo Wn na dzien bilansowy (31 grudnia) oznacza stan nieuregulowanych naleznosci,
podlegajacych wylaczeniu w {gcznym sprawozdaniu finansowym.
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Konto 976-02 shuzy do ewidencjonowania zobowiazai wobec jednostek organizacyjnych, ktére podlegaja
wylaczeniu w lacznym sprawozdaniu finansowym. Ewidencja prowadzona jest z podzialem na rodzaje
zobowiazan zgodnie z pozycjami bilansowymi. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zobowigzania, a na stronie Wn
ujmuje si¢ zaplatg tych zobowigzah. Saldo Ma konta na dzien bilansowy (31 grudnia) oznacza stan
nieuregulowanych zobowigzan, podlegajacych wytaczeniu w tacznym sprawozdaniu finansowym.

Konto 976-03 stuzy do ewidencjonowania narastajgco od poczatku roku do dnia 31 grudnia przychodéw bgdacych
nastgpstwem wzajemnych $wiadczefi pomigdzy jednostkami organizacyjnymi, ktére podlegajg wylaczeniu
w tacznym sprawozdaniu finansowym. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wszystkie przychody osiggane w zwigzku
z rozliczeniami pomiedzy jednostkami objgtymi sprawozdaniem tacznym. Na koniec roku obroty strony Ma
oznaczajg wielko$é przychodéw podlegajacych wylaczeniu w facznym sprawozdaniu finansowym i przenosi si¢
je na strong Wn. Na koniec roku konto 976-03 nie wykazuje salda. Przychody uzyskane od jednostek musza by¢
réwne poniesionym kosztom w poszczegblnych jednostkach. Ewidencja szczegélowa dostarcza informacjg
o strukturze uzyskanych przychodéw wedtug pozycji do sprawozdania finansowego - Rachunku zyskow i strat.

Konto 976-04 stuzy do ewidencjonowania narastajaco od poczatku roku do dnia 31 grudnia kosztéw bgdacych
nastepstwem wzajemnych rozliczen $wiadczen pomigdzy jednostkami organizacyjnymi, ktére podlegaja
wylaczeniu w lgcznym sprawozdaniu finansowym. Na stronie Wn konta ujmuje sig¢ koszty, ktore zostaty
poniesione w zwiazku z rozliczeniami pomigdzy jednostkami objgtymi sprawozdaniem tacznym. Obroty strony
Wn konta na koniec roku oznaczajg wielko$é kosztéw podlegajgcych wylgczeniu z facznego sprawozdania
finansowego. Saldo strony Wn na koniec roku przenosi si¢ na strong Ma, tym samym konto na koniec roku nie
wykazuje salda. Koszty poniesione w jednostce i zaewidencjonowane na koncie 976-04 musza si¢ rownac
uzyskanym przychodom w poszczegdlnych jednostkach. Ewidencja szczegélowa dostarcza informacje o
strukturze poniesionych kosztow wedtug pozycji sprawozdania finansowego - Rachunku zyskow i strat.

Konto 976-05 stuzy do ewidencjonowania $rodkéw trwatych i érodkéw trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych nieodplatnie otrzymanych lub/i przekazanych w ramach grupy jednostek
organizacyjnych, ktére podlegaja wytgczeniu w tacznym sprawozdaniu finansowym. Na stronie Wn konta ujmuje
si¢ warto$¢ netto nieodplatnie przekazanych w ciggu roku srodkéw trwatych i Srodkow trwalych w budowie oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych. Warto$ci musza byé réwne wartosciom zwigkszajgcym fundusz jednostki
otrzymujacej aktywa. Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ netto otrzymanych w trakcie roku érodkow trwatych i
érodkéw trwatych w budowie oraz wartoéci niematerialnych i prawnych. Wartosci muszg by¢ rowne
zmniejszeniom na funduszu jednostki przekazujacej aktywa. Ewidencja szczegotowa powinna by¢ prowadzona
zgodnie z podziatem kont zespotu 0.

Zapisoéw na kontach dokonuje sig na podstawie dokumentéw ksiggowych nie rzadziej, niz pod datg ostatniego dnia
kwartahu.

Na koniec roku salda konta 976 podlegaja likwidacji w wyniku zaksiggowania po przeciwnej stronie tacznej kwoty
podlegajacej wylaczeniu.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych stuzy do ewidencji zatwierdzonego planu finansowego
wydatkéw oraz jego korekty, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym. Na
stronie Ma konta 980 ksieguje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkow, wartosé wydatkow niewygasajacych, ktore
ujeto w planie do realizacji w roku nastgpnym, wartos¢ niezrealizowanych wydatkéw, ktore byly w planie wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Zapisy nastgpujg automatycznie w programie F-K. Ewidencja
szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
wydatkdéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy niewygasajacych

wydatkéw budzetowych — zapisy te nastgpuja automatycznie W programie FK;

2) wartoé¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeéei niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na
kontach podatnikéw.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ kwote¢ przypisanych podatnikom naleznosci podatkowych
do pobrania przez inkasenta.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ wplaty kwot pobranych przez inkasenta, dokonane na rachunek
bankowy, odpisy kwot nalezno$ci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego stuzy do ewidencji prawnego
zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkoéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym. Zaangazowanie uzgadniane jest kwartalnie do 10 dnia miesigca nastgpujacego po kwartale.
Na stronie Wn ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) roéwnowarto$¢ zaangazowania wydatkow, ktore bedg obeigzaty wydatki roku nastepnego.
Zrealizowane wydatki sa przeksiggowane na koniec kazdego miesigca.
Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezagcym. Ewidencja analityczna
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto
998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich,
a obciazajgcych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych
wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przyszlych. Ewidencja analityczna
prowadzona jest wg podzialek klasyfikacyjnych planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 999
moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Informacje uzupelniajgce:

1. Klasyfikacje dochodéw i wydatkéw budzetowych prowadzi si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow
i rozchod6éw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych.

2. Przychody i koszty sg ujmowane w ewidencji ksiggowej w roku budzetowym, ktérego dotycza, niezaleznie od
terminu ich zaptaty.

3. Odsetki od nieterminowych platnosci nalicza sig i ewidencjonuje nie péZniej niz na koniec kazdego kwartatu.

4. Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego i przyszlych lat ksiegowane jest w programie finansowo-
ksiggowym na podstawie zlecen, uméw oraz wykonanych wydatkéw po str. Ma. Zaangazowanie wykonanych
wydatkow ksiggowane jest raz w miesiacu zgodnie z reguta przeksiggowan z programu DY SPONENT.

5. Do ksiag rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie.
Podstawg dokonania zapisu s3 dowody ksiggowe. Przyjmuje sig, ze w ksiggach rachunkowych danego
miesigca ujmuje si¢ dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych w tym miesigcu, ktére
wplyng do Wydziatu Ksiggowosci opisane przez wydzial merytoryczny do pigtego dnia miesiaca nastepnego,
a jezeli dzien ten przypada na dziei wolny od pracy (w tym sobotg) - do ostatniego dnia roboczego przed tym
dniem. Dowody ksiggowe, ktére wplyna po tym terminie ujmowane sg w ksiegach rachunkowych miesiaca
nastgpnego, z zastrzezeniem przetomu roku. Dowody ksiggowe dotyczace poprzedniego roku, wprowadza sie
do ewidencji ksiggowej tego roku, jezeli wplyng do Wydzialu Ksiggowosci opisane przez wydziat
merytoryczny do dnia 15 lutego roku nastgpnego. Dane te s3 wykazywane w korekcie budzetowych
sprawozdan rocznych oraz w sprawozdaniach finansowych. Natomiast dowody ksiegowe ztozone po dniu
15 lutego roku nastgpnego wykazuje si¢ w ksiggach tego roku. Majac jednak na uwadze zasade istotnosci,
zdarzenia majace znaczny wptyw na wynik finansowy, ujmuje si¢ w ksiggach roku poprzedniego.
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6. Harmonogram wyplat dotyczy wynagrodzenia za prace oraz za dni niezdolnosci do pracy lub zasitkow
chorobowych. Ww. $wiadczenia s3 platne, co miesige z dotu do dnia 28 kazdego miesigca, natomiast wyptata
wynagrodzenia za grudzien wyptacana jest do 20 grudnia.

7. Ksiegowo$é budzetu i Urzgdu Gminy prowadzona jest przy uzyciu techniki komputerowe;.
Urzadzenia ksiggowe stanowia:
1) dziennik syntetyczny;
2) dziennik analityczny;
3) zestawienie obrotow i sald,
4) zestawienie dochodow, wydatkow i kosztow;
5) zestawienie obrotéw i sald pozostatych kont pozabilansowych.

8. Dla wystawionych upomnien oraz wezwan do zaplaty blokuje si¢ naliczanie odsetek od daty wystawienia do
7 dni od daty odbioru (upomnienia, wezwania do zaplaty). Zasadg t¢ stosuje si¢ tylko dla wplat dokonanych
w pelnej kwocie wskazanej na upomnieniu badz wezwaniu do zaptaty (nie dotyczy zaleglosci podatkowych).

9. Gdy laczna wysoko$é¢ zaleglosci podatkowych wraz z odsetkami za zwlokg przekroczy dziesigciokrotnosé

kosztéw upomnienia, upomnienie wystawia sie:

1) w przypadku oséb fizycznych - po terminie platnosci kazdej raty, jednak nie poznicj niz przed terminem
platnosci kolejnej raty;

2) w przypadku oséb prawnych ijednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowos$ci prawnej -
nie rzadziej niz po uptywie terminu ptatnosci trzech rat.

Jezeli kwota zaleglosci jest mniejsza niz dziesigeiokrotno$¢ kosztéw upomnienia, upomnienie wystawia sig¢ co

najmniej jeden raz w roku, po terminie ptatnosci ostatniej raty.

10. Niewymagane jest potwierdzenie delegacji stuzbowej pieczatka instytucji miejsca delegowania.

11. Whniesione przez wykonawcéw zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw w postaci porgczen gwarancji
ubezpicczeniowych i bankowych ewidencjonuje sig na koncie pozabilansowym.

12. Ewidencje i rozliczanie kosztow dziatalno$ci podstawowej Urzgdu prowadzi sig zgodnie z zasada ujmowania
ponoszonych kosztéw na kontach Zespotu 4 - Koszty wedlug rodzajéw iich rozliczenie. Zmniejszenie
(korekta) kosztu w trakcie roku, ktérego dotyczy, nie jest ewidencjonowana jako przychod, niezaleznie od
okresu sprawozdawczego, ktorego dotyczy.

13. Plany finansowe oraz sprawozdania budzetowe dochodéw i wydatkow ksiggowane sa w Organie
automatycznie z modutu ,,Budzet” do programu F-K.
Plany finansowe w jednostce ksiggowane sg automatycznie poprzez ich zaczytanie z Budzetu.

14. W przypadku przedawnienia nadplaty nalezy dokona¢ na koncie analitycznym przypisu na podstawie noty
ksiggowe;j.

15. W przypadku przedawnienia zaleglosci nalezy dokona¢ odpisu na podstawie noty ksiggowej.

16. Optata adiacencka rozlozona na raty podlega oprocentowaniu przy zastosowaniu stopy procentowej rownej
stopie redyskonta weksli stosowanej przez NBP. Oprocentowanie kazdej raty liczone jest od terminu ptatnosei
pierwszej raty do konca kolejnego terminu platnosci danej raty.

17. Faktury wystawiane na zasadzie refakturowania, dotyczace zuzycia wody, gazu, energii elektrycznej, $ciekow
za okresy roku poprzedniego, ujmowane sg w ksiggach rachunkowych roku biezgcego, zgodnie z zasada
istotnosci ustawy o rachunkowosei.

18. W programie ,Srodki trwate” powierzchnia gruntéw podawana jest w hektarach z czterema miejscami po
przecinku,

19. Dla projektéw wspotfinansowanych z budzetu Unii Europejskiej stosuje si¢ zasady okreslone w Zarzadzeniu
Wojta w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujacych przy realizacji projektow
wspo6tinansowanych z budzetu Unii Europejskiej.
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20. Zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o rachunkowosci, potwierdzenie salda naleznosci dokonywane jest
na dzien 30 listopada kazdego roku. Potwierdzenia wysylane sa do kontrahentéw prowadzacych ksiegi
rachunkowe, u ktérych salda s3 niezerowe. Brak odpowiedzi dluznika przesadza o tym, ze saldo jest
niepotwierdzone. W takich przypadkach inwentaryzacj¢ niepotwierdzonych naleznosci przeprowadza sig
droga weryfikacji. Ze wzgledu na ekonomiczne i racjonalne wydatkowanie $rodkéw publicznych z budzetu
(duze koszty pocztowe) oraz zgodnie z zasadg istotnosci nie wysyta sie potwierdzen sald do kontrahentéw,
ktérych salda wynosza ponizej kwoty 8,70 z} (trzykrotno$¢ wartoéci oplaty dodatkowej pobieranej przez
Pocztg Polska S.A. za polecenie przesylki listowej).

21. Z osobami fizycznymi nieprowadzacymi ksiag rachunkowych uzgodnienia salda naleznosci przeprowadza sie
drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja tych sktadnikow.

22. Zgodnie z art. 32 ust. 3 ustawy o rachunkowosci ustalone okresy i stawki amortyzacyjne sg przez jednostke
weryfikowane. Odpisy przy zastosowaniu nowej stawki ustalonej w wyniku weryfikacji nastepuja od
poczatku nastgpnego roku obrotowego, czyli po roku, w ktorym dokonano weryfikacji, powodujac
odpowiednig korekte dokonywanych w nastgpnych latach obrotowych odpiséw amortyzacyjnych.

23. Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych pobierane przez urzedy skarbowe.
W jednostce na koncie 221 ujmuje sig naleznosci z tytutu podatkéw i oplat pobieranych przez wiasciwe organy
(Urzgdy Skarbowe). Zapisy z tego tytutu dokonywane sg na koniec kazdego kwartatu na podstawie Informacji
o dochodach budzetowych pobieranych przez US na rzecz JST.
Whplaty ksiggowane sa w organie i przekazywane automatycznie przez system FK do jednostki Wn 130-3/Ma
221. W ksigdze gléwnej w jednostce pod data ostatniego dnia kwartatu, za ktéry sporzadzane jest sprawozdanie
ksigguje si¢ przypisy naleznosci i nadplaty (narastajgco) na podstawie Informacji o dochodach budzetowych
pobieranych przez US na rzecz JST.
Skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa, obliczone za
okres sprawozdawczy — umorzenie zaleglosci podatkowych oraz rozlozenie na raty, odroczenie terminu
platnosci ksiggowane sg na kontach pozabilansowych w jednostce na podstawie informacji przekazanej przez
Wydziat Podatkéw 1 Optat Urzedu Gminy.

24. Naleznosci z tytutu udziatéw we wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych — MF.
Whplaty ksiggowane s3 w organie i przekazywane automatycznie przez system FK do jednostki Wn 130-3/Ma
221 na koniec kazdego miesigca. W jednostce na stronie Wn konta 221 ujmuje sig naleznosci z tytuhu udziatéow
we wplywach z podatku dochodowego od 0séb fizycznych — MF. Zapisy z tego tytuhi dokonywane sa na
koniec kazdego kwartatu do wysokoéci wykonanych dochodéw — Wn 221/Ma 720. Na koniec kazdego roku
naleznosci ujmuje si¢ w ksiggach do wysokosci wykazanej na podstawie informacji z wykonania planu
dochodow budzetowych z Ministerstwa Finanséw.

25. Jednostka budzetowa - Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Czerwonaku realizuje zadanie dot. §wiadczen
alimentacyjnych, prowadzi cala ewidencje analityczna.
Wszystkie wplywy otrzymane z tego tytulu przekazuje na rachunek Gminy Czerwonak razem
z pismem, w ktérym kwota jest podzielona na dochody gminy oraz dochody budzetu panstwa do przekazania
do Wielkopolskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Poznaniu. Gmina Czerwonak przesyla dalej zgodnie
z dyspozycja GOPS-u wskazane kwoty. Wplywy stanowiace dochéd Gminy ksiggowane sa w organie.
GOPS sporzadza i przeklada do Urzgdu Gminy Czerwonak materialy pomocnicze sporzadzone na druku
sprawozdania Rb-27S z dochodéw otrzymanych z tytutu $wiadczen alimentacyjnych wraz ze stosownymi
wydrukami z ewidencji ksiggowej, z ktorej wynikaja poszczegdlne kwoty.
Ponadto GOPS sporzadza pomocnicze sprawozdanie kwartalne - dane uzupekniajace do sprawozdania Rb-
27ZZ na podstawie wydrukéw z ewidencji ksiggowej, z ktérych wynikaja poszczegdlne kwoty ujete
w sprawozdaniu pomocniczym, dotgczone do ww. materiatow.
Naleznosci gminy z tytutu dochodéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe;j oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, w czeéci naleznej budzetowi jst -
wynikajacych z materiatow pomocniczych GOPS-u ksigguje si¢ w Organie pozabilansowo.

26. Ewidencje analityczng dla kazdego najemcy lokalu gminnego (mieszkalnego badz uzytkowego) z tytulu
czynszu lub/i kaucji mieszkaniowej prowadzi Czerwonackie Towarzystwo Budownictwa Spotecznego
Sp. z 0.0 — CzTBS na podstawie umowy dot. zarzgdzaniem lokalami. W zwiazku z tym funkcjonuja odrgbne
rachunki bankowe przeznaczone do: wptat z tyt. czynszu lub najmu lokalu i kaucji mieszkaniowych, ktore sg
udostgpnione w systemie bankowosci elektronicznej CzTBS bez mozliwosci przeprowadzania przez Spotke
jakichkolwiek operacji finansowych - funkcje te sa zablokowane. Omylkowe wplaty najemcéw na inny, niz
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wskazany rachunek, podlegaja refundacji na rachunek wlasciwy. Operacje z rachunku czynszowego
ksiggowane s3 w organie, natomiast operacje z rachunku kaucji mieszkaniowych ksiggowane s3 zbiorczo
w jednostce. Na koniec kazdego dnia saldo rachunku czynszowego przeksiggowywane jest na rachunek
budzetu, nastepnie ujmowane w ksi¢ggach rachunkowych jednostki w programie Rejestr Optat. CzTBS
sporzadza materialy pomocnicze (miesigcznie) na druku sprawozdania RB-27S z tytulu ww. dochodéw oraz
stosowne zestawienia (dotyczace np. naleznoéci, wptat, odsetek, zalegtosci, VAT) oraz w okresach kwartalnych
materiaty pomocnicze na druku sprawozdania Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywow finansowych.

27. Ewidencje analityczng optat za gospodarowanie odpadami prowadzi Zespét ds. Gospodarki Odpadami
w Wydziale Gospodarki Komunalne;.

28. Merytoryczni pracownicy Wydziatu Podatkéw i Oplat zostali zobowigzani do przekazywania do Wydziatu
Ksiggowosci na koniec kazdego kwartatu informacji:
1) o wysokosci kwot do pobrania przez inkasentéw w poszczegélnych podatkach;
2) o wysokosciach pobranych przez inkasentéw kwot w poszczegdlnych podatkach.

29. Nie prowadzi si¢ kont szczegétowych do ewidencji dochodéw z tytutu oplaty skarbowej.

30. Delegacje zwigzane z wyjazdem stuzbowym na konferencj¢, ktéra podnosi kompetencje zawodowe
lub weryfikuje posiadang wiedzg, oplacane sa z paragrafu 470, tacznie z innymi wydatkami dotyczacymi
ww. wyjazdu.

31. Ushugi transportu/dostarczenia przesytki/towaru klasyfikowane sg w paragrafie dotyczacym tego zakupu.

32. Ustugi remontéw/wymiany czgsci ksiggowane sg w catosci w paragrafie 427 bez wzgledu na wyodregbnienie
na fakturze osobno pozycji zuzytych materialéw, robocizny i innych ustug.

33. Wplate dokonang za posrednictwem oplatomatu uznaje si¢ w ksiggach rachunkowych pod data faktycznie
dokonanej transakcji w urzedzie gminy.

34. Wszystkie dochody budzetowe ujmowane s3 w  wartosciach netto, natomiast ~ wydatki
w warto$ciach brutto,
Ewidencja ksiegowa operacji zwigzanych z podatkiem od towaréw i ushug VAT prowadzona jest w sposob
umozliwiajgcy odrgbne okreslenie podatku naleznego i naliczonego oraz ustalenie zobowigzania podatkowego
za dany okres podatkowy.
Dla czynnosci zwigzanych z centralizacja podatku VAT prowadzony jest odrebny rachunek bankowy — Podatek
VAT. Operacje dotyczace centralizacji podatku VAT ksiggowane sg w jednostce Urzad Gminy.
Przekazana kwota podatku VAT naleznego, ktéra wptywa na rachunek bankowy gminy — budzet, pomniejsza
zrealizowane dochody, natomiast kwota podatku VAT naleznego od dochodéw, ktére nie zostaly uregulowane
przez nabywcoéw w momencie odprowadzenia na wyodrgbniony rachunek bankowy Podatek VAT jest
wydatkiem w §453 ,,Podatek od towaréw i ustug (VAT)”.
Réznica pomigdzy VAT wptaconym przez kontrahentow a VAT naleznym do zaptaty do US, ktéra wynika z
czgéciowego odliczania naliczonego podatku VAT od zakupow zwigzanych ze sprzedaza opodatkowang oraz
mieszang odpisywana jest na dochody miesigeznie - w budzecie w dziale ,,Rozne rozliczenia” 75814 § 0970.

35. Jednostka nie prowadzi magazynu materiatéw biurowych.
Materiaty biurowe, $rodki czystosci, paliwo itp. odpisywane sg w koszty w dacie zakupu i wydawane do
bezposredniego zuzycia.

36. Ponoszone ,zgory” wydatki dotyczace w szczegélnosci kosztéw  zakupu  prenumeraty, oplat
abonamentowych, ubezpieczen majatkowych irzeczowych oraz inne ptatnoéci ponoszone za okres
przekraczajacy jeden miesigc, ale dotyczacy danego roku budzetowego, nie podlegajg rozliczeniom w czasie
za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacjg
finansowa oraz rzetelne ijasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki iwyniku
finansowego.

37. Koszty ushug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii 1 innych o podobnym charakterze z uwagi
na cykliczno$é i poréwnywalnos¢ kwot w poszczegdlnych miesigcach ksiggowane s3 do danego roku
w nastepujacy sposob: dowody ksiggowe za petny okres rozliczeniowy i abonament za styczen nastgpnego
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roku zaliczane sg do kosztéw danego roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiggowe za okres
rozliczeniowy przypadajacy w dwéch réznych, rocznych okresach sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach
nastepnego roku.

38. Naleznosei z tytutu wydatkow niewyegzekwowane do konca roku budzetowego i bedace nalezno$ciami
z tytutu dochodéw roku nastgpnego podlegaja przeksiggowaniu na konto 221-Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych w styczniu roku nastepnego.

39. Jezeli decyzje administracyjne tworzone sa za pomocg programéw modutowych, przypis wynikajacy z tych
decyzji ksiggowany jest automatycznie pod datg ostatecznoéci decyzji. W pozostatych przypadkach Wydziaty
merytoryczne zobowigzane s3 do przekazania do Wydzialu Ksiegowosci lub Wydziatu Podatkéw i Optat
egzemplarza decyzji administracyjnej opatrzonego pieczatka stwierdzajgcg ostatecznoé¢ decyzji niezwlocznie,
jednak nie pozniej niz pierwszego dnia roboczego nastgpnego miesigca. Przypis naleznoéci wynikajgcych z
tych decyzji ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych pod datg wptywu do Wydziatu Ksiggowosci lub Wydziatu
Podatkow i Optat.

40. W zwigzku z wydanymi zaleceniami pokontrolnymi z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w ktérych ustalono,
ze podmiotem zobowigzanym do zglaszania do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oraz
rozliczania sktadek z tytutu uméw cywilnoprawnych jest Gmina Czerwonak, w planie kont wydzielono
analityki do kont rozrachunkowych (225, 229, 231 i 240) zaréwno dla Gminy Czerwonak jak i Urzedu Gminy
Czerwonak jako ptatnikéw skiadek.

41. Wykaz kont, ktorych salda mogg wystapi¢ na koniec roku budzetowego i ktére winny byé ujete
w sprawozdaniu finansowym BILANS z wykonania budzetu JST oraz Jednostki Budzetowej, ktére jest
sporzadzone na dzien 31 grudnia danego roku:

Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
Konto 140 - Srodki pienigzne w drodze

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 250 - Naleznosci finansowe

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto 904 - Niewygasajace wydatki

Konto 909 - Rozliczenia migdzyokresowe

Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu — na ktory sklada sie réznica konta 901 Dochody budzetu
1902 Wydatki budzetu oraz konto 903 Niewykonane wydatki
Konto 962 - Wynik na pozostatych operacjach

Konto 011 - Srodki trwate - wartosé netto

Konto 016 — Dobra kultury

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne - warto$é netto

Konto 030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

Konto 080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto 137 - Rachunek srodkéw pochodzgcych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 226 - Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe
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Konto 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Konto 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 280 - Rozrachunki z gming z tytulu VAT

Konto 311 - Materiaty

Konto 330 - Towary

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
Konto 851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
Konto 860 - Wynik finansowy
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