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ZARZADZENIE NR PELYUA
WOJTA GMINY CZERWONAK

W sprawie wyznaczenia zastepcy kierownika kancelarii niejawnej w Urzedzie Gminy Czerwonak

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy zdnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
22023 r. poz. 756, 1463 i 1688) oraz zarzadzenia nr 3/2022 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 3 stycznia 2022 r.
w prawie powotania Pionu Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Czerwonak zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Z dniem 31 pazdziernika 2023 r. wyznaczam Panig Matgorzate Otto do pelnienia (nieetatowej) funkcji
zastepcy kierownika kancelarii niejawnej w Urzedzie Gminy Czerwonak, dla ktorej ustala sic stosunek
podleglosci stuzbowej Kierownikowi Kancelarii Niejawne;.

§ 2. Do podstawowych zadan zastegpcy kierownika kancelarii niejawne;j, nalezy:

1) pelnienie obowiazkéw kierownika kancelarii niejawnej w przypadku okresowej nieobecnosci kierownika
kancelarii niejawnej;

2) bezposredni nadzér nad obiegiem materiatéw niejawnych;
3) udostepnianie materiatéw niejawnych osobom do tego uprawnionym;

4) wydawanie materiatéw niejawnych osobom do tego uprawnionym, ktére zapewniaja odpowiednie warunki
do ich przechowywania;

5) egzekwowanie zwrotu materiatéw niejawnych;
6) kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania materiatéw niejawnych;

7) organizacja pracy kancelarii niejawnej, w celu zapewnia mozliwosé ustalenia
w  kazdych  okolicznosciach,  gdzie  znajduja  si¢ = materialy = niejawne  pozostajace
w dyspozycji Urzedu Gminy Czerwonak oraz kto si¢ z tymi materiatami zapoznat;

8) wykonywanie innych polecen kierownika kancelarii niejawnej w zakresie funkcjonowania i organizacji
kancelarii niejawne;j.

§ 3. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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