ZARZADZENIE NR NW()//NM
WOJTA GMINY CZERWONAK

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie zasad (polityki) rachunkowos$ci obowigzujgeych przy realizacji
Projektu ,,CSO-LA/2021/428-399 - Gmina Czerwonak - Zréwnowazone zarzadzanic w Erongo LAB:
Partycypacyjne zarzqdzanie miejskie na rzecz wytrzymalych, bezpiecznych i integracyjnych
wielofunkcyjnych przestrzeni publicznych w Namibii (CSO-L.A/2021/428- 399-Municipality of
Czerwonak - Erongo Sustainable Governance LAB: Participatory urban governance for resilient, safe
and inclusive multi-functional public spaces in Namibia”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.120 i 295)
z uwzglednieniem zasad szczegdlnych zawartych w ustawic z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z2023r. poz 1270, 1273, 14071 1641), rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budZetowych majgcych siedzibg poza granicami
Rzecezypospolitej Polskicj (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 332/2022 Woéjta Gminy Czerwonak z dnia 19 pazdziernika 2022 r. w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci obowigzujacych przy realizacji Projektu ,,CSO-LA/2021/428-399 - Gmina
Czerwonak - Zréwnowazone zarzadzanie w Erongo LAB: Partycypacyjne zarzadzanie miejskie na rzecz
wytrzymatych, bezpiecznych i integracyjnych wiclofunkeyjnych przestrzeni publicznych w Namibii (CSO-
LA/2021/428- 399-Municipality of Czerwonak - Erongo Sustainable Governance LAB: Participatory urban
governance for resilient, safe and inclusive multi-functional public spaces in Namibia” zalgcznik - Zasady
(polityka) rachunkowosci obowigzujgce przy realizacji Projektu ,,CSO-LA/2021/428-399 - Gmina Czerwonak -
Zrownowazone zarzgdzanie w Erongo LAB: Partycypacyjne zarzadzanie miejskie na rzecz wytrzymalych,
bezpiecznych 1 integracyjnych wiclofunkcyjnych przestrzeni publicznych w Namibii (CSO-LA/2021/428- 399-
Municipality of Czerwonak - Erongo Sustainable Governance LAB: Participatory urban governance for
resilient, safe and inclusive multi-functional public spaces in Namibia” otrzymuje brzmienie jak zatgcznik do
zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Gtownemu Ksiggowemu Urzedu Gminy.

§ 3. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Zatgcznik do zarzgdzenia Nr

Wojta Gminy Czerwonak

1Q Ao

Zasady (polityka) rachunkowosci obowiazujgce przy realizacji Projektu ,,CSO-LA/2021/428-399 - Gmina
Czerwonak - Zréwnowazone zarzadzanie w Erongo LAB: Partycypacyjne zarzgdzanie miejskic na rzecz
wytrzymatych, bezpiecznych i integracyjnych wielofunkeyjnych przestrzeni publicznych w Namibii (CSO-
LA/2021/428- 399-Municipality of Czerwonak - Erongo Sustainable Governance LAB: Participatory urban
governance for resilient, safe and inclusive multi-functional public spaces i Namibia”

I. Ksiegi rachunkowe Projektu CSO-LA/2021/428-399 - Gmina Czerwonak - Zrownowazone zarzadzanie
w Frongo LAB: Partycypacyjne zarzadzanic micjskic na  rzecz  wytrzymalych, bezpiccznych
i integracyjnych  wielofunkeyjnych przestrzeni publicznych w Namibii  (CSO-LA/2021/428-  399-
Municipality of Czerwonak - Crongo Sustainable Governance LAB: Participatory urban governance for
resilient, safe and inclusive multi-functional public spaces in Namibia, zwancgo dalcj Projektem, prowadzi
si¢ zgodnie z wymogami prawa oraz zasadami rachunkowosci obowigzujacymi dla jednostki 1 budzetu
Gminy Czerwonak, w siedzibic Urz¢gdu Gminy Czerwonak, ul. Zrodlana 39, 62-004 Czerwonak, zwanego
dalej Urzedem.

2. Rachunkowo$¢ Projektu prowadzona jest z zastosowaniem systemu informatycznego - aktualnej wersji
programu finansowo - ksicgowego RATUSZ firmy REKORD.

3. Kazdy uzytkownik systemu informatycznego posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep do
wprowadzonych danych.

4. W ksicgach rachunkowych jednostki i budzetu prowadzona jest wyodr¢bniona ewidencja ksiggowa
srodkow unijnych dla Projektu poprzez ksiggowanie z uzyciem wyodrgbnionego zadania budzetowego.

5. Dowody ksicgowe cwidencjonowane w ksi¢gach rachunkowych jednostki dokumentujyce wydatki
poniesione w ramach Projektu, m.in. faktury, rachunki, wyciggi bankowe i inne dokumenty potwierdzajace
zrealizowane wydatki, w trakeie realizacji Projektu przechowywane sg u Ksiggowego Projektu, natomiast
kserokopic w Wydziale Ksiggowosci Urzedu.

6. Okresem obrachunkowym jest okres od | stycznia do 31 grudnia kazdego roku budzetowego, okresem
sprawozdawcezym jest micsige.

7. Ewidencje ksiegowg prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgey jednoznaczng identyfikacje operacji
zwigzanych bezpoérednio z Projektem. Realizacja zadania nastgpuje zgodnie z podpisang umowa
o dofinansowanic oraz harmonogramem projektu. Harmonogram rzeczowo — finansowy stanowi podstaw¢
okreslenia wysokosci budzetu projektu oraz wprowadzania w nim zmian.

8. Do ewidencji zdarzen wyrazonych w walucie obeej w ksicgach rachunkowych przyjmuje si¢ kurs euro
stanowigcy podstawe do  przeliczania  wartoscei zamowien  publicznych lub  konkursow, oglaszany
w Obwieszezeniu Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych w Monitorze Polskim.

9. W cclu prawidlowego obliczenia i pobrania zaliczki na podatck dochodowy oraz sktadek na
ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy, wynagrodzenie brutto zrachunku wystawionego
przez. Zleceniobioreg jest kazdorazowo przeliczane z EUR na PLN zgodnie zprzepisami art. lla
ust. | ustawy zdnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych (Dz. U. z2021 r.
poz. 1128 ze zm.) ipar. 114 Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z 18 grudnia 1998 r.
w sprawic szczegOtowych zasad ustalania podstawy sktadek na ubezpicezenia emerytalne i rentowe (Dz. U.
22017 r. poz. 1949 12 2022 r. poz. 449).

10. W celu przekazywania naleznosci publicznoprawnych w walucie PLN (z uwagi na brak mozliwosci
wykonywania przelewéw ww. naleznosci z rachunku walutowego) zatozony zostat rachunek techniczny do
rachunku Projektu prowadzony w walucie PLN.

1. Powstale w trakcie realizacji Projektu réznice kursowe wmuje si¢ w ksiggach rachunkowych
jednostki 1 budzetu. Zrealizowane rdznice kursowe stanowig podstawe do dokonywania zmian w planie
finansowym Projektu.

12. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa Projektu objetego dofinansowaniem jest integralng cze$cig
ewidencji ksiggowej prowadzonej w Urzedzie.
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13. Ponoszone przez Gming wydatki w ramach Projektu sg podziclone na bezpo$rednic iposrednie
zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.

14. Srodki finansowe na realizacj¢ Projcktu pochodzg z dofinansowania oraz wktadu wiasnego. Po stronic
dochodow jak i wydatkéw zostajg ujgte w odpowiedniej podzialce klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdziat
1 paragraf, w nastgpujgcy sposob:

1) dla dochodow:

a) ktorych zrédlem sg $rodki zbudzetu $rodkow curopejskich, klasyfikujac poprzez dopisanic
odpowiedniej czwartej cyfry paragrafu: ,,2”;

2) dla wydatkow:

a) ponoszonych w trakcie realizacji Projektu finansowanego zbudzetu $rodkéw europejskich,
klasyfikujgc do wiasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej, dopisujac odpowiednig czwarty cyfre
paragrafu: ,,2”,

b) ponoszonych na realizacj¢ Projektu, ktérego zrodtem sg $rodki wilasne jednostki, klasyfikujac do
wilasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej, dopisujgc odpowicdnig czwarta cyfre paragrafu: ,,07.

15. Dla potrzeb Projektu zostaje zalozony wyodrgbniony rachunck bankowy, za posrednictwem ktorego
dokonywane bgdg wszystkie przeplywy finansowe zwigzane zjego realizacjg. Dofinansowanic
przekazywane jest na wydziclony rachunek bankowy Projektu.

16. Na wniosek Koordynatora Projektu moze zosta¢ udzielona zaliczka. Wzér wniosku o udzielenie
zaliczki stanowi zalgcznik do zasad (polityki) rachunkowosci.

17. Odsctki od $rodkéw na rachunkach bankowych stanowig dochéd Gminy iewidencjonowane sg
w ksiggach rachunkowych budzetu.

18. Projekt moze by¢ dofinansowany w formic zaliczki badz refundacji ponicsionych kosztow zgodnic
z zapisami umowy o dofinansowanie Projektu.

19. Odpowiedzialnos¢ za legalne, celowe igospodarne ponoszenie wydatkéw wspéHinansowanych
z budzetu Unii Europejskiej ponosi Wéjt Gminy Czerwonak.

20. Kontrola merytoryczna dowodow ksiggowych polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
ksiggowych sg zgodne z umowa, harmonogramem, ustawa Prawo zaméwien publicznych. Weryfikuje si¢
kompletnos¢ i poprawnos¢ dowodow ksiggowych, poprawno$é kwot zawartych na fakturze czy rachunku ze
stanem faktycznym. Kontroli tej dokonuje Asystent Merytoryczny Projektu lub w przypadku jego
nieobecno$ci — inny cztonek zespotu projcktowego. Na dokumentach zamieszeza sig pieczytke z nazwy
1 numerem Projektu.

21. Dekretacji dowodow ksiggowych dokonuje upowazniony pracownik Wydziatu Ksiegowosci -
Ksiggowy Projektu lub w przypadku jego nieobecnosci — inny czlonek zespotu projektowego. Dekretacja
polega na umieszezeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych ipod jaka daty
dokument jest zaksiegowany.

22. Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujgcymi si¢ na rachunku bankowym Projektu
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow zlozonymi w banku.

23. Przelewy dotyczace realizacji Projektu s dokonywane elektronicznie w systemie bankowosci
elektronicznej funkcjonujagcym w banku prowadzacym obstuge bankowg budzetu Gminy Czerwonak.

24. Do dokonania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji Projektu wykorzystywane sg
konta syntetyczne dla jednostki i budzetu okreslone w Zarzgdzeniu nr 26/2022 Wojta Gminy Czerwonak
z dnia 26 stycznia 2022 r. w sprawie zasad rachunkowosci obowigzujacych w Urzedzie Gminy Czerwonak
ze zmianiami. Wykaz kont moze by¢ kazdorazowo modyfikowany lub uzupemiany w zaleznosci od potrzeb
jednostki oraz zmian wynikajgcych z przepisow prawa.

25. Sposob klasyfikacji zdarzen na poszczegolnych kontach ksiggowych jednostki oraz budzetu Gminy
Czerwonak wynika z zasad funkcjonowania kont zgodnic z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami.

26. Zasady obiegu ikontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych zwigzanych z realizacjg Projektu
nicuregulowane w zarzgdzeniu reguluje Zarzadzenie nr 37/2022 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 8 lutego
2022 r. w sprawie Instrukcji obiegu ikonroli dokumentéw finansowo - ksiegowych w Urzedzie Gminy
Czerwonak.
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27. Zespol  Projektowy wraz z okresleniem funkeji poszczegélnych czionkow  zostat powotany
Zarzadzeniem nr 94/2022 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 25 marca 2022 roku w sprawie skladu Zespotu
Projcktowego dla realizacji projektu "Partycypacyjne zarzqdzanie micjskie na rzecz wytrzymatych,
bezpiecznych i integracyjnych wielofunkeyjnych przestrzeni publicznych w Namibii.
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Zatgcznik do zasad (polityki) rachunkowosci
obowigzujgcych przy realizacji Projektu ,,CSO-
LA/2021/428-399 - Gmina Czerwonak -
Zrownowazone zarzadzanie w Erongo LAB:
Partycypacyjne zarzgdzanic micjskie na rzecz
wytrzymatych, bezpiecznych i integracyjnych
wielofunkcyjnych przestrzeni publicznych w Namibii
(CSO-LA/2021/428- 399-Municipality of Czerwonak
- Erongo Sustainable Governance LAB: Participatory
urban governance for resilient, safe and inclusive

multi-functional public spaces in Namibia”

Whnioskodawca:
Wojt Gminy Czerwonak
Whiosek o zaliczke
Zwracam si¢ zpro$bg o udziclenie zaliczki wkwocic ... (stownic:
.......................................................................................................... ) na rachunek
DANKOWY II 1ottt ettt s s et et eneee w formic przelewu

z rachunku dedykowanego dla Projektu CSO-LA/2021/428-399 - Gmina Czerwonak - Zrownowazone
zarzgdzanie w Erongo LAB: Partycypacyjne zarzgdzanic micjskic na rzecz wytrzymalych, bezpiecznych
1integracyjnych  wielofunkcyjnych  przestrzeni  publicznych w Namibii  (CSO-LA/2021/428-399-
Municipality of Czerwonak - Erongo Sustainable Governance LAB: Participatory urban governance for
resilient, safe and inclusive multi-functional public spaces in Namibia) nr: 06 1020 4027 0000 1002 1699
6953 na poczet wydatkow zwigzanych zjego realizacjg. Powyzsza zaliczke zobowiazuje sie rozliczy¢
w terminie 21 dni od dnia jcj pobrania.

Podpis wnioskodawcy

Potwierdzenie przez Asystenta ds. finansowych Projektu zasadnosci podjecia zaliczki:

Sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym:

Zatwierdzono do wyplaty:
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