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Transkrypcja zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego

Opis sprawy

Zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedgcy dowodem zdarzenia i jego rejestracji, moze
zostac¢ przeniesiony do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji.

Whniosek skfada sie do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.

Mozna zlozy¢ takze wniosek za granicg za posrednictwem polskiego konsulatu. Wniosek
moze ztozy¢ osoba, ktérej dotyczy zdarzenie podlegajace transkrypcji, lub inna osoba, ktéra
wykaze interes prawny w transkrypcji lub interes faktyczny w transkrypcji dokumentu
potwierdzajgcego zgon.

Komoérka Urzedu
prowadzaca sprawe

Urzad Stanu Cywilnego, pokdj nr 8 (parter — w budynku GOPS-u),
tel. 61 65 44 239, 61 65 44 215

Miejsce sktadania
dokumentow

Urzad Stanu Cywilnego w Czerwonaku
ul. Gdyhaska 30, 62-004 Czerwonak
Czynny: poniedziatek 9.00-17.00, wtorek-pigtek 7.30-15.00

Termin zatatwienia

sprawy
Forma zalatwienia Czynnos$¢ materialno — techniczna, sporzadzenie aktu
sprawy '
1. wniosek,
2. dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport),
3. zagraniczny dokument stanu cywilnego wraz z urzedowym tlumaczeniem na jezyk
polski dokonanym przez:
- tlumacza przysiegtego wpisanego na liste ttumaczy przysiegtych prowadzong
Wymagane przez Ministra Sprawiedliwosci,
dokumenty - tlumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania ttumaczen w panstwach
Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego EOG,
- konsula.
Transkrypcji podlega dokument, ktéry w panstwie wystawienia jest uznawany za dokument
stanu cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego, jest wydany przez wtasciwy organ oraz
nie budzi watpliwosci co do autentycznosci.
Optaty Po dokonaniu transkrypcji wydawany jest odpis zupetny aktu- optata skarbowa 50zt

Nr rachunku
bankowego

Bank PKO Bank Polski 48 1020 4027 0000 1202 1192 8431

Tryb odwotawczy

Od decyzji o odmowie transkrypcji przystuguje stronie odwotanie do Wojewody
Wielkopolskiego za posrednictwem kierownika USC w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Podstawa prawna

Art. 104-107 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego
Ustawa z dnia.16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej

Informacje
dodatkowe

Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu
stanu cywilnego zaréwno jezykowo, jak i formalnie, bez zadnej ingerencji w pisownie imion
i nazwisk oséb wskazanych w dokumencie. Dokonujac transkrypcji zagranicznego
dokumentu, ktéry dotyczy obywateli polskich postugujgcych sie réwniez polskimi aktami
stanu cywilnego, kierownik urzedu stanu cywilnego dostosowuje, na wniosek osoby, ktérej
akt dotyczy, pisownie danych zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni
polskiej. Wniosek o dostosowanie pisowni mozna ztozy¢ wytgcznie przy sktadaniu wniosku
0 transkrypcije.




