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KARTA INFORMACYJNA NR WD-1 

Wydanie 3 

Data wydania 

17.01.2023 r. 

Lokalizacja urządzenia w pasie drogowym  

 

Opis sprawy 
Lokalizowanie w pasie drogowym drogi publicznej lub drogi wewnętrznej urządzeń 

niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego 

Komórka Urzędu 

prowadząca sprawę 

Wydział Dróg 

Joanna Łyskawa – główny specjalista ds. dróg 

Tel. 061 65 44 284 

Pokój nr 204 (II piętro Urzędu Gminy) 

poniedziałek 9.00-17.00, wtorek-piątek 7.30-15.00 

Miejsce składania 

dokumentów 

Urząd Gminy Czerwonak 

ul. Źródlana 39,  62-004 Czerwonak 

Kancelaria Urzędu  - parter  

Czynna: poniedziałek 9.00-17.00, wtorek-piątek 7.30-15.00 

Skrytka ePUAP: /4et139pfnh/SkrytkaESP 

Termin załatwienia 

sprawy 
do 65 dni, w odniesieniu do infrastruktury telekomunikacyjnej do 45 dni 

Forma załatwienia 

sprawy 

Dla lokalizacji urządzenia w drodze publicznej - decyzja administracyjna. 

Dla lokalizacji urządzenia w drodze wewnętrznej - opinia. 

Wymagane 

dokumenty  

 Aktualna mapa zasadnicza w skali 1:500 lub 1:1000 z zaznaczeniem projektowanej 

lokalizacji urządzenia w drodze - 2 egz. dla drogi publicznej, 3 egz. dla drogi 

wewnętrznej (w przypadku lokalizacji urządzenia w drodze publicznej i wewnętrznej 

- łącznie 5 egz.) 

 Warunki techniczne od gestorów sieci. 

 Pisemne pełnomocnictwo od inwestora, w przypadku, gdy występuje w jego imieniu 

pełnomocnik. 

 Opłata skarbowa w wysokości 17 zł  za udzielone pełnomocnictwo. 

Opłaty Opłata skarbowa w wysokości 17 zł  za udzielone pełnomocnictwo. 

Nr rachunku 

bankowego 

Urząd Gminy Czerwonak, ul. Źródlana 39, 62-004 Czerwonak 

PKO Bank Polski SA 48 1020 4027 0000 1202 1192 8431 

Opłata skarbowa WD pełnomocnictwo 

Tryb odwoławczy 
W terminie 14 dni od doręczenia decyzji administracyjnej do Samorządowego Kolegium 

Odwoławczego w Poznaniu za pośrednictwem Wójta Gminy Czerwonak 

Podstawa prawna 

- Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych  

- Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 czerwca 2022 r. w sprawie 

przepisów techniczno-budowlanych dotyczących dróg publicznych 

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 

Informacje 

dodatkowe 

W przypadku uzyskania opinii dot. lokalizowania infrastruktury w drodze wewnętrznej 

(z Wydziału Dróg), należy następnie wystąpić (w Biuro ds. Mienia) o wydanie prawa do 

dysponowania nieruchomością na cele budowlane w formie promesy, a następnie 

ustanowić odpowiednią służebność zgodnie z Kodeksem Cywilnym z dnia 18 maja 

1964 r. 

 


