ZARZADZENIE NR .429/2023
WOJTA GMINY CZERWONAK

zdnia ..M. 05, 20031

w sprawie zasad prowadzenia i aktualizowania gminnej ewidencji nieruchomosci

Na podstawie art. 30 ust. 1 iust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 3, art. 43 i art. 44 ustawy zdnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z2023 r. poz. 40 i 572) oraz art. 24 i art. 25 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. 22023 r. poz. 344) w zwigzku z art. 28 ust.1 pkt 1 austawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1.
Zasady ogdlne

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady:

1) prowadzenia ewidencji nieruchomosci stanowiacych wilasno$é, wspotwlasnos¢é oraz bedgcych
w uzytkowaniu wieczystym Gminy Czerwonak;

2) przyjmowania na stan ewidencji nieruchomosci i wartosci gruntéw nabytych:
a) z mocy prawa,
b) w trybie uméw cywilno-prawnych,
¢) innymi trybami;

3) przyjmowania na stan ewidencji nieruchomosci i wartosci gruntéw gminnych, ktére ulegly geodezyjnemu
podziatowi, oraz gruntéw scalonych;

4) pomniejszania stanu ewidencji o nieruchomosci i warto$ci gruntéw zbytych.
§ 2. Ilekro¢ w zarzadzeniu mowa o:

1) gruntach — nalezy przez to rozumie¢ dzialki ewidencyjne, w odniesieniu do ktorych prawo wiasnosci,
wspotwlasnosci badz uzytkowania wieczystego przystuguje Gminie Czerwonak;

2) ewidencji nieruchomosci - nalezy przez to rozumie¢ rejestr danych liczbowych i opisowych, o ktérych mowa
w rozdziale 2, prowadzony przez Biuro ds. Mienia;

3) dowodach zZrodtowych — nalezy przez to rozumie¢:

a) ostateczne decyzje lub inne dokumenty w postgpowaniach: podziatu gruntéw, scalenia gruntow, trwatego
zarzadu, uzytkowania wieczystego, zwrotu wywlaszczonych gruntéw, nabycia zmocy prawa oraz
odszkodowan,

b) akty notarialne dotyczace: nabycia gruntéw, zbycia gruntéw, darowizny, oddania gruntéw w uzytkowanie
wieczyste, rozwigzania uzytkowania wieczystego, a takze innych oswiadczen dotyczacych gruntow,

c¢) dokumenty wraz z informacjami o zgloszonych roszczeniach do gruntéw,

d) dokumenty wraz zinformacjami o toczacych si¢ postepowaniach administracyjnych isadowych
dotyczace gruntéw.

4) pozostate dowody zZrodlowe- nalezy przez to rozumie¢:
a) umowy: dzierzawy, najmu i uzyczenia,
b) o$wiadczenia o dysponowaniu nieruchomoscia,
c) decyzje celu publicznego,
d) decyzje o warunkach zabudowy,
e) zaswiadczenia o braku sprzeciwu dotyczacego budowy przy zgloszeniu,

f) pozwolenia na budowe,
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g) pozwolenia wodnoprawne,

h) decyzje srodowiskowe dotyczace gruntow,

i) dokumenty zwiazane z zabytkami znajdujacymi si¢ na gruntach,

j) dokumentacje zwigzane z wlasnoscia urzadzen gminnych,

k) opinie w sprawie lokalizacji infrastruktury,

1) opinie w sprawie zjazdow,

m) uchwaty w sprawie zaliczenia do kategorii drég publicznych,

n) uchwaty w sprawie nadania nazw ulic, placéw publicznych, mostow oraz wznoszenia pomnikow;
5) statusie — nalezy przez to rozumie¢ aktualny stan ewidencji nieruchomosci;
6) wartosci — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ ksiggowsa nieruchomosci.

7) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Czerwonak.

Rozdzial 2.
Ewidencja nieruchomosci

§ 3. Ewidencja prowadzona jest odrebnie dla kazdego obiektu inwentarzowego — dzialki izawiera,
co najmniej, nastepujgce informacje dotyczace danej nieruchomosci:

1) numer ewidencyjny gruntu;

2) obreb;

3) arkusz mapy;

4) powierzchnie dziatki w metrach kwadratowych;

5) rodzaj uzytku odpowiadajacego klasyfikacji gleboznawczej;
6) typ wiadania;

7) wartos¢;

8) numer ksiegi wieczyste;j;

9) przeznaczenie w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego aw przypadku braku planu
- w studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego Gminy lub decyzji o warunkach
zabudowy jezeli byta wydana;

10) wskazanie daty ostatniej aktualizacji optaty rocznej ztytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci
Gminy oddanych w uzytkowanie wieczyste lub daty ostatniej aktualizacji oplaty rocznej z tytutu trwatego
zarzadu nieruchomosci Gminy;

11) typ dziatki;

12) sposéb powstania;

13) date przyjecia na stan ewidencji nieruchomosci;

14) date zdjecia ze stanu ewidencji nieruchomosci;

15) status;

16) informacje o zgtoszonych roszczeniach do gruntow;

17) informacje o toczacych si¢ postepowaniach administracyjnych i sadowych dotyczacych gruntow.
§ 4. Biuro ds. Mienia prowadzi ewidencje nieruchomosci w programie rejestr mienia.

Rozdzial 3.
Dokonywanie zmian w ewidencji nieruchomosci

§ 5. Dokonywanie zmian w ewidencji nieruchomosci odbywa si¢ w oparciu o dokumenty- dowody Zrédtowe.
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§ 6. Dokumenty stanowigce podstawe ujawnienia zmian, o ktérych mowa w § 5, przechowywane sa
w komérkach merytorycznych pod wiasciwymi rodzajowo kategoriami spraw, okreslonymi zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
Jjednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. poz. 140).

§ 7. 1. Zmiany wynikajace ze zbywania, nabywania praw do gruntéw oraz wynikajace z innych czynnosci
beda ujawniane wciggu 14 dni od dnia otrzymania dokumentu - dowodu zrédtowego przez pracownika
Biura ds. Mienia:

1) w przypadku zbywania - zmniejsza si¢ stan ewidencji o zbyte nieruchomosci i pomniejsza sie wartosé, ktora
zostata wprowadzona do ewidencji;

2) w przypadku nabywania:

a) przyjmuje si¢ do ewidencji nowy obiekt inwentarzowy i wprowadza si¢ informacje dotyczace danego
obiektu inwentarzowego zgodnie z rozdziatem 2 zarzgdzenia,

b) warto$¢ gruntu nabytego z mocy prawa przez Gming wprowadza si¢ na stan ewidencji nieruchomosci jako
iloczyn powierzchni w m? i jednostkowej wartosci 1 m? tj. powierzchnia razy warto$¢ okreslona dla
danego przeznaczenia gruntu i obrebu Gminy wynikajaca z zatacznika nr 1 do zarzadzenia,

c) wartosci gruntu niezabudowanego nabytego w drodze umowy cywilno-prawnej tj. aktu notarialnego
stanowi¢ bedzie wartos¢ wynikajaca z tej umowy,

d) w przypadku otrzymania decyzji dotyczacej wyplaty odszkodowania za nieruchomos¢ nabyta z mocy
prawa m. in. ZRID, wartos¢ gruntu zostaje zaktualizowana do wartosci wynikajacej z tej decyzji.
3) w przypadku scalenia gruntow:

a) nowy obiekt inwentarzowy nalezy utworzy¢, jako sume poprzednio zaewidencjonowanych obiektow
inwentarzowych, wraz z informacjami okreslonymi w rozdziale 2 zarzadzenia,

b) nowa wartos$¢ nalezy ustali¢, jako wartos¢ bedacg suma poprzednio zaewidencjonowanych wartosci;
4) w przypadku geodezyjnego podziatu gruntéw Gminy:

a) nowy obiekt inwentarzowy bgdacy wynikiem podziatu nalezy wprowadzi¢ na stan ewidencji zgodnie
z dokumentem Zrédtowym, wraz z informacjami okreslonymi w rozdziale 2 zarzadzenia,

b) nalezy pomniejszy¢ z ewidencji nieruchomosci grunt objety podziatem, a nastgpnie ujaé, jako nowy obiekt
inwentarzowy wynikajacy z podziatu nadajac mu odrebny numer inwentarzowy i wartos¢ okreslong
proporcjonalnie do powierzchni gruntu podlegajacego podziatowi.

2. Wplyw na aktualny status ewidencji maja dokumenty zrédtowe i pozostate dokumenty dotyczace gruntow
wprowadzane do rejestru mienia.

§ 8. Biuro ds. Mienia:

1) kazdorazowo przy zaistnialej zmianie przekazuje do Wydziatu Ksiggowosci wydruk zrejestru mienia
okreslajacy wartos¢ gruntu wraz z dokumentem zZrodtowym w terminie 14 dni od dnia otrzymania;

2) kwartalnie uzgadnia stan ewidencji nieruchomosci Gminy z Wydziatem Ksiggowosci i Wydziatem Regulacji
1 Obrotu Nieruchomosciami w terminie do 15 dnia po kwartale;

3) rocznie uzgadnia stan przekazanych dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 z komérkami organizacyjnymi
urzgdu w terminie do 23 lutego kazdego roku.

§ 9. Zobowiazuje sig¢ kierownikow komérek merytorycznych oraz samodzielne stanowiska do przekazywania
skanu dowodow zrodtowych wraz z zalgcznikami w terminie do 14 dni od zaistnialej zmiany na adres:
monika.krzyska-raczkowiak@czerwonak.pl i joanna.drozda@czerwonak.pl.

§ 10. 1. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw gminnych jednostek, o ktérych mowa w § 12, do sporzadzenia wykazu
zawartych umow (najmu, dzierzawy, uzyczenia itd.) za dany rok kalendarzowy i przekazania do dnia 30 stycznia
kazdego roku w formie elektronicznej opatrzonej podpisem dyrektora na adres: monika.krzyska
raczkowiak@czerwonak.pl i joanna.drozda@czerwonak.pl.

2. Wzér wykazu stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
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§ 11. Stan wykazany w ewidencji na dzien 31 grudnia kazdego kolejnego roku przyjmuje sie jako stan
poczatkowy ewidencji w nastepnym roku kalendarzowym.

Rozdzial 4.
Roczna informacja o stanie mienia

§ 12. W oparciu o prowadzonag ewidencj¢ nieruchomosci iniezbedne informacje uzyskane z komorek
merytorycznych oraz samodzielnych stanowisk i gminnych jednostek organizacyjnych tj. Gminnego Osrodka
Kultury Sokét, Gminnej Biblioteki Publicznej w Czerwonaku, Centrum Rozwoju Kultury Fizycznej Akwen,
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych sporzadza sie do
dnia 31 marca roku nastg¢pujgcego po roku budzetowym, roczng informacje o stanie mienia.

§ 13. Na potrzeby sporzadzenia informacji o ktérej mowa w § 12 niezbedne jest przekazanie do Biura
ds. Mienia informacji dotyczace;j:

1) wlasnosci wg formy wiadania nieruchomoscia (uzytkowanie, trwaly zarzad, dzierzawy, uzyczenie,
uzytkowanie wieczyste, grunty Skarbu Panstwa w uzytkowaniu wieczystym Gminy);

2) wykazu budynkow i lokali bedacych wiasnoscia Gminy oraz spoétdzielczego prawa wilasnoSciowego
do lokalu;

3) srodkow trwatych;

4) nieruchomosci o nieuregulowanym stanie prawnym w tym nieruchomosci drogowe;
5) dochoddw z tytutu wykonywania praw wiasnosci i innych praw majgtkowych;

6) wielkosci udziatow i akcji Gminy w spdtkach prawa handlowego;

7) udziatéw i akcji Gminy.

§ 14. Przekazanie informacji wskazanej w § 13 w formie edytowalne;j i elektronicznej opatrzonej podpisem
kierownika komdrki merytorycznej oraz samodzielnych stanowisk, nastepuje do dnia 23 lutego kazdego roku na
adres: monika.krzyska-raczkowiak@czerwonak.pl i joanna.drozda@czerwonak.pl.

§ 15.1 Zobowiazuje si¢ dyrektoréw gminnych jednostek organizacyjnych: Centrum Rozwoju Kultury
Fizycznej = Akwen, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, Samorzadowej Administracji Placéwek
Oswiatowych do przekazania informacji dotyczace;j:

1) wykazu budynkéw i gruntdéw z tytutu wykonywania trwatego zarzadu;

2) wykazu Srodkéw trwalych wraz z informacjami majacymi wptyw na zwiekszenie badz zmniejszenie wartosci
posiadanych przez jednostke srodkow trwatych w roku sprawozdawczym,

3) dochodoéw z tytutu wykonywania trwatego zarzadu,

2. Przekazanie informacji wskazanej w ust. 1, w formie edytowalnej i elektronicznej, opatrzone;j
podpisem dyrektora jednostki organizacyjnej, nastgpuje do dnia 23 lutego kazdego roku na adres:
monika.krzyska raczkowiak@czerwonak.pl i joanna.drozda@czerwonak.pl.

Rozdzial 5.
Przepisy koncowe

§ 16. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw merytorycznych do przestrzegania wytycznych okreslonych
w zarzadzeniu.
§ 17. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Czerwonak.

§ 18. Traci moc Zarzadzenie nr 61/2022 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 22 lutego 2022 r. w sprawie zasad
prowadzenia i aktualizowania gminnej ewidencji nieruchomosci.

§ 19. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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