ZARZADZENIE NR /1092023
WOJTA GMINY CZERWONAK

z dnia 3}- 03, 2023 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czerwonak

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zafgczniku nr 1do zarzadzenia nr 80/2016 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 18 marca 2016 .
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czerwonak zmienionego zarzadzeniem nr
245/2016 Wojta Gminy Czerwonak zdnia 26 lipca 2016 r., zarzadzeniem nr 186/2017 Wéjta Gminy
Czerwonak z dnia 30 czerwca 2017 r., zarzadzeniem nr 321/2017 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 3 listopada
2017 r., zarzadzeniem nr 30/2018 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 29 stycznia 2018 r., zarzadzeniem
nr 112/2018 Wéjta Gminy Czerwonak zdnia 24 maja 2018 r., zarzadzeniem nr 233/2018 Wéjta Gminy
Czerwonak zdnia 18 pazdziernika 2018 r., zarzadzeniem nr 261/2018 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia
15 listopada 2018 r., zarzadzeniem nr 277/2018 Wojta Gminy Czerwonak zdnia 27 listopada 2018 r.,
zarzadzeniem nr 295/2018 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 31 grudnia 2018 r., zarzagdzeniem nr 28/2019 Wéjta
Gminy Czerwonak zdnia 14 lutego 2019r., zarzadzeniem nr 97/2019 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia
11 czerwca 2019r., zarzadzeniem nr 105/2019 Wéjta Gminy Czerwonak zdnia 18 czerwca 2019r.,
zarzagdzeniem nr 122/2019 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 3 lipca 2019 r., zarzadzeniem nr 262/2019 Wojta
Gminy Czerwonak zdnia 23 grudnia 2019 r., zarzadzeniem nr 94/2020 Woéjta Gminy Czerwonak z dnia
30 kwietnia 2020 r., zarzadzeniem nr 105/2020 W6jta Gminy Czerwonak z dnia 18 maja 2020 r., zarzadzeniem
nr 107/2020 Wéjta Gminy Czerwonak zdnia 25 maja 2020r., zarzadzeniem nr 115/2020 Wéjta Gminy
Czerwonak zdnia 2 czerwca 2020 r., zarzadzeniem nr 139/2020 Wojta Gminy Czerwonak zdnia 1 lipca
2020 r., zarzadzeniem nr 272/2020 Wéjta Gminy Czerwonak zdnia 9 grudnia 2020r., zarzadzeniem nr
284/2020 Wéjta Gminy Czerwonak zdnia 31 grudnia 2020 r., zarzadzeniem nr 44/2021 Wéjta Gminy
Czerwonak z dnia 10 lutego 2021 r., zarzadzeniem nr 71/2021 r. Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 12 marca
2021 r., zarzadzeniem nr 82/2021 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 29 marca 2021 r., zarzadzeniem nr 90/2021
Wojta Gminy Czerwonak z dnia 12 kwietnia 2021 r., zarzadzeniem nr 202/2021 Wéjta Gminy Czerwonak
zdnia 14 lipca 2021r., zarzadzeniem nr 270/2021 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 27 wrzesnia 2021 r.,
zarzadzeniem nr 348/2021 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 10 grudnia 2021 r., zarzadzeniem nr 360/2021
Wojta Gminy Czerwonak z dnia 29 grudnia 2021 r., zarzadzeniem nr 77/2022 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia
10 marca 2022 r., zarzagdzeniem nr 93/2022 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 25 marca 2022 r., zarzadzeniem nr
198/2022 W¢jta Gminy Czerwonak zdnia 23 czerwca 2022r. oraz zarzadzeniem nr 390/2022 z dnia
30 grudnia 2022 r. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1)w § 19 ust. 21 otrzymuje brzmienie:
,»21. Zespot ds. zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych”;
2) w § 25 po ust. 39 dodaje sie ust. 40 w brzmieniu:
,,40. Zespo6t ds. zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych  ZK”;
3) w § 30f uchyla sie pkt 111 12;
5) § 37a otrzymuje brzmienie:

»$ 37a. Zespot ds. zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych
Realizuje zadania zwigzane z obronnoscia i bezpieczefistwem Gminy poprzez planowanie, organizacje
i koordynacje dzialan w zakresie przedsigwzigé¢ ochrony ludnodci dotyczacych zarzadzania kryzysowego,
zapobiegania nadzwyczajnym zagrozeniom dla zycia i zdrowia ludzi oraz $rodowiska naturalnego, a takze
bezpieczenstwa i porzadku publicznego. Do podstawowych zadan zespotu nalezy:

1) przygotowanie i aktualizacja ,,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Czerwonak w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”;

2) realizacja przedsigwzig¢ wynikajacych z,Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Czerwonak
w warunkach zewnegtrznego zagrozenia bezpieczernistwa panstwa i w czasie wojny”;
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3) opracowywanie, prowadzenie i aktualizacja dokumentacji statego dyzuru oraz organizowanie szkolef
w tym zakresie;

4) prowadzenie postepowan i przygotowywanie decyzji dotyczacych naktadania obowiazku $wiadczen
rzeczowych i osobistych na rzecz obronnosci oraz ich ewidencjonowanie;

5) prowadzenie oraz aktualizacja ,,Planu §wiadczen rzeczowych przewidzianych do wykonania w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny gminy Czerwonak™;

6) prowadzenie oraz stata aktualizacja ,Planu $wiadczen osobistych przewidzianych do wykonania
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny gminy Czerwonak™;

7) sporzadzanie dokumentacji, udzial w przygotowaniu i realizowaniu zadan wynikajacych z,,Planu
akcji kurierskiej urzedu gminy Czerwonak”;

8) przygotowane i aktualizacja ,,Planu operacyjnego ochrony przed powodzia gminy Czerwonak”;
9) przygotowanie i aktualizacja ,,Planu zarzadzania kryzysowego gminy Czerwonak”;

10) kierowanie monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutkdw zagrozen na terenie
gminy;

11) zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolefi, ¢wiczen i treningéw zzakresu zarzadzania
kryzysowego;
12) zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkéw o zagrozeniu terrorystycznym;

13) organizacja i realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytyczne;j;

14) wspétdziatanie z Agencja Bezpieczenistwa Wewnetrznego w zakresie przeciwdziatania, zapobiegania
i usuwania skutkow zdarzen o charakterze terrorystycznym;

15) wyposazenie i utrzymanie gminnej bazy sprzetu i materiatow przeciwpowodziowych;

16) planowanie i organizowanie szkolen obronnych oraz zzakresu reagowania na potencjalne
zagrozenia;

17) wspétdziatanie z Wojskowym Centrum Rekrutacji w Poznaniu w zakresie spraw obronnych;

18) przygotowanie  oraz  udzial ~wkontroli  zzakresu zadan obronnych  w podleglych
i nadzorowanych przez Wéjta jednostkach organizacyjnych;

19) przygotowanie i organizacja ewakuacji (przyjecia) ludnosci na wypadek masowego zagrozenia dla
zycia i zdrowia;

20) organizowanie, biezgce nadzorowanie dzialania oraz utrzymanie w gotowosci do dzialania
elementéw wykrywania ialarmowania (SWA) oraz systemu wczesnego ostrzegania (SWO)
funkcjonujacych na terenie gminy Czerwonak;

21) zorganizowanie inadzdér nad systemem informowania i przyjmowania zgloszen o zdarzeniach od
mieszkancow.”.

§ 2. Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Struktura etatowa Urzedu Gminy Czerwonak otrzymuje brzmienie jak
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Zatacznik nr 3 do zarzadzenia Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Czerwonak otrzymuje brzmienie
jak zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie obowiazuje od dnia 1 kwietnia 2023 r.
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Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr {0%/2023

Wéjta Gminy Czerwonak

z dnia 'b" marca 2023 r.

Struktura etatowa Urzedu Gminy Czerwonak

Lp. Nazwa komérki organizacyjnej
Nazwa stanowiska pracy
1 Wajt 1
2 Stanowisko ds. Obslugi Kierownictwa Urzedu 1
3 Pelnomocnik Wéjta ds. polityki senioralnej i integracji miedzypokoleniowej 1
4 Audytor wewnetrzny 0,5
5 Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej 0,5
6 Stanowisko ds. Kontroli i Nadzoru Wlascicielskiego 1
7 Radca Prawny 1
Zespol ds. zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych 2
8 Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych 1
9 Stanowisko ds. administracyjno-logistycznych 1
Straz Gminna 10,5
10 Komendant 1
11 Zastgpca Komendanta 1
12 Straznik 1 1
13 Straznik 2 1
14 Straznik 3 1
15 Straznik 4 1
16 Straznik 5 1
17 Straznik 6 1
18 Straznik 7 1
19 Straznik 8 1
Stanowisko pomocnicze i obstugi
1) sprzataczka 4 0,5
Wydzial Promocji Zdrowia 8,5
20 Kierownik 1
21 ds. promocji zdrowia i profilaktyki 1 1
22 ds. promocji zdrowia i profilaktyki 2 1
23 ds. opieki senioralnej 1
Stanowiska pomocnicze:
2) wychowawca 1 0,75
3) wychowawca 2 0,75
4) wychowawca 3 0,75
5) wychowawca 4 0,75
6) kierowca 1
Wydzial Promocji i Rozwoju 4
24 Kierownik 1
25 Zastepca kierownika 1
26 ds. promogji 1 1
27 ds. promocji 2 1
Wydzial Dialogu Spolecznego 3
28 Kierownik 1
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29 ds. obstugi inwestora 1
30 ds. pozytku publicznego 1
Wydzial Gospodarki Przestrzennej 4
31 Kierownik 1
32 Zastepca Kierownika 1
33 ds. urbanistyki 1
34 ds. gospodarki przestrzennej 1
35 Pierwszy Zastepca Wajta 1
36 Stanowisko ds. Projektow 1
Wydzial Gospodarki Komunalnej 10
37 Kierownik 1
38 ds. gospodarki komunalne;j 1 1
39 ds. gospodarki komunalnej 2 1
40 ds. gospodarki komunalnej 3 1
Zespo6l ds. gospodarki odpadami
41 ds. gospodarki odpadami | 1
42 ds. gospodarki odpadami 2 1
43 ds. gospodarki odpadami 3 1
44 ds. gospodarki odpadami 4 1
45 ds. gospodarki odpadami 5 1
46 ds. gospodarki odpadami 6 1
Wydziat Ochrony Srodowiska 4
47 Kierownik 1
48 ds. ochrony Srodowiska 1 1
49 ds. ochrony srodowiska 2 1
50 ds. ochrony $rodowiska 3 1
Wydzial Drég 6
51 Kierownik 1
52 Zastepca Kierownika 1
53 ds. drég 1 1
54 ds. drog 2 1
55 ds. drog 3 1
56 ds. drég 4 1
Wydzial Infrastruktury 6
57 Kierownik 1
58 Zastepca kierownika 1
59 ds. inwestycji 1 1
60 ds. inwestycji 2 1
61 ds. inwestycji 3 1
62 ds. inwestycji 4 1
Biuro Informatyki i Telekomunikacji 3
63 ds. organizacyjno-administracyjnych 1
64 Informatyk 1 1
65 Informatyk 2 1
66 Sekretarz 1
67 Stanowisko ds. BHP 0,5
Biuro ds. Mienia 2
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68 ds. gospodarowania majatkiem 1

69 ds. gospodarowania majatkiem 2

Wydziat Regulacji i Obrotu Nieruchomo$ciami

7
70 Kierownik 1
71 Zastepca Kierownika 1
72 ds. gospodarki gruntami 1 1
73 ds. gospodarki gruntami 2 1
74 ds. gospodarki gruntami 3 1
75 ds. gospodarki gruntami 4 1
76 ds. gospodarki gruntami 5 1
Stanowisko ds. Kadr i Plac 2
77 ds. kadr 1
78 ds. ptac 1
Biuro Rady i Solectw 4
79 Kierownik 1
80 ds. biura rady 1 1
81 ds. biura rady 2 1
82 ds. solectw i osiedli 1
Biuro Zaméwien Publicznych 2
83 ds. zaméwien publicznych 1 1
84 ds. zaméwien publicznych 2 1
Wydzial Organizacyjno-Administracyjny 13,70
85 Kierownik 1
86 Zastepca kierownika 1
87 ds. kancelaryjnych 1 1
88 ds. kancelaryjnych 2 1
89 ds. kancelaryjnych 3 1
90 ds. organizacyjnych 1
91 ds. archiwum i administracji 1
92 ds. obstugi mieszkancow 1 1
93 ds. obstugi mieszkancow 2 1
94 ds. obstugi mieszkancow 3 1
Stanowiska pomocnicze i obstugi
7) konserwator/ elektryk/ kierowca 1
8) sprzataczka 1 0,9
9) sprzataczka 2 0,9
10) sprzataczka 3 0,9
Urzad Stanu Cywilnego 4,1
95 Kierownik 1
96 Zastepca kierownika 1 1
97 Zastepca kierownika 2 0,1
98 ds. dowodéw osobistych 1 1
99 ds. dowoddéw osobistych 2 1
100 Skarbnik 1
Wydzial Ksiegowosci 7
101 Gléwny ksiegowy 1
102 Zastegpca Gtéwnego Ksiegowego 1
103 ds. ksiegowosci budzetowej 1 1
104 ds. ksiegowosci budzetowej 2 1
105 ds. ksiegowosci budzetowej 3 1
106 ds. ksiegowosci budzetowej 4 1
107 ds. rozliczen finansowych 1
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Stanowiska ds. Planowania i Realizacji Budzetu

108 ds. ksiegowosci budzetowej organu

109 ds. planowania i realizacji budzetu

Wydzial Podatkéw i Oplat 6
110 Kierownik 1
111 Zastepca kierownika 1
112 ds. wymiaru podatkéw 1 1
113 ds. wymiaru podatkéw 2 1
114 ds. ksiegowosci podatkowej 1
115 ds. wymiaru podatkéw i ksiggowosci podatkowej 1
Razem stanowisk urzedniczych/etatéw 115 | 112,60
Razem stanowisk pomocniczych i obstugi 10 8,20
RAZEM 125 | 120,80
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