Urzad Gminy Czerwonak

Wydanie dowodu osobistego

Data wydania:

oraz odbior dowodu osobistego
21.08.2020

Dowod osobisty jest dokumentem stwierdzajacym tozsamo$¢ i obywatelstwo polskie osoby
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz innych panstw cztonkowskich Unii

Opis sprawy Europejskiej. Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi
Rzeczypospolitej Polskiej. Petnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na
jej terytorium jest obowiazany posiada¢ dowdd osobisty.

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny
Komérka Urzedu Virginia Szpot - tel. 61 65 44 227

prowadzaca sprawe

Weronika Sobczak - tel. 61 65 44 272
Sala Obstugi Klienta (parter Urzedu Gminy)
poniedziatek 9.00-17.00, wtorek-piatek 7.30-15.00

Miejsce skladania
dokumentéw

Urzad Gminy Czerwonak

ul. Zrédlana 39, 62-004 Czerwonak

Sala Obstugi Klienta - osobiscie

Czynna: poniedziatek 9.00-17.00, wtorek-pigtek 7.30-15.00

Termin zalatwienia

Sprawy

Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia
whniosku, jednak w uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przedtuzony.

Forma zalatwienia

Sprawy

Wydanie dowodu osobistego.
Odmowa wydania dowodu osobistego nastepuje w formie decyzji administracyjnej.

Wymagane
dokumenty

1. wniosek o wydanie dowodu osobistego dostarczony osobiscie do Urzedu Gminy lub droga
elektroniczng dla 0sob posiadajacych podpis potwierdzony profilem zaufanym e-PUAP,
podpis kwalifikowany,

2. aktualne kolorowe zdjecie, wykonane w ciggu ostatnich 6 miesigcy, o wymiarach
35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym o$wietleniem, majaca
dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujgca wizerunek od
wierzchotka glowy do gornej czgséci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujgca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajgca
osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia glowy i
okularéow z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi
wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami. Fotografia powinna by¢
wykonana na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do
drukarek.

Przyklady prawidlowych i nieprawidlowych zdjeé do dowodu:
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu.

2. W przypadku elektronicznego sktadania winsoku:

Plik zawierajacy fotografi¢ o rozdzielczo$ci co najmniej 492x633 pikseli i wielkosci
nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace;j
fotografii o wymiarach 35x45 mm. Jezeli zdjecie osoby przedstawia jg w okularach z
ciemnymi szktami lub osobe w nakryciu glowy nalezy przesta¢ zeskanowane orzeczenia
lub zaswiadczenia, (oryginat orzeczenia lub za§wiadczenia sktada si¢ przy odbiorze).
Whiosek o wydanie dowodu osobistego oraz zatgczniki muszg by¢ opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo podpisem zaufanym.
3. dowdd osobisty - do wgladu.

4. w przypadku sktadania wniosku dla oséb ktore utracity dowdd osobisty badz ubiegaja
sie 0 hiego po raz pierwszy - aktualny paszport polski jezeli zostat wydany - do wgladu,
5. W przypadku sktadania wniosku dla 0s6b ubezwlasnowolnionych - zaswiadczenie

0 ustanowieniu kuratora lub opiekuna prawnego - do wgladu.



https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

Status wniosku mozna sprawdzi¢ na stronie https://www.gov.pl/web/gov/sprawdz-czy-
dowod-osobisty-jest-gotowy.

Oplaty

Dowdd osobisty jest bezptatny.

Tryb odwolawczy

W przypadku odmowy przyjecia wniosku o wydanie dowodu osobistego zostaje wydana
decyzja administracyjna, od ktorej przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania za
posrednictwem Wojta Gminy Czerwonak w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z 7 stycznia 2020 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia 1 zwrotu,

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 26 lutego 2019 r. w
sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego,

4. Ustawa z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne,

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

Informacje
dodatkowe

Zasady skladania wniosku

1. Wniosek sktada si¢ osobiscie w formie pisemnej lub drogg elektroniczng w dowolnym
urzedzie gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

2. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca pelng zdolnosé¢

do czynnosci prawnych.

3. W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynno$ci prawnych lub posiadajacej
ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej sie¢ o wydanie dowodu osobistego,
wniosek sktada rodzic, opiekun prawny lub kurator.
4. Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek, o ktorym
mowa W Ust.1, nie wczes$niej niz 30 dni przed datg 18 urodzin.

5. Osoba, ktora nie ukonczyta 18 lat, nie moze wnioskowac o podpis osobisty.

6. Do ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego wymagana jest obecno$¢ osoby,
ktorej wniosek dotyczy. Wyjatek stanowig dzieci, ktore nie ukonczyty 5 roku zycia.

7. W przypadku niemozno$ci zlozenia wniosku o wydanie dowodu z powodu choroby,
niepetnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonaé przeszkody, wnioskodawca zawiadamia
0 tym organ gminy, ktory zapewnia przyjecie wniosku W miejscu pobytu tej osoby, chyba

ze okolicznos$ci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku.

Zasady odbioru dowodu osobistego

1. Dowod osobisty odbiera si¢ osobiscie w organie gminy, w ktorym zostat ztozony wniosek.
2. Odbior dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci
prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnosci
tej osoby (wyjatek stanowi dziecko do 5. roku zycia albo osoba nieposiadajgca zdolno$ci

do czynnosci prawnych i ktora byta obecna przy sktadaniu wniosku w siedzibie organu
gminy).

3. Przez pelnomocnika legitymujacego si¢ pelnomocnictwem szczegdlnym jezeli przyjecie
wniosku o wydanie dowodu osobistego nastgpito w miejscu pobytu posiadacza dokumentu
lub gdy po ztozeniu wniosku o wydanie dowodu nastgpity okoliczno$ci uniemozliwiajgce
osobisty odbior dokumentu.
4. Warstwa elektroniczna dowodu osobistego tj. ustalenie kodow PIN dla poszczego6lnych
certyfikatow moze by¢ aktywowana wylgcznie przez posiadacza dowodu osobistego
w siedzibie urzedu.

5. Kod PUK moze by¢ odebrany wytacznie przez posiadacza dowodu osobistego w urzgdzie
gminy, ktory wydat dowod.
Whiosek o wydanie dowodu osobistego sklada si¢ niezwlocznie w przypadku

1. Zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym (na przyktad zmiany nazwiska),

2. Utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,

3. Zmiany wygladu, ktora utrudnia albo uniemozliwia rozpoznanie (na przyktad: operacja




plastyczna twarzy).

UWAGA:

Jezeli zmiana adresu zameldowania nastapita po 1 marca 2015 r., to zgodnie z przepisami
nowej ustawy o dowodach osobistych, nie ma podstaw do jego wymiany.




