ZARZADZENIE NR .26.6. /2044
WOJTA GMINY CZERWONAK

zdnia .23 M. 2002t

Ww sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2022 r.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. 22021 r. poz. 217 z pdzn.
zm.), w zwigzku z zarzadzeniem nr 272/2018 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 27 listopada 2018 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Czerwonaku zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Gminie Czerwonak
wg stanu na dzien 31 grudnia 2022 r. w terminie od dnia 1 grudnia 2022 r. do 15 stycznia 2023 r. poprzez:

1) poréwnanie danych ksiag rachunkowych zodpowiednimi dokumentami i weryfikacje wartosci
nastepujacych sktadnikow:

a) srodkéw trwalych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
b) gruntow,
¢) naleznosci spornych i watpliwych,
d) naleznodci i zobowigzani wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
e) naleznosci i zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych,
f) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw,
g) innych aktywow i pasywow, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury nie byto mozliwe,
h) warto$ci niematerialnych i prawnych,
i) Srodkéw trwalych w budowie — inwestycji;
2) potwierdzenie salda:
a) Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych,
b) naleznosci, w tym udzielonych pozyczek i kredytow,
c) iobowiqzaﬁ z tytulu zaciggnietych kredytow i pozyczek (salda kont 134 i 260 z organu),
d) powierzonych wtasnych sktadnikéw majatku,
e) udzielonych pozyczek z ZFSS,
f) towardw;
3) spis z natury:
a) drukéw Scistego zarachowania,
b) czekdéw, weksli, akeji, gwarancji,

c) materialéw itowaréw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu (stanowigcych zapas na koniec
roku),

d) mebli,

e) srodkéw trwalych i pozostatych $rodkéw trwatych z wyjatkiem gruntéw i tych, do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony,

f) pozostalych srodkéw trwalych o wartosci do 500,00 zi, dla ktérych wydzialy merytoryczne prowadza
ewidencje ilo§ciowo-wartosciowa,

g) znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy skladnikéw aktywow, bedacych wiasnoscig innych jednostek,
powierzonych m.in. do uzywania,

h) materialéw budowlano-drogowych znajdujacych si¢ w magazynie.
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§2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji, poprzez poréwnanie danych zawartych
w ksiegach rachunkowych zdanymi wynikajacymi zdokumentéw oraz w drodze potwierdzenia salda
zobowigzuje pracownikéw Wydziatu Ksiegowosci i pracownikéw merytorycznych (odpowiedzialnych za
realizacje zadaf inwestycyjnych, §rodkéw trwatych, do ktorych dostgp jest znacznie utrudniony i gruntow) oraz
pracownikéw Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych.

§ 3. Inwentaryzacje w drodze spisu znatury, oktérej mowa w§ 1 pkt3 przeprowadza wyznaczeni
cztonkowie Komisji powotanej Zarzadzeniem nr 363/2022 Wdjta Gminy Czerwonak z dnia 28 listopada
2022 r. w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia spisu z natury.

§ 4. Inwentaryzacji dokonuje si¢ droga elektroniczng przy pomocy kolektora danych i metoda tradycyjng na
typowych arkuszach spisowych (pozostate $rodki trwale bez kodéw kreskowych).

§ 5. 1. Arkusze spisowe pobiera przewodniczacy Komisji w Wydziale Ksiggowosci.

2. W przypadku wystagpienia nadwyzek spisowych $rodkéw trwatych ipozostatych $rodkéw trwatych,
wlasciwego oznakowania dokonaja pracownicy Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego. Termin
wykonania oznakowania wyznacza si¢ na ostatni dzien I kwartatu roku po przeprowadzonej inwentaryzacji.

§ 6. Cztonkéw Komisji czyni sie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym. ;

§ 7. Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych powierza sig
Gléwnemu Ksiegowemu Urzgdu Gminy.

§ 8. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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