w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujacych przy realizacji Projektu ,,CSO-LA/2021/428-
399 - Gmina Czerwonak - Zréwnowazone zarzadzanie w Erongo LAB: Partycypacyjne zarzadzanie
miejskie na rzecz wytrzymalych, bezpiecznych i integracyjnych wielofunkcyjnych przestrzeni
publicznych w Namibii (CSO-LA/2021/428- 399-Municipality of Czerwonak - Erongo Sustainable
Governance LAB: Participatory urban governance for resilient, safe and inclusive multi-functional
public spaces in Namibia”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105,
2106 iz 2022r. poz. 1488) z uwzglednieniem zasad szczegélnych zawartych w ustawie z dnia 27 sierpnia
2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, paistwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig, jako obowigzujace w Urzedzie Gminy Czerwonak zasady (polityke) rachunkowosci
dla Projektu ,,CSO-LA/2021/428-399 - Gmina Czerwonak - Zréwnowazone zarzadzanie w Erongo LAB:
Partycypacyjne zarzgdzanie miejskie na rzecz wytrzymatych, bezpiecznych i integracyjnych wielofunkcyjnych
przestrzeni publicznych w Namibii (CSO-LA/2021/428- 399-Municipality of Czerwonak - Erongo Sustainable
Governance LAB: Participatory urban governance for resilient, safe and inclusive multi-functional public
spaces in Namibia” wspotfinansowanego z budzetu Unii Europejskiej w brzmieniu stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia.

§ 2. Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowos$ci zwigzanych z realizacjg Projektu nieuregulowanych
w zarzadzeniu, stosuje si¢ zasady zawarte w Zarzadzeniu nr 26/2022 Woéjta Gminy Czerwonak z dnia
26.01.2022 r. w sprawie zasad rachunkowosci obowiazujacych w Urzedzie Gminy Czerwonak.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy i Gtéwnemu Ksiegowemu Urzedu Gminy.

§ 4. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Z up. Woijta

€/
CAWOJTA
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Zalacznik do zarzadzenia Nr .~ =20L.00%

Wéjta Gminy Czerwonak

Zasady (polityka) rachunkowosci obowiazujace przy realizacji Projektu ,,CSO-LA/2021/428-399 - Gmina
Czerwonak - Zréwnowazone zarzadzanie w Erongo LAB: Partycypacyjne zarzadzanie miejskie na rzecz
wytrzymatych, bezpiecznych i integracyjnych wielofunkcyjnych przestrzeni publicznych w Namibii
(CSO-LA/2021/428- 399-Municipality of Czerwonak - Erongo Sustainable Governance LAB:
Participatory urban governance for resilient, safe and inclusive multi-functional public spaces in

Namibia”

1. Ksiegi rachunkowe Projektu CSO-LA/2021/428-399 - Gmina Czerwonak - Zr6wnowazone zarzadzanie

w Erongo LAB: Partycypacyjne zarzadzanie miejskie na rzecz wytrzymalych, bezpiecznych

i integracyjnych  wielofunkcyjnych przestrzeni publicznych w Namibii (CSO-LA/2021/428- 399-
Municipality of Czerwonak - Erongo Sustainable Governance LAB: Participatory urban governance for
__resilient, safe and inclusive multi-functional public spaces in Namibia, zwanego dalej Projektem, prowadzi

~ sie zgodnie z wymogami prawa oraz zasad?aﬁi”ra’chu'nkowoéci’—ob‘owiafzujqcymi"dla—jednostki'i*budZetu*
Gminy Czerwonak, w siedzibie Urzgdu Gminy Czerwonak, ul. Zrédlana 39, 62-004 Czerwonak, zwanego
dalej Urzedem.

2. Rachunkowo$é Projektu prowadzona jest z zastosowaniem systemu informatycznego - aktualnej wersji
programu finansowo - ksiggowego RATUSZ firmy REKORD.

3. Kazdy uzytkownik systemu informatycznego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do
wprowadzonych danych.

4. W ksiegach rachunkowych jednostki i budzetu prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiqgowa
srodkéw unijnych dla Projektu poprzez ksiggowanie z uzyciem wyodrebnionego zadania budzetowego.

5. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych jednostki dokumentujace wydatki
poniesione w ramach Projektu, m.in. faktury, rachunki, wyciagi bankowe i inne dokumenty potwierdzajace
zrealizowane wydatki, w trakcie realizacji Projektu przechowywane sa u Ksiggowego Projektu, natomiast
kserokopie w Wydziale Ksiggowosci Urzedu.

6. Okresem obrachunkowym jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku budzetowego, okresem
sprawozdawczym jest miesiac.

7. Ewidencje ksiegowa prowadzi sie¢ w sposéb umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacj¢ operacji
zwiazanych bezpoérednio zProjektem. Realizacja zadania nastgpuje zgodnie z podpisang umowa
o dofinansowanie oraz harmonogramem projektu. Harmonogram rzeczowo — finansowy stanowi podstawe
okre$lenia wysoko$ci budzetu projektu oraz wprowadzania w nim zmian.

8. Do ewidencji zdarzen wyrazonych w walucie obcej w ksiggach rachunkowych przyjmuje si¢ kurs euro
stanowigcy podstawe do przeliczania wartosci zamowien publicznych lub konkurséw, oglaszany
w Obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych w Monitorze Polskim.

9. W celu prawidtowego obliczenia ipobrania zaliczki na podatek dochodowy oraz sktadek na
ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy, wynagrodzenie brutto zrachunku wystawionego
przez Zleceniobiorce jest kazdorazowo przeliczane zEUR na PLN zgodnie zprzepisami art. lla
ust. 1 ustawy zdnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U. z2021r.
poz. 1128 ze zm.) ipar. 1i4 Rozporzadzenia Ministra Pracy iPolityki Socjalnej z 18 grudnia 1998 r.
w sprawie szczegétowych zasad ustalania podstawy skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe (Dz. U.
22017 r. poz. 1949 1z 2022 r. poz. 449).

10. W celu przekazywania naleznosci publicznoprawnych w walucie PLN (z uwagi na brak mozliwosci
wykonywania przelewé$w ww. naleznosci z rachunku walutowego) zatozony zostat rachunek techniczny do
rachunku Projektu prowadzony w walucie PLN.
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11. Powstate w trakcie realizacji Projektu réznice kursowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
jednostki i budzetu. Zrealizowane réznice kursowe stanowig podstawe do dokonywania zmian w planie
finansowym Projektu,

12. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa Projektu objetego dofinansowaniem jest integralng czgscia
ewidencji ksiggowej prowadzonej w Urzedzie.

13. Ponoszone przez Gming wydatki wramach Projektu sa podzielone na bezposrednie i posrednie
zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie.

14. Srodki finansowe na realizacj¢ Projektu pochodza z dofinansowania oraz wktadu wtasnego. Po stronie
dochodéw jak i wydatkéw zostajg ujete w odpowiedniej podziatce klasyfikacji budzetowej: dzial, rozdziat
i paragraf, w nastepujacy sposéb:

1) dla dochod6w:

a) ktérych zrédtem sa S$rodki zbudzetu srodkéw europejskich, klasyfikujac poprzez dopisanie
odpowiedniej czwartej cyfry paragrafu: ,,2”;

2) dla wydatkéw:

‘a) ponoszonych wtrakcie realizacji Projektu finansowanego zbudzetu $rodkéw europejskich,
klasyfikujagc do wiasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej, dopisujac odpowiedniag czwarta cyfre
paragrafu: ,,2”,

b) ponoszonych na realizacj¢ Projektu, ktérego zrédtem sg srodki wiasne jednostki, klasyfikujac do
wiasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej, dopisujac odpowiednia czwarta cyfre paragrafu: 0.

15. Dla potrzeb Projektu zostaje zatozony wyodrgbniony rachunek bankowy, za posrednictwem ktérego
dokonywane beda wszystkie przeplywy finansowe zwiszane zjego realizacja. Dofinansowanie
przekazywane jest na wydzielony rachunek bankowy Projektu.

16. Na wniosek Koordynatora Projektu moze zosta¢ udzielona zaliczka. Wzér wniosku o udzielenie
zaliczki stanowi zatacznik do zasad (polityki) rachunkowosci.

17. Odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych stanowig dochéd Gminy iewidencjonowane sg
w ksiggach rachunkowych budzetu.

18. Projekt moze by¢ dofinansowany w formie zaliczki badZ refundacji poniesionych kosztéw zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie Projektu.

19. Odpowiedzialnos¢ za legalne, celowe igospodarne ponoszenie wydatkéw wspétinansowanych
z budzetu Unii Europejskiej ponosi Wéjt Gminy Czerwonak.

20. Kontrola merytoryczna dowod6éw ksiggowych polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
ksiggowych sg zgodne z umowsa, harmonogramem, ustawa Prawo zaméwien publicznych. Weryfikuje sie
kompletnos¢ i poprawno$¢ dowodéw ksiggowych, poprawno$¢ kwot zawartych na fakturze czy rachunku ze
stanem faktycznym. Kontroli tej dokonuje Asystent Merytoryczny Projektu lub w przypadku jego
nieobecnodci — inny cztonek zespotu projektowego.

21. Dekretacji dowodéw ksiggowych dokonuje upowazniony pracownik Wydziatu Ksiegowosci -
Ksiggowy Projektu lub w przypadku jego nieobecnosci — inny czlonek zespotu projektowego. Dekretacja
polega na umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych ipod jaka datg
dokument jest zaksiggowany.

22.Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym Projektu
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw ztozonymi w banku.

23. Przelewy dotyczace realizacji Projektu sa dokonywane elektronicznie w systemie bankowosci
elektronicznej funkcjonujacym w banku prowadzacym obstuge bankowa budzetu Gminy Czerwonak.

24. Do dokonania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji Projektu wykorzystywane sg
konta syntetyczne dla jednostki i budzetu okreslone w Zarzadzeniu nr 26/2022Wéjta Gminy Czerwonak z
dnia 26 stycznia 2022 r. w sprawie zasad rachunkowosci obowiazujacych w Urzedzie Gminy Czerwonak.
Wykaz kont moze by¢ kazdorazowo modyfikowany lub uzupelniany w zaleznosci od potrzeb jednostki oraz
zmian wynikajacych z przepiséw prawa.
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25. Spos6b klasyfikacji zdarzen na poszczegélnych kontach ksiggowych jednostki oraz budzetu Gminy
Czerwonak wynika z zasad funkcjonowania kont zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

26. Zespot Projektowy wraz zokreSleniem funkcji poszczegélnych czlonkéw  zostal powotany
Zarzadzeniem nr 94/2022 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 25 marca 2022 roku w sprawie sktadu Zespotu
Projektowego dla realizacji projektu "Partycypacyjne zarzadzanie miejskie na rzecz wytrzymatych,
bezpiecznych i integracyjnych wielofunkcyjnych przestrzeni publicznych w Namibii.

Zy. V \/O”a/

Pdweél Glaser
PIERWERZY ZASTEPCA WOJTA
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Zalacznik do zasad (polityki) rachunkowosci
obowiazujacych przy realizacji Projektu ,,CSO-
LA/2021/428-399 - Gmina Czerwonak -
Zréwnowazone zarzadzanie w Erongo LAB:
Partycypacyjne zarzadzanie miejskie na rzecz
wytrzymatlych, bezpiecznych i integracyjnych
wielofunkcyjnych przestrzeni publicznych w Namibii
(CSO-LA/2021/428- 399-Municipality of Czerwonak
- Erongo Sustainable Governance LAB: Participatory
urban governance for resilient, safe and inclusive

multi-functional public spaces in Namibia”

“Wnioskodawca:
Wéjt Gminy Czerwonak
Whiosek o zaliczke
Zwracam si¢ zprosba o udzielenie zaliczki wkwocie .......coooviiiiiiiiiiiiiiiii (stownie:
.......................................................................................................... ) na rachunek
DANKOWY TIT 1.vcveeveeiiiietcrerieneeeresieseesesnesesesesssesesesseseesesessenensssansesasessssesesssarsssensesesssssnssensans w formie przelewu

zrachunku dedykowanego dla Projektu CSO-LA/2021/428-399 - Gmina Czerwonak - Zréwnowazone
zarzadzanie w Erongo LAB: Partycypacyjne zarzadzanie miejskie na rzecz wytrzymatych, bezpiecznych
i integracyjnych  wielofunkcyjnych przestrzeni publicznych w Namibii (CSO-LA/2021/428-399-
Municipality of Czerwonak - Erongo Sustainable Governance LAB: Participatory urban governance for
resilient, safe and inclusive multi-functional public spaces in Namibia) nr: 06 1020 4027 0000 1002 1699
6953 na poczet wydatkow gotéwkowych zwigzanych z jego realizacja. Powyzsza zaliczke zobowiazuje sig
rozliczy¢ w terminie 21 dni od dnia jej pobrania.

Podpis wnioskodawcy

Potwierdzenie przez Asystenta ds. finansowych Projektu zasadnosci podjgcia zaliczki stanowi zalgcznik do
wniosku.

Sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym:

Zatwierdzono do wyptaty:
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