ZARZADZENIE NR . £\ 2222
WOJTA GMINY CZERWONAK

W sprawie wyznaczenia Administratora Systeméw Alarmowych w Urzedzie Gminy Czerwonak

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2021 r. poz.1372
11834) w zwiazku z art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych Dz U.
2 2019 r. poz. 742) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.Z dniem 3stycznia 2022r. wyznaczam Pana Dariusza Sobolewskiego do peienia funkcji
Administratora Systeméw Alarmowych w Urzedzie Gminy Czerwonak, w celu zapewnienia wlasciwego
funkcjonowania zainstalowanych systeméw alarmowych wspomagajacych ochrong fizyczng informaciji
niejawnych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Czerwonak

§ 2. Do zadan Administratora Systeméw Alarmowych, nalezy:

1) utrzymanie w pelnej sprawnosci oraz konserwacja zainstalowanych systeméw (SSWiN, Systemu Kontroli
Dostgpu zwanego dalej SKD, CCTV);

2) zglaszanie oraz uczestniczenie, co najmniej 2 razy w roku, w przeprowadzaniu okresowych przegladéw lub
napraw wynikajacych z dokonanych przegladow;

3) kompletowanie i przechowywanie protokot6w z dokonanych przegladéw systeméw (SSWiN, SKD, CCTV)
oraz napraw oraz przekazywania ich Pelomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych w celu
zapoznania;

4) prowadzenie ewidencji wydanych elektronicznych kart SKD;

5) w porozumieniu z Pelnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych nadawanie/odbieranie uprawnies
poprzez kodowanie elektronicznych kart SKD na wejécie do Strefy Ochronnej III (w tym do Kancelarii
Niejawnej);

6) przegladanie oraz archiwizowanie rejestréw zdarzen (SSWiN, SKD, CCTV);

7) prowadzenie szkolefi z zasad funkcjonowania systeméw (SSWiN, SKD, CCTV).

§3. W celach organizacyjnych ustalam stosunek podleglosci stuzbowej Administratora Systeméw
Alarmowych Kierownikowi Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego, ktérego czyni¢ odpowiedzialnym za
nadzor oraz realizacj¢ zadan wynikajacych z powierzonej funkcji.

§ 4. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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