ZARZADZENIENR 3\32.2%
WOITA GMINY CZERWONAK

w sprawie wyznaczenia kierownika kancelarii niejawnej w Urzedzie Gminy Czerwonak

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r.
poz. 137211834) wzwigzku zart. 14ust. 112 ustawy zdnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 3 stycznia 2022 r. wyznaczam Panig Sylwi¢ Zielinska do peienia (nieetatowej) funkcji
kierownika kancelarii niejawnej w Urzedzie Gminy Czerwonak.

§ 2. Do podstawowych zadan kierownika kancelarii niejawnej, nalezy:
1) bezposredni nadzoér nad obiegiem materialoéw niejawnych;
2) udostgpnianie materiatéw niejawnych osobom do tego uprawnionym;

3) wydawanie materialéw niejawnych osobom do tego uprawnionym, ktére zapewniaja odpowiednie warunki
do ich przechowywania;

4) egzekwowanie zwrotu materiatow niejawnych;
5) kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania i rejestrowania materiatdw niejawnych;

6) organizacja pracy kancelarii niejawnej, wcelu zapewnienia mozliwosci ustalenia w kazdych
okoliczno$ciach, gdzie znajduja si¢ materialy niejawne pozostajace w dyspozycji Urzedu Gminy
Czerwonak oraz kto si¢ z tymi materiatami zapoznat.

§ 3. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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