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OGLOSZENIE

Wydziat Podatkéw i Optat Urzedu Gminy Czerwonak poszukuje kandydata do pracy na umowe
na zastepstwo na stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej.

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

— rozdzielanie i rozliczanie wszystkich dowodow ksiegowych wptywajacych do Wydziatu
Podatkow i Optat,

— ksiegowanie wptat na kontach oséb fizycznych w zakresie podatku od nieruchomosdi,
rolnego i leSnego,

— wydawanie zaswiadczen na podstawie prowadzonych ewidencji podatkowych,

— kontrola terminowosci wptat realizowanych przez podatnikow,

— wysytka upomnien,

— przygotowywanie tytutéw wykonawczych i wspotpraca z urzedami skarbowymi w zakresie
prowadzenia postepowania egzekucyjnego,

—  przyjmowanie wnioskéw od producentdw rolnych o zwrot podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego i przygotowywanie decyzji w tym zakresie,

— bezposrednia i telefoniczna obstuga interesantow,

— przygotowywanie danych do sprawozdan.

Przewidywany okres zatrudnienia to okoto 5 miesiecy.
Szukamy osoby posiadajgcej co najmniej wyksztatcenie $rednie.

Oferty prosimy sktadac:

za pomocg poczty elektronicznej na adres  dorota.rozewicka@czerwonak.pl

lub

tradycyjnie w formie papierowej w Biurze Podawczym w siedzibie Urzedu Gminy Czerwonak
ul. Zrédlana 39 Czerwonak.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerami telefonow: 61 65 44 208 lub 61 65 44 232.

Zastrzegamy sobie prawo kontaktu z wybranymi kandydatami.

Prosimy o sktadanie ofert do dnia 2 listopada 2021 r.
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