ZARZADZENIE NR 82.\ 2024

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czerwonak

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713 i 1378) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku nr 1do zarzadzenia nr 80/2016 Woéjta Gminy Czerwonak z dnia 18 marca 2016.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Czerwonak, zmienionego zarzadzeniem
nr 245/2016 Wojta Gminy Czerwonak zdnia 26 lipca 2016 r., zarzadzeniem nr 186/2017 Wéjta Gminy
Czerwonak z dnia 30 czerwca 2017 r., zarzagdzeniem nr 321/2017 z dnia 3 listopada 2017 r., zarzagdzeniem nr
30/2018 Woéjta Gminy Czerwonak zdnia 29 stycznia 2018r., zarzadzeniem nr 112/2018 Wéjta Gminy
Czerwonak z dnia 24 maja 2018 r., zarzadzeniem nr 233/2018 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 18 pazdziernika
2018 r., zarzagdzeniem nr 261/2018 Woéjta Gminy Czerwonak z dnia 15 listopada 2018 r., zarzadzeniem nr
277/2018 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 27 listopada 2018 r., zarzagdzeniem nr 295/2018 Wéjta Gminy
Czerwonak z dnia 31 grudnia 2018 r., zarzadzeniem nr 28/2019 z dnia 14 lutego 2019 r., zarzadzeniem nr
97/2019 Wéjta Gminy Czerwonak zdnia 11 czerwca 2019r., zarzadzeniem nr 105/2019 Wojta Gminy
Czerwonak z dnia 18 czerwca 2019r., zarzadzeniem nr 122/2019 Wéjta Gminy Czerwonak zdnia 3 lipca
2019r., zarzadzeniem nr 262/2019 Wojta Gminy Czerwonak zdnia 23 grudnia 2019r., zarzadzeniem nr
94/2020 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 30 kwietnia 2020r., zarzadzeniem nr 105/2020 Wojta Gminy
Czerwonak z dnia 18 maja 2020r., zarzadzeniem nr 107/2020 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 25 maja 2020r.,
zarzgdzeniem nr 115/2020 Wéjta Gminy Czerwonak zdnia 2 czerwca 2020 r., zarzadzeniem nr 139/2020
Wojta Gminy Czerwonak z dnia 1 lipca 2020r., zarzadzeniem nr 272/2020 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia
9 grudnia 2020r., zarzadzeniem nr 284/2020 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 31 grudnia 2020 r., zarzadzeniem
nr 44/2021 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 10 lutego 2021 r. oraz zarzadzeniem nr 71/2021 Wéjta Gminy
Czerwonak z dnia 12 marca 2021 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w §19 po ust. 20 dodaje sig ust. 21 w brzmieniu: "21. Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego";
2) w § 25 po ust. 34 dodaje sig ust. 35 w brzmieniu "35. Zesp6t ds. Gospodarki Odpadami ZO.";

3)po § 36a wprowadza si¢ § 36b w brzmieniu: "§ 36b ZESPOL DS. GOSPODARKI ODPADAMI
Prowadzi sprawy z zakresu przygotowania i docelowo prowadzenia systemu gospodarowania odpadami na
terenie gminy, w szczegdlnosci:

1. Podejmowanie dziatan w celu objgcia wszystkich wiascicieli nieruchomosci na terenie gminy systemem
gospodarowania odpadami komunalnymi.

2. Przygotowanie projektow uchwat zwigzanych z systemem gospodarowania odpadami komunalnymi.

3. Prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci.

4. Nadzorowanie funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi oraz selektywnej
zbiorki odpadéw, w tym realizacji zadan powierzonych podmiotom odbierajagcym odpady komunalne od
wias$cicieli nieruchomosci.

5. Przygotowanie dokumentéw niezbgdnych do wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na odbieranie i transport odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci, badZ odbieranie
1 zagospodarowanie odpadow komunalnych oraz selektywng zbiérke odpadéw.

6. Tworzenie punktéw selektywnego zbierania odpadéw w sposob zapewniajgcy latwy dostep dla
wszystkich mieszkancéw gminy.

7. Udostgpnianie na stronie internetowej urzedu oraz w sposéb zwyczajowo przyjety informacji, ktére
zostaly okreslone w art. 3 ust. 2 pkt. 9 ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach.

8. Przyjmowanie i weryfikacja sprawozdan skfadanych przez podmioty odbierajgce odpady komunalne od
wiascicieli nieruchomosci.
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9. Przyjmowanie 1 weryfikacja deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
sktadanych przez wtasciciela nieruchomosci.

10. Prowadzenie postgpowan i przygotowanie decyzji okreslajacych wysoko$é optaty za gospodarowanie
komunalnymi w przypadku nieztoZenia przez wiasciciela nieruchomos$ci deklaracji albo uzasadnionych
watpliwosci co do danych w niej zawartych.

11. Prowadzenie i aktualizacja bazy danych wiascicieli nieruchomosci objgtych systemem gospodarowania
odpadami komunalnymi na terenie gminy.

12. Prowadzenie dzialahi informacyjnych iedukacyjnych w zakresie prawidlowego gospodarowania
odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci w zakresie selektywnego zbierania odpadéw komunalnych.

13. Podejmowanie dziatah wcelu zapewnienia osiggniecia odpowiednich pozioméw recyklingu
i przygotowania do ponownego uzycia odpadéw, ktére zostaty wyszczegolnione w art. 3b ust. 1 ustawy z dnia
13 wrzeSnia 1996 r. o utrzymaniu czystoSci iporzadku w gminach oraz ograniczenia masy odpadow
komunalnych ulegajacych biodegradacji przekazywanych do sktadowania.

14. Dokonanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu weryfikacji mozliwo$ci
technicznych i organizacyjnych gminy w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi.

15. Prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadow komunalnych od wiascicieli
nieruchomosci.

16. Prowadzenie ewidencji pojemnikéw do selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych."

§ 2. Zatacznik nr 2 do zarzadzenia Struktura etatowa Urzgdu Gminy Czerwonak otrzymuje brzmienie jak
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Zatagcznik nr 3 do zarzadzenia Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Czerwonak otrzymuje brzmienie
jak zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr &Vi ....... ek

Wojta Gminy Czerwonak

Struktura etatowa Urzedu Gminy Czerwonak

Lp. Nazwa komorki organizacyjne;j Liczba etatéw
Nazwa stanowiska pracy

1 Wojt 1
2 Audytor wewnetrzny 04
3 Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej 0,5
4 Stanowisko ds. Kontroli i Nadzoru Wlascicielskiego 1
5 Radca Prawny 1
6 Stanowisko ds. zarzadzania Kryzysowego 1

Straz Gminna i Zarzadzanie Kryzysowe 10,5

7 Komendant 1
8 Zastepca Komendanta 1
9 Straznik 1
10 Straznik 1
11 Straznik 1
12 Straznik 1
13 Straznik 1
14 Straznik 1
15 Straznik 1
16 straznik 1

Stanowisko pomocnicze i obstugi

1) sprzataczka 0,5
Wydzial Promocji Zdrowia 6,5

17 | Kierownik Wydziatu 1
Stanowiska pomocnicze

2) ds. edukacji zdrowotnej i profilaktyki 1

3) ds. edukacji zdrowotnej i profilaktyki 1

4) wychowawca 0,5

5) wychowawca 0,5

6) wychowawca 0,5

7) wychowawca 0,5

8) kierowca 1

9) asystent 0,5

Wydzial Promocji i Rozwoju 4

18 Kierownik 1

19 Zastepca kierownika 1

20 ds. promocji |

21 ds. promoc;ji 1

Wydzial Dialogu Spolecznego
3

22 Kierownik 1

23 ds. obstugi inwestora 1

24 ds. pozytku publicznego 1

Wydzial Gospodarki Przestrzennej 4
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25 Kierownik 1
26 ds. urbanistyki 1
27 ds. gospodarki przestrzennej 1
28 ds. gospodarki przestrzennej 1
29 Pierwszy Zastepca Waojta 1
Wydzial Gospodarki Komunalnej 4
30 Kierownik 1
31 ds. gospodarki komunalne;j 1
32 ds. gospodarki komunalne;j 1
33 ds. gospodarki komunalnej 1
Zespol ds. gospodarki odpadami 3
34 Koordynator zespotu 1
35 ds. gospodarki odpadami 1
36 ds. gospodarki odpadami 1
Wydziat Ochrony Srodowiska 4
37 Kierownik 1
38 ds. ochrony §rodowiska 1
39 ds. ochrony $§rodowiska 1
40 ds.ochrony $rodowiska 1
Wydzial Drég 6
41 Kierownik 1
42 Zastepca Kierownika 1
43 ds. drog 1
44 ds. drog 1
45 ds. drdg 1
46 ds. drog 1
' Wydzial Infrastruktury 6
47 Kierownik 1
48 Zastepca kierownika 1
49 ds. inwestycji 1
50 ds. inwestycji 1
51 ds. inwestycji 1
52 ds. inwestycji 1
53 Sekretarz 1
54 Stanowisko ds. BHP 0,5
Biuro ds. Mienia 2
55 Koordynator Biura 1
56 ds. gospodarki gruntami 1
Wydzial Regulacji i Obrotu Nieruchomosciami 7
57 Kierownik 1
58 Zastepca Kierownika 1
59 ds. gospodarki gruntami 1
60 ds. gospodarki gruntami 1
61 ds. gospodarowania majatkiem 1
62 ds. gospodarki gruntami 1
63 - ds. gospodarki gruntami 1
Stanowisko ds. Kadr i Plac 2
64 ds. kadr 1
65 ds. ptac 1
Biuro Rady i Solectw 4
66 | Kierownik 1
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67 ds. biura rady 1
68 ds. biura rady 1
69 ds. solectw i osiedli 1
Biuro Zaméwien Publicznych 2
70 ds. zaméwien publicznych 1
71 ds. zamo6wien publicznych 1
Wydzial Organizacyjno-Administracyjny 20,20
72 Kierownik 1
73 Zastepca kierownika 1
74 ds. obstugi sekretariatu 1
75 ds. informatyczno-administracyjnych 1
76 ds. kancelaryjnych 1
77 ds. kancelaryjnych 1
78 ds. kancelaryjnych 1
79 ds. organizacyjnych 1
80 ds. archiwum i administracji 1
81 ds. obshugi mieszkancow 0,5
82 ds. obstugi mieszkancow 1
83 ds. obstlugi mieszkafncow 1
84 ds. obstugi mieszkancow 1
85 ds. obstugi mieszkafcow 1
86 ds. obstlugi mieszkancow 1
87 Informatyk 1
88 Informatyk 1
Sanowiska pomocnicze i obshugi
10) konserwator/ elektryk/ kierowca 1
11) sprzataczka 0,9
12) sprzataczka 0,9
13) sprzataczka 0,9
Urzad Stanu Cywilnego 1,5
89 Kierownik 1
90 Zastepca kierownika 0,5
91 Skarbnik 1
Wydzial Ksiegowosci 7
92 Glowny ksiegowy 1
93 Zastepca Gléwnego Ksiegowego 1
94 ds. ksiggowosci budzetowej 1
95 ds. ksiegowosci budzetowej 1
96 ds. ksiegowosci budzetowe;j 1
97 ds. ksiegowosci budzetowej 1
98 ds. rozliczen finansowych 1
Stanowisko ds. Planowania i Realizacji Budzetu 2
99 ds. ksiggowosci budzetowej organu 1
100 ds. planowania i realizacji budzetu 1
Wydzial Podatkow i Oplat 6
101 Kierownik 1
102 Zastgpca kierownika 1
103 ds. wymiaru podatkéw 1
104 ds. wymiaru podatkow 1
105 ds. ksiegowosci podatkowe;j 1
106 ds. wymiaru podatkdéw i ksiegowosci podatkowej 1
Razem stanowisk urzedniczych/etatow 106 | 103,40
Razem stanowisk pomocniczych i obstugi 13 [9,7
RAZEM 119 | 113,10
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