ZARZADZENIE NR .24/.2021
WOJTA GMINY CZERWONAK

z dnia .2 ...lutego 2021r.

w sprawie zasad prowadzenia i aktualizowania gminnej ewidencji nieruchomosci

Na podstawie art. 30 ust. 1 iust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 3, art. 43 i art. 44 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz.713 i 1378) orazart. 24 i art. 25 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. 22020 r., poz.1990 i z 2021r. poz.11 i 234) w zwigzku z art. 28
ust.] pkt1austawy zdnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2021 r. poz. 217) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Zasady ogélne
1. Zarzadzenie okresla zasady:

1) prowadzenia ewidencji nieruchomosci stanowiacych wiasno$¢, wspotwlasno$¢ oraz bedacych
w uzytkowaniu wieczystym Gminy Czerwonak;

2) przyjmowania na stan ewidencji nieruchomosci i wartosci gruntow nabytych:
a) Z mocy prawa,
b) w trybie uméw cywilno-prawnych,
¢) innymi trybami;

3) przyjmowania na stan ewidencji nieruchomosci i warto$ci gruntéw gminnych, ktére uleglty geodezyjnemu
podziatowi, oraz gruntéw scalonych;

4) pomniejszanie stanu ewidencji o nieruchomosci i wartosci gruntéw zbytych.
2. Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) gruntach — nalezy przez to rozumie¢ dzialki ewidencyjne, w odniesieniu do ktérych prawo wlasnosci,
wspotwlasnosci badz uzytkowania wieczystego przystuguje Gminie Czerwonak;

2) ewidencji nieruchomosci - nalezy przez to rozumie¢ rejestr danych liczbowych i opisowych, o ktérych
mowa w §2, prowadzony jest przez Biuro do spraw Mienia;

3) dowody Zrédlowe — nalezy przez to rozumiec:

a) ostateczne decyzje lub inne dokumenty w postgpowaniach dotyczacych: podziatu nieruchomosci, scalenia
nieruchomosci, trwalego zarzadu, uzytkowania wieczystego, zwrotu wywlaszczonej nieruchomosci,
nabycia z mocy prawa oraz odszkodowan,

b) akty notarialne dotyczace: nabycia nieruchomos$ci, zbycia nieruchomosci, darowizny, oddania
nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste,

¢) dokumenty wraz z informacjami o zgloszonych roszczeniach do nieruchomosci gminnych,
d) dokumenty wraz z informacjami o toczacych si¢ postgpowaniach administracyjnych i sadowych,

e) pozostate dokumenty majace wplyw na zamiany w ewidencji nieruchomosci np. umowy: dzierzawy,
najmu, uzyczenia itd.

§ 2. Ewidencja nieruchomosci

1. Ewidencja prowadzona jest odrgbnie dla kazdego obiektu inwentarzowego — dzialki i zawiera, co najmniej,
nastgpujace informacje dotyczace danej nieruchomosci:

1) numer inwentarzowy stanowiacy numer dziatki gruntu;
2) obreb;

3) arkusz mapy;

4) potozenie;
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5) powierzchni¢ dziatki w metrach kwadratowych;

6) rodzaj uzytku odpowiadajacego klasyfikacji gleboznawczej;

7) typ wiadania;

8) wartos¢ ksiegowa;

9) ksigge wieczysta;

10) przeznaczenie w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego a w przypadku braku planu
- w studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Gminy;

11) wskazanie daty ostatniej aktualizacji optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci
Gminy Czerwonak oddanych w uzytkowanie wieczyste lub daty ostatniej aktualizacji oplaty rocznej z tytulu
trwatego zarzadu nieruchomosci Gminy Czerwonak;

12) typ dziakki;

13) sposéb powstania;

14) date przyjecia na stan ewidencji nieruchomosci;

15) date zdjecia ze stanu ewidencji nieruchomosci;

16) status;

17) informacje o zgtoszonych roszczeniach do nieruchomosci;

18) informacje o toczacych sie postepowaniach administracyjnych i sadowych.

2. Biuro do spraw Mienia prowadzi ewidencje nieruchomosci w programie rejestr mienia.
§ 3. Dokonywanie zmian w ewidencji nieruchomosci
1. Dokonywanie zmian w ewidencji nieruchomosci odbywa si¢ w oparciu o dokumenty - dowody zrodtowe.

2. Dokumenty stanowigce podstawe ujawnienia zmian, o ktéorych mowa w pkt 1 przechowywane sa
w wydziatach merytorycznych pod wlasciwymi rodzajowo kategoriami spraw, okreslonymi zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dzialania archiwow
zaktadowych.

3. Zmiany wynikajace ze zbywania, nabywania praw do gruntéw oraz wynikajace z innych czynnosci beda
ujawniane w ciggu 14 dni od dnia otrzymania dokumentu - dowodu zrédlowego:

1) w przypadku zbywania - zmniejsza si¢ stan ewidencji o zbyte nieruchomosci i pomniejsza si¢ wartosé
ksiggowa, ktora zostata wprowadzona do ewidencji;

2) w przypadku nabywania:

a) przyjmuje si¢ do ewidencji nowy obiekt inwentarzowy i wprowadza si¢ informacje dotyczace danej
nieruchomosci zgodnie z §2 zarzadzenia,

b) warto$¢ dzialki nabytej zmocy prawa przez Gming Czerwonak wprowadzanej na stan ewidencji
nieruchomosci stanowié¢ bedzie iloczyn jej powierzchni i jednostkowej wartosci rynkowej tj. powierzchnia
razy wartos¢ okreslona dla danego przeznaczenia gruntu iobrebu Gminy Czerwonak wynikajaca
z zalgcznika do zarzadzenia,

c) wartosci dzialki niezabudowanej nabytej w drodze umowy cywilno-prawnej (tj. aktem notarialnym)
stanowi¢ bedzie warto$¢ rynkowa gruntu wynikajaca z tej umowy;

3) w przypadku scalenia gruntow:

a) nowy obiekt inwentarzowy nalezy utworzy¢, jako sume poprzednio zaewidencjonowanych obiektow
inwentarzowych, wraz z informacjami okreslonymi w § 2 zarzadzenia,

b) nowg wartos¢ nalezy ustalic, jako wartos¢ bedacg sumg poprzednio zaewidencjonowanych wartosci,
4) w przypadku geodezyjnego podziatu gruntéw Gminy Czerwonak:

a) nowy obiekt inwentarzowy bedacy wynikiem podziatu nalezy wprowadzi¢ na stan ewidencji zgodnie
z dokumentem zrédtowym, wraz z informacjami okreslonymi w § 2 zarzadzenia,

b) nalezy pomniejszy¢ z ewidencji nieruchomos$¢ objeta podzialem, a nastgpnie ujaé, jako nowy obiekt

inwentarzowy wynikajacy z podziatu nadajac mu odrgbny numer inwentarzowy i warto$¢ gruntu okreslong
proporcjonalnie do powierzchni gruntu podlegajacego podziatowi.
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4. Biuro ds. Mienia:

1) przekazuje do Wydziatu Ksiggowosci wydruk z rejestru mienia okreslajacy warto$é ksiegowa gruntu wraz z
dokumentem zrédtowym;

2) kwartalnie uzgadnia stan ewidencji gruntéw stanowiacych wlasnosé, wspotwilasnosé oraz bedacych
w uzytkowaniu wieczystym Gminy Czerwonak z Wydziatem Ksiggowosci i Wydziatem Regulacji i Obrotu
Nieruchomosciami.

5. Zobowiazuje si¢ wszystkie wydzialy merytoryczne do przekazywania skanu dowodéw zrédtowych
wraz z zatgcznikami w terminie nie p6zniej niz do 7 dni od zaistnialej zmiany na adres: monika.krzyska-
raczkowiak(@czerwonak.pl i joanna.drozda@czerwonak.pl

6. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw merytorycznych do przestrzegania wytycznych okreslonych
w zarzadzeniu.

7.Stan wykazany w ewidencji na dzien 31 grudnia kazdego kolejnego roku przyjmuje si¢ jako stan
poczatkowy ewidencji w nastgpnym roku kalendarzowym.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Czerwonak.

§ 5. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 1 marca 2021 r.
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