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Audytora wewnetrznego
w Urzedzie Gminy Czerwonak
stanowisko wolne od 1 maja 2021 roku

1. Wymagania niezbedne do podjecia pracy na stanowisku:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktérego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego,  przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;,

2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

3) niekaralno$¢ za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiadanie wyzszego wyksztatcenia;

5) posiada nastepujgce kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in
Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered
Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finanséw, lub

¢) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem
ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym przez
jednostke organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z
odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych
lub prawnych.

2. Wymagania dodatkowe:

1)  doskonata znajomos$¢ przepiséw ustawy prawo zamodwieri publicznych oraz ustawy
o finansach publicznych, znajomosci przepiséw z zakresu organizacji i prowadzenia
audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych,
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3)
4)
3)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

wiedzy z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym, finansach publicznych, prawa pracy,
podatku dochodowego oraz podatku od towardw i ustug VAT,

doswiadczenia w zakresie prowadzenia audytu wewnetrznego,

umiejetnosci pracy indywidualnej i zespotowej,

znajomosci jezyka angielskiego w stopniu minimum $rednim,

znajomosci obstugi komputera oraz Internetuy,

systematycznosci i samodzielnosci,

dyspozycyjnosci i komunikatywnosci

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

opracowywanie projektéw rocznych planéw audytu wewnetrznego,
przeprowadzanie audytu wewnetrznego w urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych

gminy,

przedktadanie sprawozdan z realizacji wykonywanych zadan,

prowadzenie dokumentacji z audytéw zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
dokonywanie wstepnej analizy obszaréw ryzyka w zakresie dziatalnosci finansowej urzedu
oraz jednostek organizacyjnych gminy.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
praca biurowa przy komputerze,
w niepetnym wymiarze etatu (nie wiekszym niz 0,5 etatu)

miejsce pracy: pomieszczenie biurowe, Il pietro, brak windy.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Czerwonak, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia jest nizszy niz 6%.

6.

Informacja o ochronie danych osobowych:

Kandydat jest zobowigzany zapozna¢ sie z informacja o ochronie danych osobowych
oraz wyrazi¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji naboru na dane stanowisko urzednicze (druk informacji wraz z wyrazeniem zgody
na przetwarzanie danych osobowych jest dostepny na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (w
zaktadce oferty pracy).

7. Wymagane dokumenty (oferta):

1)
2)
3)
4)
5)

kwestionariusz osobowy,

list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy,

kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych znajomos¢ jezyka polskiego (dotyczy obywateli
Unii  Europejskiej oraz obywateli innych panstw, ktérym na podstawie umoéw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspoélnotowego przystuguje prawo zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) - zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych,



6)

7)

8)

7)

oswiadczenie o:
— nieskazaniu za przestepstwa popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwa skarbowe,
— korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych,
— posiadaniu obywatelstwa polskiego,
kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata
posiadajgcego takie orzeczenie,
wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji naboru na dane stanowisko urzednicze na druku dostepnym na BIP Czerwonak,
zaktadka oferty pracy.

Termin sktadania dokumentéw:
26 lutego 2021 r.

Miejsce sktadania dokumentow:
Urzad Gminy Czerwonak (Kancelaria)

ul. Zrédlana 39
62-004 Czerwonak

. Inne informacje

wymagane dokumenty (oferty) nalezy skitada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem na
kopercie: nabér na ,.Stanowisko: Audytor wewnetrzny w Urzedzie Gminy Czerwonak”
oferty, ktére wplyng do Urzedu (kancelarii) po uptywie wskazanego terminu nie beda
rozpatrywane,

dopuszcza sie sktadanie ofert drogg elektroniczng wytgcznie opatrzonych bezpiecznym
podpisem elektronicznym,

o$wiadczenia o tresci wskazanej w ogtoszeniu muszg by¢ podpisane wiasnorecznie
i opatrzone datg (wzory dostepne na stronie Biuletynu Informacji Publicznej w zaktadce
oferty pracy),

zastrzegamy sobie, ze nadestane oferty nie bedg odsytane,

informacja o wynikach naboru zostanie opublikowana na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Czerwonak: bip.czerwonak.pl oraz na tablicy ogtoszen
w budynku Urzedu Gminy Czerwonak,

dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 61 65 44 210.

Wéjt Gminy Czerwonak
Urzad Gminy Czerwonak
ul. Zrédlana 39

62-004 Czerwonak

Czerwonak, 12 lutego 2021 r.







