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2aRzADZENIE NR 191/ 42"
WOJTA GMINY CZERWONAK

w sprawie powolania Komisji Likwidacyjnej w Urze¢dzie Gminy Czerwonak i okres§lenia zakresu jej
dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713) w zwigzku z ust. 26 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie
Gminy Czerwonak, wprowadzonej zarzadzeniem nr 270/2019 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 31 grudnia
2019 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ Likwidacyjng w Urzedzie Gminy Czerwonak, zwana dalej Komisja, w sktadzie:
1) Wiestawa Kantorska — przewodniczacy Komisji;
2) Ewa Dux — zastepca przewodniczacego Komisji;
3) Monika Pludra — cztonek;
4) Barttomiej Kucharski — cztonek.
§ 2. Do zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy w szczegdlnosei:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika majgtku do dalszego uzytkowania,
aw razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika majgtkowego, zuzytego lub
zbednego;

2) sprawdzenie zasadnosci, czy zgtoszone do likwidacji sktadniki majatku byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczane przed zniszczeniem itp.;

3) sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej likwidacji;

4) ustalenie sposobu likwidacji lub sposobu zagospodarowania zgtoszonych do likwidacji sktadnikéw
majatku;

5) przedstawienie Wojtowi propozycji dalszego postepowania ze sktadnikami majatku;
6) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku;

7) przekazanie protokotu likwidacji wraz z dokumentacja do Wydzialu Ksiegowosci i Wydziatu
Organizacyjno-Administracyjnego.

§ 3. 1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skfadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy Komisji lub zastgpca przewodniczacego
Komisji.
2. Komisja spotyka si¢ w miare potrzeb, jednak nie rzadziej niz raz na kwartat.
3. Przewodniczacy Komisji, po otrzymaniu wniosku o likwidacje, ustala termin imiejsce posiedzenia
Komisji.
§ 4. Za udziat w pracach komisji przystuguje wynagrodzenie w formie dodatku specjalnego.
§ 5. 1. Sktadnikami majatku ruchomego Urzedu Gminy Czerwonak sa:
1) $rodki trwate (o wartosci powyzej 10.000 zt);
2) pozostate srodki trwate (o wartosci powyzej 500 zt do 10.000 zt) oraz meble, niezaleznie od ceny;
3) wyposazenie bedace w ewidencji ilosciowej (o wartosci do 500 zt);
4) programy komputerowe.

2. Wycofanie $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkoéw trwalych, wyposazenia i programéw
komputerowych przyjetych przed 1 stycznia 2018 r. po nizszych kwotach do odpowiednich ewidencji, nalezy
zdejmowac ze stanu po kwocie przyjecia.

3. Sktadniki majatku uznaje sie za nieprzydatne jezeli:
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1) nie s3 wykorzystywane w realizacji zadan zwigzanych w dziatalnoscig urzedu;
2) posiadajg trwate wady lub uszkodzenia, ktorych warto$é naprawy przekracza wartos¢ sktadnika majatku;
3) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow;
4) sg technicznie przestarzale, a ich modernizacja bytaby ekonomicznie nieoptacalna;
5) nie sg kompatybilne ze sprzgtem uzytkowanym w urzedzie.
4. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku moga by¢ przedmiotem:
1) sprzedazy;
2) nieodptatnego przekazania celem dalszego uzytkowania;
3) darowizny;
4) likwidacji.

5. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku, przekazuje sie w pierwszej kolejnosci, nieodptatnie, jednostkom
organizacyjnym gminy i instytucjom kultury, na podstawie protokotu przekazania $rodka trwatego (dowdd
»PT”). W przypadku sktadnikéw posiadajacych dokumentacje techniczng lub instrukcje obstugi, sktadnik
przekazuje si¢ razem z niezbgdng dokumentacjg lub instrukcjg.

6. Zbedne lub zuzyte sktadniki majatku moga by¢ réwniez przekazane jednostkom pomocniczym gminy,
organizacjom pozytku publicznego, zaktadom opieki zdrowotnej, innym jednostkom organizacyjnym.

7. Fizycznej likwidacji sktadnikéw dokonuje si¢ poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym
w protokole likwidacji albo w trybie sprzedazy na surowce wtorne.

8. Po przeprowadzone;j likwidacji pracownik Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego pozbawia sprzet
numerdw inwentarzowych.

9. W przypadku gdy przedmiotem likwidacji jest sprzet, urzadzenia lub wyposazenie, ktore podlega
utylizacji, zgodnie zodrgbnymi przepisami, Komisja zleca wykonanie likwidacji specjalistycznemu
podmiotowi, co potwierdzone jest odpowiednig dokumentacja.

10. Dowodem utylizacji sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie wystawione przez sklep,
ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego wyposazenia.

§ 6. 1. Komorki organizacyjne na biezaco zglaszaja potrzebe likwidacji sktadnikéw majatkowych na
whniosku stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.

2. Wniosek przekazywany jest do Kierownika Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego.

3. Kierownik Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego, po sprawdzeniu poprawnosci wypehienia
wniosku, przekazuje go Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjne;j. -

4. Oceny zuzycia pozostatych Srodkéw trwatych tzw. wyposazenia, ktére podlegaja wytacznie ewidencji
ilosciowej (o wartosci do 500 zt) z wyjatkiem mebli, dokonuje wydziat merytoryczny bedacy uzytkownikiem
WW. Wyposazenia, poprzez sporzadzenie ,,Protokotu oceny zuzycia” na wniosku stanowigcym zatacznik nr 2 do
zarzgdzenia, ktory nalezy przekaza¢ do Komisji Likwidacyjnej. Komisja Likwidacyjna po zatwierdzeniu
"Protokotu oceny zuzycia", dokonuje likwidacji wykazanych pozostatych $rodkéw trwatych.

§ 7. 1. Komisja Likwidacyjna na podstawie ogledzin i wymaganych dokumentéw sporzgdza protokoét
likwidacji, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Protokoét podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji uczestniczacy w posiedzeniﬁ.
3. Protokot likwidacji sporzadza si¢ w terminie do 14 dni, od dnia posiedzenia Komisji.

4. Do kazdego likwidowanego sktadnika majatku, z wyjatkiem wyposazenia bedgcego w ewidencji
ilosciowej (o wartosci do 500 zt), sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dowéd ,,.LT”, stanowiacy zatgcznik nr
4 do zarzadzenia.

5. Protokot likwidacji wraz z dowodami ,,LT” przekazywany jest Wojtowi w celu akceptacji likwidacji
rzeczowego sktadnika majatkowego.

6. Po zatwierdzeniu protokotu likwidacji przez Wéjta, Komisja Likwidacyjna przekazuje:
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1) w przypadku $rodkow trwatych — dwa egzemplarze dowodu ,,LT” do Wydziatu Ksiggowosci w celu
wyksiggowania sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej oraz programu ,,Srodki trwate”;

2) w przypadku pozostatych srodkéw trwatych — jeden egzemplarz dowodu ,,LT” do Wydzialu Ksiegowosci
w celu wyksiggowania z ewidencji ksiggowej oraz jeden egzemplarz do Wydziatu Organizacyjno-
Administracyjnego w celu zdjgcia z ewidencji sktadnika w programie ,,Pozostate Srodki trwate”;

3) w przypadku wyposazenia bgdacego w ewidencji ilosciowej — jedna kopie ,,Protokotu likwidacji” do
Wydzialu Ksiggowosci w celu wykreslenia z ewidencji ksiggowej oraz jedng kopie do wiasciwego
wydziatu merytorycznego w celu wykre$lenia pozycji z ksiegi inwentarzowe;.

7. Przekazania zbednych lub zuzytych sktadnikéw majatku nadajacych sie do dalszej eksploatacji dokonuje
si¢ na pisemny wniosek zainteresowanego, ktory zostaje ztozony do Wojta. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik nr
5 do zarzadzenia.

8. Wniosek rozpatrywany jest w terminie do 30 dni od daty wptywu.

9. Przekazanie sktadnikéw majatku dokonuje si¢ na podstawie dowodu ,,PT”, obowigzujacego w Urzedzie
Gminy Czerwonak.

§ 8. Nadzoér nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 9. Traci moc zarzgdzenie nr 143/2017 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 16 maja 2017 r. w sprawie
powotania Komisji Likwidacyjnej w Urzgdzie Gminy Czerwonak i okre$lenia jej zakresu dziatania.

§ 10. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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Nazwa komorki organizacyjnej

i

Zatacznik Nr | do zarzadzenia Nr \9‘] f Z"O”Z"O

Wojta Gminy Czerwonak

Komisja Likwidacyjna

WNIOSEK O LIKWIDACJE SKEADNIKOW MAJATKOWYCH UZYTKOWANYCH
W URZEDZIE GMINY CZERWONAK

Whnioskuje o likwidacje nizej wyszczegdlnionych skfadnikéw majgtkowych:

Lp. Nazwa/model Nr inwentarzowy

Wartosé

Uzasadnienie powodu likwidacji

data i podpis pracownika
Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego

data i podpis Kierownika
Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego
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] _ PROTOKOL OCENY ZUZYCIA
POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH DO WARTOSCI 500,00 ZL (Z WYJATKIEM MEBLI)

WYDZIALL ccis 2 o c0m cv55 555 155 b5 105 siss wwonmamasm anas
c Ksigzka ewidencji Wartosé
. ena s ani artosé
; $6/i wyposazenia
Lp. Nazwa wyposazenia Ilo$¢/jm seilnnstkowa yp brutto
strona pozycja
1 2 3 4 5 6 7
Ilos¢ pozycji: .......... Razem warto$6 brutto @ .........coooiiiiiiiniiiiiiii e,
SAOWHTIET siures s e s o0 o 08 6165 70000 RO H WS SR 75 5 304 50 S48 558 s i v v mra o A i R oS ot 12 1
Uwagi :
(opisaé przyczyne — okolicznosci ich zuzycia)
Wydziat wnioskuje 0 likwidacje i zdjgcie wyzej wymienionego wyposazenia

z ewidencji wyposazenia.

Podpis Kierownika Wydzialu

Komisja Likwidacyjna po zatwierdzeniu Protokotu oceny zuzycia przystepuje do likwidacji wyzej
wymienionego wyposazenia.

Podpis cztonkéw komisji:
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Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Czerwonak

Zgodnie z zarzadzeniem nr ................. Wijta Gminy Czerwonak z dnia ............... W sprawie

powotania Komisji Likwidacyjnej w Urzgdzie Gminy Czerwonak i okreslenia zakresu jej dziatania,

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

(dane wnioskodawcy)

3. wnioseknr .....coovvveneneen.. zdnia.......oooeeiiiiin .

(dane wnioskodawcy)

Komisja stwierdzita zasadno$¢ wnioskow o likwidacje :

N
Lp. | Nazwa/model inwer:ltr':]:zrowy Uzasadnienie | Sposé6b likwidacji | Warto$é ksiegowa Umorzenie | Amortyzacja | Wartos¢
/pozycjaz decyzji
ksiggi
inwentarzowej

Dodatkowe ustalenia i wyjasnienia Komisji Likwidacyjnej:
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Podpis cztonkéw komisji:

Zatwierdzam likwidacje :

(podpis i piecze¢ Wajta)
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.......................................................

(Nazwa jednostki)

Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr (\Qﬂ / LOLO

.......... Y (. gl

Wéjta Gminy Czerwonak

DOWOD LT

LIKWIDACIJA Komérka organizacyjna
Srodka trwatego - olT "
r
Pozostatych srodkéw trwatych - o LN
Nazwa Srodka trwatego - przedmiotu niefrwatego Nr(y) inwentarzowe(y)

Warto$¢ poczgtkowa:

Umorzenie:

llo§¢ sztuk :

Stanowisko Komisji Likwidacyjnej

Komisja likwidacyjna
(podpisy)

Data:

l. Data rozpoczgcia likwidacji

Decyzj¢ komisji zatwierdzam

data Kierownik jednostki
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Zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr ng/ “2'9’1"3

Woéjta Gminy Czerwonak

Dane wnioskodawcy:

Komisja Likwidacyjna
Urzad Gminy Czerwonak
UL Zrédlana 39

62-004 Czerwonak

Whiosek

Whioskuj¢ o nieodptatne/odptatne* przekazanie nizej wymienionego sprzetu, wycofanego
z eksploatacji w Urzedzie Gminy Czerwonak:

* niepotrzebne skresli¢

podpis wnioskodawcy
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