ZARZADZENIE NR V2312020
WOJTA GMINY CZERWONAK

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czerwonak

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 .
poz. 713) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W zafgczniku nr 1 do zarzadzenia nr 80/2016 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 18 marca 2016 .
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czerwonak, zmienionego zarzadzeniem
nr 245/2016 Wéjta Gminy Czerwonak zdnia 26 lipca 2016 r., zarzadzeniem nr 186/2017 Wéjta Gminy
Czerwonak z dnia 30 czerwca 2017 r., zarzagdzeniem nr 321/2017 z dnia 3 listopada 2017 r., zarzadzeniem nr
30/2018 Wojta Gminy Czerwonak zdnia 29 stycznia 2018 r., zarzadzeniem nr 112/2018 Wéjta Gminy
Czerwonak z dnia 24 maja 2018 r., zarzagdzeniem nr 233/2018 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 18 pazdziernika
2018 r., zarzagdzeniem nr 261/2018 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 15 listopada 2018 r., zarzadzeniem nr
277/2018 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 27 listopada 2018 r., zarzadzeniem nr 295/2018 Wéjta Gminy
Czerwonak z dnia 31 grudnia 2018 r., zarzadzeniem nr 28/2019 z dnia 14 lutego 2019 r., zarzadzeniem nr
97/2019 Wojta Gminy Czerwonak zdnia 11 czerwca 2019r., zarzadzeniem nr 105/2019 Wéjta Gminy
Czerwonak z dnia 18 czerwca 2019 r., zarzadzeniem nr 122/2019 Wdjta Gminy Czerwonak zdnia 3 lipca
2019r., zarzadzeniem nr 262/2019 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 23 grudnia 2019r., zarzadzeniem nr
94/2020 Wojta Gminy Czerwonak z dnia 30 kwietnia 2020r., zarzadzeniem nr 105/2020 Wojta Gminy
Czerwonak z dnia 18 maja 2020r., zarzadzeniem nr 107/2020 Wjta Gminy Czerwonak z dnia 25 maja 2020r.
oraz zarzgdzeniem nr 115/2020 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 2 czerwca 2020 r., wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

1) w § 21 w ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie: "1) Biuro ds. Mienia";
2) w § 25 ust. 16 otrzymuje brzmienie: "16. Biuro ds. Mienia BM";

3)§ 34otrzymuje brzmienie:"§ 34. BIURO DO SPRAW MIENIA Prowadzi sprawy w zakresie
infrastruktury przesytowej i ewidencji mienia, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rejestru mienia w rozumieniu ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

2) opracowanie informacji o stanie mienia;

3) prowadzenie ewidencji infrastruktury przesytowej na nieruchomosciach gminnych;

4) oddania w najem nieruchomosci gminnych pod budowe i lokalizacje infrastruktury przesytowe;;

5) wydawanie zezwolen na zaktadanie na nieruchomosciach gminnych urzadzei infrastruktury przesytowej
z wylaczeniem paséw drog publicznych;

6) obcigzanie ograniczonymi prawami rzeczowymi w zwiazku z lokalizacja infrastruktury przesytowej;
7) prowadzenie spraw rodzinnych ogrédkéw dziatkowych.";

4) § 34a otrzymuje brzmienie:" § 34da WYDZIAL REGULACJI I OBROTU NIERUCHOMOSCIAMI
Prowadzi sprawy w zakresie regulacji i obrotu nieruchomosciami gminnymi, w szczegélnosci:

1) nabywania nieruchomoéci do gminnego zasobu nieruchomos$ci wtym: wykup, komunalizacja
nieruchomosci, darowizna, wykonanie prawa pierwokupu;

2) oddawania nieruchomosci w najem, dzierzawe, uzyczenie, trwaty zarzad;
3) ustalanie optat za korzystanie z nieruchomo$ci gminnych;

4) sporzadzania planéw wykorzystania zasobu;

5) prowadzenie rejestrow: uzytkownikéw wieczystych i dzierzawcow;

6) przeksztatcania uzytkowania wieczystego na wiasno$¢ oraz sprzedazy prawa wilasnosci na rzecz
uzytkownikéw wieczystych;

7) aktualizacji optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu;
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8) prowadzenia spraw w zakresie optat rocznych z tytulu uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa
ustanowionego na rzecz Gminy;

9) zbywania nieruchomo$ci w tym: sprzedaz nieruchomosci w drodze przetargowej i bezprzetargowej;
zamiana nieruchomosci; wnoszenie nieruchomodci jako wkiadow niepienig¢znych (aportéow) do spotek;
przekazywanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa (darowizny);

10) prowadzenie spraw z zakresu zwrotéw nieruchomoéci, wtym reprezentowanie Gminy jako strony
w postepowaniach dotyczacych zwrotéw nieruchomosci;

11) reprezentowanie Gminy jako strony w postgpowaniach dotyczacych stwierdzenia niewazno$ci decyzji
0 wywiaszczeniu nieruchomosci;

12) wszczynanie postepowan administracyjnych w sprawie zajgcia nieruchomosci w trybie art. 124 ustawy
o gospodarce nieruchomos$ciami i reprezentowanie Gminy jako strony w tych postgpowaniach;,

13) reprezentowanie Gminy jako strony w postgpowaniach dotyczacych ustalania odszkodowan zwigzanych
z wywlaszczeniem,;

14) prowadzenie rokowan w sprawie ustalenia odszkodowan za grunty przejete przez Gming z mocy prawa
w trybie art. 98 ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

15) prowadzenie spraw zwiazanych z ujawnieniem prawa wiasnosci nieruchomosci nabytych na podstawie
ustawy o szczegblnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych oraz
w zakresie spraw prowadzonych przez Wydzial;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy finansowej na pokrycie kosztow odszkodowan za
grunty przejete pod budowe drog oraz spraw zwigzanych ze zrzeczeniem si¢ odszkodowania za
wywtlaszczone nieruchomosci;

17) regulacja stanu prawnego nieruchomosci pochodzacych ze spadkobrania;
18) regulacji tresci ksiag wieczystych w zakresie czynnosci podejmowanych przez wydziat;

19) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzeniem pozwu o uzgodnienie treSci ksiggi wieczystej
Z rzeczywistym stanem prawnym nieruchomosci;

20) prowadzenie postepowan administracyjnych zwigzanych z opiniowaniem wstepnych projektéw podziatu
nieruchomosci;

21) prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych podziatéw nieruchomosci;

22) prowadzenie procedury scalania ipodzialu nieruchomosci wtrybie ustawy o gospodarce
nieruchomo$ciami;

23) prowadzenie spraw dotyczacych rozgraniczania nieruchomosci;

24) prowadzenie postepowan zwiazanych z naliczaniem optat adiacenckich z tytutu podziatu nieruchomosci
oraz z tytutu budowy urzadzen infrastruktury technicznej;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem hipoteki na rzecz Gminy oraz wyrazeniem zgody na
wykres$lenie hipoteki ustanowionej w zwiazku z roztozeniem oplaty adiacenckiej na raty.".

§ 2. Zafacznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
§ 3. Zatacznik nr 3 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 2 do zarzadzenia.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr

Wojta Gminy Czerwonak

Struktura etatowa Urzedu Gminy Czerwonak

Lp. Nazwa komorki organizacyjne; Liczba etatow
Nazwa stanowiska pracy
1 Wajt 1
2 Audytor wewnetrzny 0,4
3 Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej 0,5
4 Stanowisko ds. Kontroli i Nadzoru Wlascicielskiego 1
5 Radca Prawny 1
Straz Gminna i Zarzadzanie Kryzysowe 11
6 Komendant 1
7 Zastepca Komendanta 1
8 straznik 1
9 straznik 1
10 straznik |
11 straznik 1
12 straznik 1
13 straznik 1
14 straznik 1
15 straznik 1
16 stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego 0,5
Stanowisko pomocnicze i obstugi
1) sprzataczka 0,5
Wydzial Promocji Zdrowia 5
17 Kierownik Wydziatu 1
18 ds. edukacji zdrowotne;j i profilaktyki 1
Stanowiska pomocnicze
2) ds. edukacji zdrowotnej i profilaktyki 1
3) wychowawca 0,5
4) wychowawca 0,5
5) wychowawca 0,5
6) wychowawca 0,5
Wydzial Dialogu Spotecznego 6
19 Kierownik 1
20 Zastepca kierownika ds. promocji 1
21 ds. pozytku publicznego 1
22 ds. obstugi inwestora 1
23 ds. obstugi klienta 1
24 ds. promocji 1
Wydzial Gospodarki Przestrzennej 4
25 Kierownik 1
26 ds. urbanistyki 1
27 ds. gospodarki przestrzennej 1
28 ds. gospodarki przestrzennej 1
29 Pierwszy Zastepca Wojta 1
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Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska 9
30 Kierownik 1
31 ds. gospodarki komunalnej 1
32 ds. gospodarki komunalnej i ochrony $rodowiska 1
33 ds. gospodarki komunalnej i ochrony $rodowiska 1
34 ds. ochrony $rodowiska 1
35 ds. ochrony $rodowiska 1
36 ds.ochrony $rodowiska 1
Stanowisko pomocnicze i obstugi
7)konserwator 1
8)konserwator 1
Wydzial Drég 6
37 Kierownik 1
38 Zastepca Kierownika 1
39 ds. drog 1
40 ds. drog 1
41 ds. drég 1
42 ds. drog 1
Wydziat Infrastruktury 6
43 Kierownik 1
44 Zastepca kierownika 1
45 ds. inwestycji 1
46 ds. inwestycji 1
47 ds. inwestycji 1
48 ds. inwestycji 1
49 Sekretarz 1
50 | Stanowisko ds. BHP 0,5
Biuro ds. Mienia 2
51 Koordynator Biura 1
52 ds. gospodarki gruntami 1
Wydzial Regulacji i Obrotu Nieruchomo§ciami 7
53 Kierownik 1
54 Zastepca Kierownika 1
55 ds. gospodarki gruntami 1
56 ds. gospodarki gruntami 1
57 ds. gospodarowania majatkiem 1
58 ds. gospodarki gruntami 1
59 Ds. gospodarki gruntami 1
Stanowisko ds. Kadr i Plac 2
60 ds. kadr 1
61 ds. ptac 1
Biuro Rady i Solectw 4
62 Kierownik 1
63 ds. biura rady 1
64 ds. biura rady 1
65 ds. sotectw i osiedli 1
Biuro Zaméwien Publicznych 2
66 ds. zaméwien publicznych 1
67 ds. zamdwien publicznych 1
Wydzial Organizacyjno-Administracyjny 18,20
68 Kierownik 1
69 Zastepca kierownika |
70 ds. obstugi sekretariatu 1
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71 ds. administracji 1
72 ds. kancelaryjnych 1
73 ds. kancelaryjnych 1
74 ds. kancelaryjnych 1
75 ds. obstugi mieszkancéw 0,5
76 ds. archiwum i administracji 1
77 ds. organizacyjnych 1
78 ds. informatyczno-administracyjnych 1
79 ds. obstugi mieszkancéw 1
80 ds. obstugi mieszkancow 1
81 ds. obstugi mieszkancéw 1
82 ds. obstugi mieszkancéw 1
Sanowiska pomocnicze i obstugi
9) konserwator/ elektryk/ kierowca 1
10) sprzataczka 0,9
11) sprzataczka 0,9
12)sprzataczka 0,9
Urzad Stanu Cywilnego 1,5
83 Kierownik 1
84 Zastepca kierownika 0,5
85 Skarbnik 1
Wydzial Ksiegowosci 7
86 Gloéwny ksiegowy 1
87 ds. ksiegowosci budzetowej 1
88 ds. ksiegowosci budzetowej 1
89 ds. ksiegowosci budzetowej 1
90 ds. ksiegowos$ci budzetowej 1
91 ds. ksiggowosci budzetowej 1
92 ds. rozliczen finansowych 1
Stanowisko ds. Planowania i Realizacji Budzetu 2
93 ds. ksiggowosci budzetowej organu 1
94 ds. planowania i realizacji budzetu 1
Wydzial Podatkéw i Oplat 6
95 Kierownik 1
96 Zastepca kierownika 1
97 ds. wymiaru podatkéw 1
98 ds. wymiaru podatkéw 1
99 ds. ksiegowos$ci podatkowej 1
100 | ds. wymiaru podatkéw i ksiggowo$ci podatkowe;j 1
Razem stanowisk urzedniczych/etatow 100 | 96,90
Razem stanowisk pomocniczych i obstugi 12 9,20
RAZEM 112 | 106,10
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