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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dzialajac w imieniu Zamawiajacego - Wéjta Gminy Czerwonak
zapraszam do skladania ofert na §wiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Czerwonak reprezentowana przez Wojta Gminy Czerwonak
Adres: ul. Zrédlana 39, 62-004 Czerwonak
NIP: 7773129484, REGON: 63125874

II. Podstawa prawna:

Umowa zostanie zawarta na podstawie art.1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamo6wien publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 1843)
Kod CPV: 64110000-0; 64112000-4; 64113000-1, 64100000-7

III1. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzgdu Gminy Czerwonak, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
oraz ich ewentualnych zwrotéw (przesytki listowe, przesytki kurierskie, paczki pocztowe, przesyliki
kurierskie), ktére beda realizowane na zasadach okreSlonych w powszechnie obowiazujacych
przepisach prawa, w szczegélnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 2018 r. poz. 2188, 22019 r. poz. 1051 i poz. 2005).

2. Podane w zalgczniku szacunkowe rodzaje i ilosci przesylek stuza jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkosci przedmiotu zaméwienia i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

3. W zakres przedmiotu zamdéwienia wchodzg:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek listowych: zwyklych (ekonomicznych, priorytetowych), poleconych (ekonomicznych
1 priorytetowych) wraz ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, paczek (ekonomicznych,
priorytetowych) wraz ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, przesylek kurierskich;

2) ustugi pocztowe w obrocie zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek listowych poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru;

3) dorgczanie lub wydawanie przesytek, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 zwracanych do Zamawiajacego
po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub wydania obiorcy;

4) odbidr przesytek z siedziby Zamawiajacego

4. Przez Wykonawcg — Operatora rozumie si¢ przedsigbiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 2018 r. poz. 2188, 22019 r. poz. 1051 i poz. 2005).
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5. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesytki listowe o wadze do
2000 g:

1) listy zwykle ekonomiczne — przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym;

2) listy zwykle priorytetowe — przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym;

3) listy polecone ekonomiczne - przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym;

4) listy polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym:;

5) listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyiki rejestrowane nie
bedace przesylkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

6) listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyiki rejestrowane bedace
przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

7) listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyiki rejestrowane bedace przesytkami
najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie zagranicznym,

8) paczki pocztowe ekonomiczne, priorytetowe i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

9) przesyiki kurierskie,

10) druki bezadresowe w obrocie krajowym,
11) formaty przesytek:

S - maksymalny wymiar koperty C5 (162mm x 229mm x20mm) do 500g;

M - maksymalny wymiar koperty C4 (229mm x 324mm x20mm) do 1000g;

L - ponad wymiar koperty C4 (suma wymiaréw dhugos¢ + szerokos¢ + grubosé nie moze
przekroczy¢ 900mm, przy czym dlugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 600mm) — do 2000g

IV. Wymagania dotyczace ushugi:

1. Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia.

2. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi pocztowe z uwzglednieniem przepisow:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2018 r. poz. 2188, z 2019 r. poz. 1051
i poz. 2005).

2) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 r. poz. 474 t.j.)

3) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013 r.
poz. 545,z 2019 r. poz. 650),

4) innych obowigzujacych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja ushug bedacych przedmiotem
zamowienia.

3. Ilo$¢ i rodzaj przesylek/ustug okreslonych w zalaczniku numer 1 do zapytania ofertowego,
obejmujacy okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2021 r., majg charakter wylgcznie szacunkowy i nie
stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowiazania do nadawania przesytek w podanych ilo$ciach, a po
stronie Wykonawcy podstaw do wysuwania roszczen w przypadku nadania przesylek w ilosciach
mniejszych niz szacunkowe. Okreslone rodzaje i ilo$§¢ poszczegdlnych przesytek w ramach
swiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zmiana
ilosci lub rodzaju przesylek, okreslonych w zalaczniku nr 1, nie stanowi podstawy do zmiany tresci
umowy zawartej z Wykonawca. Zamawiajacy zaplaci wylgcznie za ushugi faktycznie §wiadczone.



5. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie przesyiki listowe o wadze do
2000 g:

1) listy zwykfe ekonomiczne — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym;

2) listy zwykle priorytetowe — przesyiki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym,;

3) listy polecone ekonomiczne - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym,;

4) listy polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym;

5) listy polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesylki rejestrowane nie
bedace przesylkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

6) listy polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane bedace
przesylkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym:;

7) listy polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyiki rejestrowane bedace przesytkami
najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
W obrocie zagranicznym;

8) paczki pocztowe ekonomiczne, priorytetowe i za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

9) przesyiki kurierskie,

10) druki bezadresowe w obrocie krajowym,
11) formaty przesytek:

S - maksymalny wymiar koperty C5 (162mm x 229mm x20mm) do 500g;

M - maksymalny wymiar koperty C4 (229mm x 324mm x20mm) do 1000g;

L - ponad wymiar koperty C4 (suma wymiaréw dtugos¢ + szerokosé + grubos¢ nie moze
przekroczy¢ 900mm, przy czym dhugosé nie moze by¢ wigksza niz 600mm) — do 2000g

IV. Wymagania dotyczace ustugi:

1. Cena podana w ofercie powinna obejmowacé wszystkie koszty i sktadniki zwiazane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.

2. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi pocztowe z uwzglednieniem przepiséw:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2018 r. poz. 2188, z 2019 r. poz. 1051
i poz. 2005).

2) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 r. poz. 474 tj.)

3) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkdw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013 r.
poz. 545,z 2019 r. poz. 650),

4) innych obowiazujacych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem
zamOwienia.

3. llos¢ i rodzaj przesylek/ushug okreslonych w zalaczniku numer 1 do zapytania ofertowego,
obejmujacy okres od 01.01.2020 r. do 31.12.2021 r., maja charakter wylacznie szacunkowy i nie
stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych ilosciach, a po
stronie Wykonawcy podstaw do wysuwania roszczen w przypadku nadania przesylek w ilosciach
mniejszych niz szacunkowe. Okreslone rodzaje i ilo$¢ poszczegdlnych przesylek w ramach
swiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego. Zmiana
ilosci lub rodzaju przesytek, okreslonych w zalaczniku nr 1, nie stanowi podstawy do zmiany tresci
umowy zawartej z Wykonawca. Zamawiajacy zaptaci wylacznie za ushugi faktycznie $wiadczone.






10.

11.

12.

13.

Zamawiajacy kazdorazowo przygotowuje  wykaz przesylek do nadania przez Wykonawce.
Przekazanie przesylek listowych przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowane przez Wykonawce pieczgeia, data w ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym wedlug poszczegélnych kategorii wagowych (dla
przesytek zwyktych — nierejestrowanych).

. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek ja zabezpieczyé oraz naniesé

adnotacje¢ z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesylek, w okresie obowigzywania umowy moga ulec

zmianie w przypadku:

1) ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od towaréw i ustug,

2) zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowiazujace przepisy Prawa
Pocztowego

W przypadku braku zgody na zmiang cen jednostkowych, kazda ze stron umowy ma prawo
wypowiedzie¢ umowe z jednomiesigcznym okresem wypowiedzenia, liczonym na koniec okresu
rozliczeniowego.

. Wartos¢ naleznosci za $wiadczone ushugi pocztowe obliczana bedzie w okresach miesigcznych, jako

iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj przesytki oraz rzeczywistej ilosci
przesytek danego rodzaju.

Wykonawca, co miesigc wystawi fakture. Zaplata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ushuge
bedzie nastgpowata z dotu, przelewem na konto wskazane w wykonawcy, w terminie do 14 dni od
daty prawidtowo wystawionej faktury.

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie powszechnej ustugi pocztowej tj. za utrate, ubytek lub
uszkodzenie przesyltki pocztowej, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna naliczona
zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczacymi odszkodowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupelniajacego, podnoszacego wysokosé kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdlnych Kodeksu
cywilnego.

W przypadku nieterminowego uregulowania nalezno$ci Zamawiajacy zaplaci odsetki ustawowe za
kazdy dzien w op6znieniu zaplaty.

Z uwagi na specyfike przedmiotu zamoéwienia, ostateczna tre§¢ umowy bedzie uzgodniona przez
strony po wyborze oferenta.

V. Termin wykonania zaméwienia:

Umowa zostanie zawarta na czas oznaczony od dnia 01.01.2020 r. do 31.12.2021 r.

VL. Opis sposobu przygotowania oferty:

Ofertg nalezy przygotowaé zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zapytania wraz z nastepujacymi

dokumentami:

1) Aktualnym wpisem do rejestru operator6w pocztowych, prowadzonym przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 2018 r. poz. 2188, 22019 r. poz. 1051 i poz. 2005),

2) Aktualnym odpisem z wihasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagajg takiego wpisu,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem skifadania ofert.






VIL Kryteria oceny ofert:
Kryterium wyboru oferty stanowi cena brutto — 100%
VIII. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dmia 4 grudnia 2019 r. droga elektroniczng na adres:
ewa.dux@czerwonak.pl, badz osobiScie w kancelarii Urzedu Gminy Czerwonak, polozone;j
w Czerwonaku przy ul. Zrédlanej 39, z dopiskiem:

» Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu
Gminy Czerwonak”

2. Oferty, kt6re wptyng po terminie wskazanym w zapytaniu pozostana bez rozpatrzenia.

3. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Ewa Dux
Tel. 61 65 44 214, e-mail: ewa.dux@czerwonak.pl

Zalaczniki (w wersji elektronicznej):

1. formularz cenowy
2. formularz ofertowy






