ZARZADZENIE NR 2202219,
WOJTA GMINY CZERWONAK

zdnia AR\ 20191

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji na ostatni dzien roku obrotowego tj. 31 grudnia 2019 .

Na podstawie art. 26 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2019r. poz. 351)
W zwigzku z zarzadzeniem nr 272/2018 Wojta Gminy Czerwonak zdnia 27 listopada 2018t w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Czerwonaku zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Czerwonak wg stanu na dzien
31 grudnia 2019 r. w terminie do 15 stycznia 2020 r. poprzez:

1) poréwnanie danych ksiag rachunkowych zodpowiednimi dokumentami i weryfikacje wartosci
nastepujacych sktadnikdw:

a) Srodkoéw trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
b) gruntéw,
¢) naleznosci spornych i watpliwych,
d) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
e) naleznosci i zobowigzan z tytuléw publicznoprawnych,
f) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw,
g) innych aktyw6w i pasywéw, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury nie byto mozliwe,
h) wartosci niematerialnych i prawnych,
i) Srodkéw trwatych w budowie — inwestycji;
2) potwierdzenie salda:
a) Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych,
b) naleznosci, w tym udzielonych pozyczek i kredytow,
c) zobowiazan z tytutu zaciagnigtych kredytow i pozyczek (salda kont 134 i 260 z organu),
d) powierzonych wiasnych sktadnikéw majgtku,
e) udzielonych pozyczek z ZFSS;
3) spis z natury:
a) drukdéw $cistego zarachowania,
b) czekdw, weksli, akcji, gwarancji,
c) materialow i towaréw odpisanych w koszty w momencie ich zakupu,

d) znajdujacych si¢ w Urzedzie Gminy skladnikéw aktywéw, bedacych wiasnoscig innych jednostek,
powierzonych m.in. do uzywania.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji, poprzez poréwnanie danych zawartych
w ksiggach rachunkowych zdanymi wynikajacymi z dokumentéw oraz w drodze potwierdzenia salda
zobowigzuj¢ pracownikéw Wydzialu Ksiggowosci ipracownikéw merytorycznych (odpowiedzialnych za
realizacj¢ zadan inwestycyjnych, Srodki trwate, do ktdérych dostep jest znacznie utrudniony i grunty) oraz
pracownikéw Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych.

§ 3. Inwentaryzacj¢ w drodze spisu znatury, oktérej mowa w § 1 pkt.3 przeprowadza wyznaczeni
czlonkowie Komisji powotanej Zarzadzeniem nr 273/2018 Woéjta Gminy Czerwonak z dnia 27 listopada
2018 r. w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia spisu z natury.

§ 4. Arkusze spisowe pobiera przewodniczacy Komisji w Wydziale Ksiegowosci.
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§ 5. Czlonkéw Komisji czyni si¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Po zakonczeniu czynnoSci inwentaryzacyjnych, przewodniczacy Komisji ztozy niezwlocznie
Gtéwnemu Ksiegowemu Urzedu Gminy Czerwonak sprawozdanie konicowe z przebiegu inwentaryzacji spisu
z natury.

§ 7. Rozliczenie finansowe inwentaryzacji przeprowadzone zostanie przez pracownikéw Wydziatu
Ksiegowosci, zgodnie z obowiazujacg instrukcjg inwentaryzacyjng.

§ 8. Nadzoér nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych powierza si¢
Gtéwnemu Ksiegowemu Urzedu Gminy.

§ 9. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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