
Urząd  Gminy Czerwonak 

 

KARTA INFORMACYJNA NR USC-4 

 

Data wydania 
25.03.2019 

Wydawanie odpisów z akt stanu cywilnego  

 

Opis sprawy 
Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego składa się do wybranego kierownika urzędu 
stanu cywilnego. 

Komórka Urzędu 
prowadząca sprawę 

Urząd Stanu Cywilnego, pokój nr 6 (parter UG), tel. (061) 65 44 239 

Miejsce składania 
dokumentów 

Urząd Gminy Czerwonak 
ul. Źródlana 39,  62-004 Czerwonak 
Urząd Stanu Cywilnego  - parter  
Czynny: poniedziałek 9.00-17.00, wtorek-piątek 7.30-15.00 

Termin załatwienia 
sprawy 

Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z ksiąg przechowywanych w tutejszym urzędzie 
następuje niezwłocznie, nie później niż w terminie 7 dni roboczych od dnia złożenia 
wniosku. Jeżeli wniosek został złożony do kierownika, który nie przechowuje księgi, to 
wydanie odpisu tego aktu następuje w terminie nie dłuższym niż 10 dni roboczych. 

Forma załatwienia 
sprawy 

odpis aktu stanu cywilnego 

Wymagane 
dokumenty  

1. wniosek 
2. dowód osobisty lub paszport wnioskodawcy - do wglądu 

Opłaty 
1. odpis skrócony – 22,00 zł 
2. odpis zupełny – 33,00 zł 
3. odpis wielojęzyczny – 22,00 zł 

Nr rachunku 
bankowego 

Urząd Gminy Czerwonak, ul. Źródlana 39, 62-004 Czerwonak,   
Bank PKO BP 48 1020 4027 0000 1202 1192 8431 
z dopiskiem: ............................. 
Wnioski przesyłane spoza granic RP: wpłata na konto nr: 
BPKOPLPW 48 1020 4027 0000 1202 1192 8431, w walucie polskiej. 
 

Tryb odwoławczy  

Podstawa prawna 
Art. 44-45 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U.  
z 2018 r. poz. 2224 ze zm.), Ustawa z dn.16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (t.j.  
Dz. U. z 2018 r. poz. 1044 ze zm.). 

Informacje 
dodatkowe 

Do otrzymania odpisów aktów stanu cywilnego uprawnieni są: 
- osoba, której akt dotyczy lub jej małżonek, 
- wstępni, zstępni, rodzeństwo, przedstawiciel ustawowy, opiekun, 
- osoba, która wykaże w tym interes prawny, 
- sąd, prokurator, 
- organizacje społeczne, jeżeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za 

tym interes społeczny, 
- organy administracji publicznej, Służba Ochrony Państwa, Policja, Straż Graniczna, 

Służba Więzienna, Żandarmeria Wojskowa, jeżeli jest to konieczne do realizacji ich 
ustawowych zadań. 

Jeżeli osoba uprawniona do otrzymania odpisu działa przez pełnomocnika, jest on 
zobowiązany do złożenia oryginału pełnomocnictwa. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


