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Zgłoszenie zgonu  

 

Opis sprawy 

Zgon należy zgłosić w ciągu 3 dni od dnia sporządzenia karty zgonu. Jeżeli zgon nastąpił 
wskutek choroby zakaźnej, zgłoszenie winno nastąpić w ciągu 24 godzin od zgonu. 
 
Do zgłoszenia zgonu są obowiązani w kolejności: 
1. małżonek lub dzieci zmarłego, 
2. najbliżsi krewni lub powinowaci, 
3. osoby zamieszkałe w lokalu, w którym nastąpił zgon, 
4. osoby, które były obecne przy zgonie lub naocznie się o nim przekonały, 
5. administrator domu, w którym nastąpił zgon 

Komórka Urzędu 
prowadząca sprawę 

Urząd Stanu Cywilnego, pokój nr 6 (parter UG), tel. (061) 65 44 239 

Miejsce składania 
dokumentów 

Urząd Gminy Czerwonak 
ul. Źródlana 39,  62-004 Czerwonak 
Urząd Stanu Cywilnego  - parter  
Czynny: poniedziałek 9.00-17.00, wtorek-piątek 7.30-15.00 

Termin załatwienia 
sprawy 

sprawa załatwiana jest niezwłocznie 

Forma załatwienia 
sprawy 

akt zgonu 

Wymagane 
dokumenty  

1. karta zgonu wystawiona przez lekarza, 
2. dowód osobisty osoby zmarłej, 
3. dowód osobisty lub paszport osoby zgłaszającej zgon 

Opłaty 

Sporządzenie aktu zgonu wolne jest od opłat. Po sporządzeniu aktu wydaje się z urzędu 
jeden odpis skrócony aktu. 

Dodatkowe odpisy podlegają opłacie: 
odpis skrócony – 22,00 zł 
odpis zupełny – 33,00 zł  

Nr rachunku 
bankowego 

Urząd Gminy Czerwonak, ul. Źródlana 39, 62-004 Czerwonak,   
Bank PKO BP 48 1020 4027 0000 1202 1192 8431 
z dopiskiem: ............................. 
 

Tryb odwoławczy  

Podstawa prawna 
Art. 92-95 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (t.j. Dz. U.  
z 2018r. poz. 2224 ze zm.), Ustawa z dn.16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (t.j.  
Dz. U. z 2018r. poz.1044 ze zm.) 

Informacje 
dodatkowe 

Pełnomocnictwo do zgłoszenia zgonu udzielone pracownikowi zakładu pogrzebowego 
podlega opłacie skarbowej w wys. 17,00 zł.  

 


