ZARZADZENIE NR 83/2017
WOJTA GMINY CZERWONAK

z dnia 30.03.2017 1.

w sprawie wdrozenia projektu odbywania praktyk przez studentéw i uczniow szkotl policealnych
w Urzedzie Gminy Czerwonak

Majac na celu sprawng organizacje¢ urzedu, ksztalcenie nowej kadry pracownikdéw samorzadowych, Wojt
podejmuje dzialania na rzecz wspierania i upowszechniania idei samorzadowej wsérod mtodziezy, zwlaszcza
wsrod mieszkancow gminy.

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r. po. 446,
1579, 1948) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. 1. Uczestnikami praktyk w Urzedzie Gminy Czerwonak mogg by¢ studenci oraz uczniowie szkot
policealnych, ktorzy nie ukonczyli 26 lat, zwani dalej "praktykantami".

2. Podstawg odbycia praktyki w Urzedzie Gminy jest przedstawienie skierowania ze szkoty lub uczelni,
w wyjatkowych przypadkach dopuszczalne jest odbycie praktyki z inicjatywy studenta lub ucznia.

3. Praktyki w Urzedzie Gminy sg nicodplatne.
§ 2. 1. Rekrutacja odbywa si¢ w sposob ciagly przez caty rok w zaleznos$ci od zapotrzebowania.

2. W celu odbycia praktyki, praktykant sktada wniosek stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia, dostepny
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Czerwonak.

3. Wniosek kandydata podlega rozpatrzeniu przez Komisje kwalifikacyjng, w sktad ktérej wchodza:
Sekretarz Gminy, pracownik ds. kadr oraz kierownik wydziatu merytorycznego.

4. Zawiadomienie o rozpatrzeniu wniosku nastgpuje poprzez przestanie do praktykanta kopii wniosku
z adnotacjg o jego rozpatrzeniu. Akceptacja lub odmowa akceptacji wniosku nie wymaga uzasadnienia.

5. Po uzyskaniu informacji o akceptacji wniosku, praktykant dostarcza do Urzedu Gminy prawidlowo
wypetiong umowe, lub porozumienie o przeprowadzeniu praktyk, ktore powinny zawieraé:

- nazwe uczelni,

- imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do zawarcia umowy ze strony uczelni,

- imi¢ i nazwisko opiekuna ze strony uczelni wraz z podaniem danych kontaktowych,
- imi¢ i nazwisko praktykanta,

- termin odbycia praktyk uzgodniony z Urzedem Gminy,

- liczbe¢ obowigzkowych godzin praktyki,

- informacje¢ o tym, ze praktyki sa nicodptatne.

6. W przypadku organizacji praktyki z wlasnej inicjatywy studenta lub ucznia, Porozumienie w sprawie
organizacji praktyki w Urzedzie Gminy Czerwonak, stanowigce zatgcznik nr 2 do zarzadzenia, przygotowuje
Urzad Gminy Czerwonak.

§ 3. 1. Urzad Gminy zapewnia praktykantowi stanowisko pracy, narzedzia pracy oraz materialy niezbedne
do odbycia praktyki.

2. Praktyki odbywa¢ si¢ beda w godzinach pracy ustalonych w Regulaminie Pracy Urzedu Gminy
Czerwonak.

3. Praktykant zostanie zapoznany w tracie praktyki z regulaminem pracy, przepisami BHP oraz ustawami
o0 ochronie danych osobowych i ochronie informacji niejawnych.

4. Nadzér nad wykonywaniem zadan powierzonych praktykantowi sprawuje opiekun wyznaczony przez
Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy.
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5. Urzad Gminy po zakonczeniu praktyk wydaje na wniosek praktykanta zaswiadczenie o odbyciu praktyk
lub opini¢ o odbytej praktyce.

§ 4. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci praktykanta w wyznaczonych dniach praktyki,
trwajacej dhluzej niz 3 dni, naruszenia wrazacy sposob Regulaminu pracy Urzedu Gminy Czerwonak
lub nierzetelnego wykonywania powierzonych zadan Urzad ma prawo odstgpi¢ od zawartej umowy,
jednoczes$nie powiadamiajgc uczelni¢ o przyczynach rozwigzania umowy.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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