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Glowny Specjalista ds. Zintegrowanego Systemu Informatycznego

1. Wymagania niezbedne do podjecia pracy na stanowisku:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) wyksztalcenie wyzsze,

3) posiadania co najmniej czteroletniego stazu pracy,

4) posiadanie petej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

5) nieskazanie za przestgpstwa popeinione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwa skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1) wyksztalcenie wyzsze informatyczne lub administracyjne,

2) doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego,

3) do$wiadczenie w zakresie wdrazania zintegrowanego systemu informatycznego
w jednostkach samorzadu terytorialnego,

4)  doskonata znajomos¢ jezyka angielskiego,

5) ukonczona stuzba przygotowawcza.

3. Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo:

1) formufowanie, w uzgodnieniu z administratorem danych sposobu okreslania uprawnien
w systemach informatycznych,

2) realizacja decyzji Administratora Danych Osobowych odnosnie nadania osobom uprawnien
dostepu do danych i wybranych funkcji narzedzi stuzacych do ich przetwarzania
w $rodowisku IT Urzedu,

3) planowanie inwestycji oraz dostaw i ustug niezbednych dla utrzymania i rozwoju srodowiska
IT w Urzgdzie Gminy,

4) monitorowanie stanu $rodowiska IT, stanu sprzetu IT i wykorzystywanego oprogramowania
oraz aktywnosci sieciowej uzytkownikéw,

5) monitorowanie legalnosci oprogramowania wykorzystywanego na stacjach roboczych,
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rozwigzywanie problemow towarzyszacych eksploatacji systeméw informatycznych,
przygotowywanie, we wspolpracy z ABI instrukcji dla uzytkownikéw systemow
informatycznych, zgodnych z celami i metodologia wdrozonej polityki bezpieczenstwa
informacji,

prowadzenie szkolei na temat bezpiecznych zachowan uzytkownikéw w Srodowisku
systeméw IT,

wspbtpraca z zespotem IT w zakresie zapewnienia awaryjnego zasilania komputeréw oraz
innych urzadzen majacych wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych,
nadzér nad zarzadzaniem hastami uzytkownikéw i przestrzeganiem procedur okreslajgcych
czestotliwosé ich zmiany,

nadzér nad czynno$ciami zwigzanymi ze sprawdzaniem systemu pod katem obecnosci
wiruséw komputerowych,

nadzér nad wykonywaniem kopii awaryjnych oraz nad systemem komunikacji w sieci
komputerowej,

prowadzenie spraw zwigzanych z wdrozeniem Zintegrowanego Systemu Informatycznego
zarzadzenia Gmina Czerwonak.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
praca administracyjno-biurowa przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

praca w wymiarze petnego etatu,
miejsce pracy: pomieszczenie biurowe, parter budynku.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia osob niepelosprawnych w Urzedzie Gminy Czerwonak, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia jest nizszy niz 6%.
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Wymagane dokumenty (oferta):

kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy ,

dokument potwierdzajgcy ukoficzenie stuzby przygotowawczej,

kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie lub o$wiadczenie o posiadaniu

obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o:

a) nieskazaniu za przestepstwa popefione umyslnie scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwa skarbowe,

b) korzystaniu z petni praw publicznych i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych,

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata posiadajgcego

takie orzeczenie.



7. Termin skladania dokumentow:

26 lutego 2018 r. godz. 10,00

8. Miejsce skladania dokumentow:

Urzad Gminy Czerwonak (kancelaria)
ul. Zrédlana 39
62-004 Czerwonak

9. Inne informacje

1)  procedura ogloszenia i przeprowadzenia naboru odbywa si¢ zgodnie z Zarzadzeniem
nr 11/2017 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 12 stycznia 2017 r. w sprawie regulaminu
przeprowadzania naboru kandydatow na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze
stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Czerwonak,

2) wymagane dokumenty (oferty) nalezy sklada¢é w zamknigtych kopertach z dopiskiem
na kopercie: _,,Gléwny Specjalista ds. Zintegrowanego Systemu Informatycznego” ; oferty,
ktére wptyng do Urzedu po uptywie wskazanego terminu nie bgda rozpatrywane,

3) dopuszcza si¢ skladanie ofert droga elektroniczng wylgcznie opatrzonych bezpiecznym
podpisem elektronicznym,

4)  kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie oraz oswiadczenia o tresci wskazanej
w ogloszeniu musza byé podpisane wiasnorecznie i opatrzone datg (wzory dostgpne na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej w zaktadce oferty pracy),

5)  zastrzegamy sobie, ze nadestane oferty nie bgda odsytane,

6) informacja o wynikach naboru zostanie opublikowana na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Czerwonak: bip.czerwonak.pl oraz na tablicy ogloszen
w budynku Urzedu Gminy Czerwonak,

7)  dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 61 65 44 210.

Wéjt Gminy Czerwonak

Urzad Gminy Czerwonak
ul. Zrodlana 39
62-004 Czerwonak

Czerwonak, 15 lutego 2018 r.




