Udostepnianie informacji publicznej w Urzedzie Gminy Czerwonak

Informacja publiczna udzielana jest zgodnie z Ustawg o dostepie do informacji publicznej z dnia 6
wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2016 poz. 1764 ze zm.)

1. TRYB UDZIELANIA INFORMAC]I PUBLICZNE]J

Powszechnos¢ dostepu do informacji publicznej jest realizowana przez zamieszczanie informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzedu Gminy Czerwonak oraz m.in. przez wywieszenie
informacji na tablicach ogtoszenn w Urzedzie.

Informacja publiczna nie zamieszczona w BIP lub na tablicach ogtoszen, podlega udostepnieniu
na wniosek. Wniosek moze by¢ ztozony w dowolnej formie, w tym m.in. w formie pisemnej lub
elektronicznej - wzér wniosku w zatgczniku.

Whniosek o udostepnienie informacji publicznej powinien zawierac:

1) okreslenie przedmiotu wniosku,

2) sposob i forme udostepnienia informacji publicznej,

3) dane osobowe umozliwiajace skuteczne doreczenie informacji w sposob i w formie okreslonej
we wniosku.

2. TERMIN

1) udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz
w terminie 14 dni, od dnia ztozenia wniosku.

2) w przypadku gdy informacja nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym w pkt 1, urzad
powiadamia wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku o powodach opéznienia
oraz o terminie, w jakim informacja publiczna zostanie udostepniona. Termin ten nie moze by¢
dtuzszy niz 2 miesigce od daty wptywu wniosku do urzedu.

3. OGRANICZENIA DOSTEPU

Urzad Gminy moze odmowic¢ udostepnienia informacji publicznej w sytuacji, gdy:

1) prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych,

2) mogtaby zostac naruszona prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnica przedsiebiorcy.
Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji administracyjne;.

4. OPLATY

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, chyba ze Urzad Gminy ma ponie$¢ dodatkowe
koszty w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepniania lub koniecznosciag
przeksztatcenia informacji.

5. TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej wnosi sie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu, za posrednictwem Wéjta Gminy
Czerwonak, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

6. SPRAWE PROWADZI: Wydziat Administracyjny
Ul. Zrédlana 39, 62-004 Czerwonak
Tel. 61 6544 216

MIEJSCE SKEADANIA WNIOSKOW:
Urzagd Gminy Czerwonak




Ul. Zrédlana 39
62-004 Czerwonak
Adres e-mail: kancelaria@czerwonak.pl




