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WYDANIE DECYZJI W SPRAWIE ZWROTU OPŁATY 
SKARBOWEJ 

 

 

Opis sprawy Zwrot opłaty skarbowej 

Komórka Urz ędu 
prowadz ąca spraw ę Wydział Podatków i Opłat Lokalnych 

Miejsce składania 
dokumentów 

Urząd Gminy Czerwonak 
ul. Źródlana 39, 62-004 Czerwonak 
Kancelaria Urzędu - parter  
Czynna: poniedziałek 9.00-17.00, wtorek-piątek 7.00-15.00 

Termin załatwienia 
sprawy Do 30 dni od dnia wpływu wniosku 

Forma załatwienia 
sprawy Decyzja w sprawie zwrotu opłaty skarbowej 

Wymagane 
dokumenty  

1. wniosek o zwrot opłaty skarbowej wraz z nr  konta na które ma nastąpić zwrot opłaty, 
2. dokument potwierdzający niedokonanie czynności urzędowej, niewydanie zaświadczenia 

lub niewydanie zezwolenia(pozwolenia, koncesji), 
3. uwierzytelniona kopia dowodu wpłaty albo dowodu zapłaty opłaty skarbowej albo kopii 
dowodu zapłaty tej opłaty. 
Druki formularzy można pobrać w Biurze Obsługi Klienta, Wydziale Podatków i Opłat 
Lokalnych lub ze strony internetowej http://bip.czerwonak.pl 
 

Opłaty Brak 

Nr rachunku 
bankowego Nie dotyczy 

Tryb odwoławczy Odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu za pośrednictwem 
Wójta Gminy Czerwonak, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji 

Podstawa prawna 

 
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz.U. z 2015, 

poz. 783 ze zm.) 
- Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007r.w sprawie zapłaty opłaty 

skarbowej (Dz.U. Nr 187, poz. 1330) 
 

Informacje 
dodatkowe 

Opłata skarbowa podlega zwrotowi: 
- od dokonania czynności urzędowej – jeżeli mimo zapłacenia opłaty nie dokonano 
czynności urzędowej, 
- od wydania zaświadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) – jeżeli mimo zapłacenia 
opłaty nie wydano zaświadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji). 
Zwrot opłaty skarbowej następuje na wniosek. 
Opłata skarbowa nie podlega zwrotowi po upływie pięciu lat licząc od końca roku, w którym 
dokonano zapłaty opłaty.  

 


