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Wniosek w sprawie ulg 

( umorze ń, odrocze ń, rat podatku lub opłaty)- osoby 
fizyczne i prawne b ędące przedsi ębiorcami 

 

 

Opis sprawy Wydanie decyzji w sprawie ulg podatkowych dla podmiotów prowadzących działalność 
gospodarcza 

Komórka Urz ędu 
prowadz ąca spraw ę Wydział Podatków i Opłat 

Miejsce składania 
dokumentów 

Urząd Gminy Czerwonak 
ul. Źródlana 39,  62-004 Czerwonak 
Kancelaria Urzędu  - parter  
Czynna: poniedziałek 9.00-17.00, wtorek-piątek 7.00-15.00 

Termin załatwienia 
sprawy Do 1 miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych w ciągu 2 miesięcy 

Forma załatwienia 
sprawy Decyzja 

Wymagane 
dokumenty  

Wniosek w sprawie ulgi : 
1. o umorzenie w całości lub w części zaległości podatkowych, odsetek za zwłokę, 

odroczenie lub o odroczenie 
2. o odroczenie terminu płatności podatku lub rozłożenie zapłaty podatku na raty 
3. o odroczenie lub rozłożenie na raty zapłaty zaległości podatkowych wraz z odsetkami za 

zwlokę 
Załączniki : 
 

• Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis – 
załącznik nr 1 do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 24.10.2014r.,poz. 1543. 

Stosuje się do pomocy de minimis udzielanej na warunkach określonych w rozporządzeniu 
Komisji(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 352 z 
24.12.2013r., str. 1 
lub 

• Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis przez 
przedsiębiorcę wykonującego usługę w ogólnym interesie gospodarczym - – 
załącznik nr 2 do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 24.10.2014r.,poz. 1543. 

Stosuje się do pomocy de minimis udzielanej na warunkach określonych w rozporządzeniu 
Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej 
przedsiębiorcom wykonującym usługi świadczone w ogólnym interesie gospodarczym 

lub 
• Formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawcę przy ubieganiu się o 

pomoc w rolnictwie  lub w rybołówstwie – załącznik do rozporządzenia Rady 
Ministrów  z dnia 11 czerwca 2010r (Dz.U. 121, poz. 810) 

lub 
• Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc w rolnictwie lub 

rybołówstwie inną niż pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie – załącznik 
do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 16.12.2010r. (Dz.U. 254, poz. 1704) 

� Informacja o uzyskanej pomocy publicznej/nie uzyskanej pomocy publicznej 
� Zaświadczenie o uzyskanej pomocy de minimis otrzymane w bieżącym roku 

podatkowym oraz w dwóch latach poprzedzających lub oświadczenie o nieotrzymaniu 
pomocy 

� Informacja o stanie majątkowym 



� Sprawozdanie finansowe (np. F-01, Rb – 30 ) * 
� Bilans * 
� Specyfikacja zobowiązań i należności  
� Kserokopia planu finansowego* 
� Kserokopie deklaracji podatkowych opatrzone datownikiem urzędu skarbowego 
� Kserokopia ewentualnych decyzji o spłacie zobowiązań publiczno-prawnych (US, ZUS) 
� Kserokopie ewentualnych umów o spłacie zaciągniętego kredytu bankowego 
� Inne: na żądanie organu podatkowego w trakcie prowadzonego postępowania 

podatkowego 
 

Opłaty Nie pobiera się 

Nr rachunku 
bankowego 

 
  Nie dotyczy 

Tryb odwoławczy Odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu za pośrednictwem 
Wójta Gminy Czerwonak, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji 

Podstawa prawna Art. 67a – 67e ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U z 2015 r. 
, poz. 613 ze zm.)  

Informacje 
dodatkowe 

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany 
do ich uzupełnienia.  
Zgodnie z art. 37 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 
2013r.,poz. 885 ze zm.) wykaz osób prawnych i fizycznych  oraz  jednostek organizacyjnych 
nieposiadających osobowości prawnej, którym udzielono pomocy publicznej  podaje się do 
publicznej wiadomości. 
Informacja o udzielonej uldze w formie  odroczenia, umorzenia, rozłożenia na raty w kwocie 
przewyższającej  łącznie 500,00 zł podlega podaniu do publicznej wiadomości wraz z 
wskazaniem umorzonych kwot i przyczyn umorzenia ( ważny interes  strony lub publiczny)) 
* dotyczy osób prawnych 


