
Urząd  Gminy Czerwonak  

 

KARTA INFORMACYJNA NR :  WP-4 
 

Data wydania  
10.02.2016 

Wydawanie za świadcze ń o wysoko ści zobowi ązań 
podatkowych, niezaleganiu w podatkowych lub 

stwierdzaj ących stan zaległo ści 

 

 

Opis sprawy Wydanie zaświadczenia 

Komórka Urz ędu 
prowadz ąca spraw ę Wydział Podatków i Opłat 

Miejsce składania 
dokumentów 

Urząd Gminy Czerwonak 
ul. Źródlana 39,  62-004 Czerwonak 
Kancelaria Urzędu  - parter  
Czynna: poniedziałek 9.00-17.00, wtorek-piątek 7.00-15.00 

Termin załatwienia 
sprawy Do 7 dni 

Forma załatwienia 
sprawy 

Zaświadczenie o treści żądanej przez osobę ubiegającą się o nie. 
Postanowienie w sprawie odmowy wydania zaświadczenia. 

Wymagane 
dokumenty  

1. Wniosek o wydanie zaświadczenia o niezaleganiu w podatkach/stwierdzającego stan 
zaległości 

2. Wniosek o wydanie zaświadczenia o wysokości zobowiązań spadkodawcy. 
3. Wniosek o wydanie zaświadczenia o wysokości zaległości podatkowych 
 

Druki wniosków można pobrać w Biurze Podawczym, Wydziale Podatków i Opłat lub ze 
strony internetowej www.czerwonak.pl 
 

Opłaty Opłata skarbowa:  21 zł 

Nr rachunku 
bankowego 

Urząd Gminy Czerwonak, ul. Źródlana 39, 62-004 Czerwonak,   
PKO BANK POLSKI S.A. 
48 1020 4027 0000 1202 1192 8431 
z dopiskiem: opłata skarbowa 
 

Tryb odwoławczy 
Zażalenie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu za 
pośrednictwem Wójta Gminy Czerwonak w terminie 7 dni od dnia doręczenia postanowienia 
stronie. 

Podstawa prawna Art. 306 a § 1, art. 306 e-h ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja Podatkowa (t.j. Dz. 
U. z 2015 r. poz. 613 ze zm.). 

Informacje 
dodatkowe 

W przypadku nie załatwienia sprawy we właściwym terminie organ podatkowy zawiadamia o 
tym stronę podając przyczyny niedotrzymania terminu i wyznacza nowy termin do 
załatwienia sprawy (zgodnie z art. 140 ustawy – Ordynacja podatkowa). 
W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany 
do ich uzupełnienia. 

 


