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Wymeldowanie z miejsca pobytu stalego i czasowego

Opis sprawy

1.0soba, ktdra opuszcza miejsce pobytu statego lub czasowego przed uptywem
deklarowanego okresu pobytu jest obowigzana wymeldowac sie w urzedzie gminy,
wiasciwym ze wzgledu na dotychczasowe miejsce jej pobytu, najpézniej w dniu opuszczenia
tego miejsca.

Wymeldowania z miejsca pobytu statego albo czasowego obywatel polski dokonuje:

- w formie pisemnej na formularzu w organie gminy wtasciwym dla dotychczasowego
miejsca pobytu, przedstawiajgc do wgladu dowdd osobisty lub paszport,

- w formie dokumentu elektronicznego na formularzu umozliwiajgcym wprowadzenie danych
do rejestru PESEL przez organ, pod warunkiem otrzymania urzedowego poswiadczenia
odbioru.

- osoba moze sie wymeldowac¢ z miejsca pobytu statego lub czasowego dokonujgc
zameldowania w nowym miejscu pobytu.

2.0soba posiadajgca tytut prawny do lokalu moze ztozyé wniosek o wymeldowanie osoby,
ktéra nie dopetnita obowigzku wymeldowania sie. Do podania nalezy dotgczy¢ tytut prawny
do lokalu oraz potwierdzenie dokonania optaty w wys. 10 zt. Na zgdanie wnioskodawcy
zostaje wszczete postepowanie administracyjne, ktére zostaje zakonczone decyzjg o
wymeldowaniu lub odmowie zameldowania.

W przypadku udowodnienia nieprzebywania osoby w spornym mieszkaniu nastepuje
wydanie decyzji o wymeldowaniu.

Komoérka Urzedu
prowadzaca sprawe

Sala Obstugi Klienta — Wydziat Administracyjny (parter UG), tel. 61 65 44 213
Wymeldowanie decyzjg administracyjng — pokéj nr 6 (parter UG), tel. 61 65 44 215

Termin zatatwienia
sprawy

Miejsce sktadania
dokumentéw

Sprawa zatatwiana jest niezwtocznie.
W przypadku wszczecia postepowania — w terminie okreslonym przez Kpa.

Urzad Gminy Czerwonak

ul. Zrédlana 39, 62-004 Czerwonak

Sala Obstugi Klienta - parter

Czynna: poniedziatek 9.00-17.00, wtorek-pigtek 7.30-15.00

Forma zatatwienia

1. Wymeldowanie z miejsca pobytu statego lub czasowego

Sprawy 2. W przypadku wszczecia postepowania decyzja administracyjna
Wymagane . .
dokumenty 1. dowdd osobisty lub paszport
2. wypetniony druk "Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego" lub odpowiednio
"Zgtoszenia wymeldowania z miejsca pobytu czasowego",
Optaty Decyzja o wymeldowaniu w drodze administracyjnej - 10 zi,

Zaswiadczenia z rejestru mieszkancoéw - 17zt

Nr rachunku
bankowego

Urzad Gminy Czerwonak, ul. Zrédlana 39, 62-004 Czerwonak,

Bank PKO BP

48 1020 4027 0000 1202 1192 8431 z dopiskiem: za wydanie decyzji administracyjnej lub
wydanie zaswiadczenia

Tryb odwotawczy

Brak, czynnos$¢ materialno-techniczna
W przypadku decyzji administracyjnej — Wojewoda Wielkopolski w terminie 14 dni od dnia
odbioru decyzji za posrednictwem Wéjta Gminy

Podstawa prawna

1. Ustawa o ewidencji ludnosci (Dz.U.2017.p0z.657 ze zm).

2. Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie okreslenia
wzorow wnioskow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz.U.2017 poz.2411).

3.Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2017, poz.1257)




4 .Ustawa o opfacie skarbowej (Dz.U.2016 poz. 1827 ze zm.).

Informacje
dodatkowe

1.Wymeldowania z pobytu statego lub czasowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika,
legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym w formie pisemnej, po okazaniu przez
pethomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

2. Za osobe nie posiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong
zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng

opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu

3.Zgtoszenie zgonu dokonane w urzedzie stanu cywilnego, zgodnie z przepisami prawa o
aktach stanu cywilnego, zastepuje wymeldowanie osoby zmartej z miejsca pobytu statego i
czasowego




