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KARTA INFORMACYJNA NR WA-2

Wydanie, wymiana dowodu osobistego

Opis sprawy

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelc
Rzeczypospolitej Polskiej.

Pelnoletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium je
obowigzany posiada¢ dowdd osobisty.

Dowdd osobisty nalezy wymienic:

1. W razie zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym nalezy wystg
0 jego wymiane niezwtocznie

2. W razie uptywu jego waznosci w terminie nie pézniej niz 30 dni przed
uptywem waznosci dokumentu

3. W razie uszkodzenia, utraty lub powstania innej okolicznosci
utrudniajgcej ustalenie tozsamosci osoby posiadajgcej dokument-
niezwtocznie.

Komoérka Urzedu
prowadzgca sprawe

Biuro Obstugi Klienta - Wydziat Administracyjny,(parter UG), tel. (061) 65 44 208, 65 44 -

Miejsce skladania
dokumentoéw

Urzad Gminy Czerwonak

ul. Zrodlana 39, 62-004 Czerwonak

parter — pokoj nr 1

Czynna: poniedziatek 9.00-17.00, wtorek-pigtek 7:30.-15:00

Termin zatatwienia
sprawy

sprawa zatatwiana w terminie 1 miesigca

Forma zatatwienia
sprawy

Dowdd osobisty

Wymagane
dokumenty

Whiosek o wydanie dowodu osobistego skiada sie w organie dowolnej gminy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

1. Wniosek sklada sie¢ w formie pisemnej (osobiscie) lub w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowan
przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP.

Whiosek skfada sie osobiscie, z wyjatkiem osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosc
prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej sie
wydanie dowodu osobistego wniosek skfada rodzic, opiekun prawny lub kurator.

Przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego jest wymagana obecnos¢ osoby
matoletniej, jezeli ukonczyta 5 lat, osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie oraz osoby
ubezwtasnowolnionej czesciowo.

2.kolorowg aktualng ( wykonang nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenic
wniosku) fotografie o wymiarach 35 x 45 mm

obejmujacag wizerunek od wierzchotka gtowy do goérnej czesci barkéw, tak aby twarz
zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgcg wyraznie oczy, zwltaszcza Zrenice i
przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi
szktami , patrzgcg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z naturalnyn
wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.

Dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zatgczenia fotografii przedstawiajgcych
osoby w nakryciu gtowy jest zaswiadczenie o przynaleznosci do wspélnoty wyznaniowe;j
zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskie;.

Optaty

Wydanie lub wymiana dowodu odbywa sie bezptatnie

Tryb odwotawczy

Wojewoda Wielkopolski
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Podstawa prawna

1. Ustawa o dowodach osobistych z dnia 6 sierpnia 2010 roku.

2. Rozporzadzenia: w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowe
w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia uniewaznienia i zw
z dnia 29 stycznia 2015 roku.

Informacje
dodatkowe

Waznos$¢é dowodu osobistego

Dowodd wazny jest 10 lat od daty jego wydania.

Jezeli dowdd zostat wydany osobie, ktdra nie ukonczyta 5 roku zycia termin waznosci
dowodu wynosi 5 lat,

Dowdd odbiera sie osobiscie.
Przy odbiorze dowodu osobistego przez cudzoziemca, ktéry nabyt obywatelstwo polskie
zostaje zwrocona karta statego lub czasowego pobytu.

Utrata dowodu osobistego

Osoba, ktoéra utracita dowdd osobisty, jest obowigzana niezwtocznie zawiadomic¢ o tym
najblizszy organ gminy lub wtasciwg ze wzgledu na miejsce pobytu polskag placowke
konsularng. Organy te wydajg zaswiadczenie o utracie dowodu osobistego, wazne do cz:
wydania nowego dokumentu oraz powiadamiajg o tym organ, ktory wydat dowdd osobist
celu uniewaznienia dokumentu. Osoba, ktéra utracita dowdd osobisty, jest obowigzana
wystgpi¢ niezwtocznie o wydanie nowego dokumentu.




